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ATOS OFICIAIS DO PODER EXECUTIVO

GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 1.789, DE 11 DE ABRIL DE 2023.

“Dispoe sobre a regulamenta¢do da Lei Federal n°14.133, de
1° de abril de 2021, que dispoe sobre Licitagoes e Contratos
Administrativos, no Municipio de Caraguatatuba.”

CONSIDERANDO que, em 1° de abril de 2021, entrou em
vigor a Lei Federal n° 14.133/2021, que estabelece normas
gerais de licitagdo e contratacdo para as Administragdes
Publicas diretas, autarquicas e fundacionais da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios (Nova Lei de
Licitagoes);

CONSIDERANDO que a referida lei, com redagdo dada
pela Medida Provisoria n° 1.167, de 31 de margo de 2023,
estabeleceu, em seu artigo 193, a revogagdo imediata dos
artigos 89 a 108 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
da integra da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n°
10.520, de 17 de julho de 2002 e dos artigos 1° a 47-A da Lei
n°12.462, de 4 de agosto de 2011, em 30 de dezembro de 2023;

CONSIDERANDO que a mencionada lei prevé que varias
questdes poderdo ser disciplinadas por regulamento, bem como
que os Municipios poderdo aplicar os regulamentos editados
pela Unido para execugdo daquela lei e que ha a necessidade
de aplicagdo daquela norma legal no ambito deste Municipio;

CONSIDERANDO a edigdo do Decreto Municipal n°. 1.473, de
15 de junho de 2021, que buscou regulamentar a Lei Federal n°
14.133, de 1° de abril de 2021 neste Municipio;

CONSIDERANDO, por fimo contido em Instrucdes
Normativas e Decretos, editados no ambito federal, com o intuito
de regulamentar temas correlatos a Lei Federal n® 14.133, de 1°de
abril de 2021, as quais demandam atualizagdo da regulamentacao
do assunto neste municipio;

DECRETA:

TiTULO I - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES,
GOVERNANCA E PLANEJAMENTO DAS
CONTRATACOES

CAPITULOT
Do ambito de aplicacio

Art. 1° Este Decreto dispde sobre a regulamentacdo da
Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, que dispde
sobre Licita¢cdes e Contratos Administrativos, no ambito da
Administragdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Caraguatatuba.

Paragrafo unico Os orgdos e entidades contratantes deverao
observar as normas gerais previstas na legislagdo federal e as
normas especificas deste Decreto para a realizacdo de licitacdo
e a formalizagdo e execucao de contratos.

CAPITULO IT
Da governanca e planejamento das contratacdes

Secao I
Da governanca das contratacdes

Art. 2° A Administragdo Publica Municipal, no ambito de
cada um de seus orgdos ou entidades, observara as diretrizes
estabelecidas pelas normas vigentes e implementard os
processos e estruturas complementares necessarias para
viabilizar a governanga das contratagdes, nos termos do artigo
11, paragrafo tnico da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Observada a segregacao de funcdes, cabe aos 6rgdos e
entidades integrantes da Administragdo Publica Municipal
distribuir entre suas unidades internas a competéncia
para a pratica dos atos necessarios para licitar e contratar,
correspondentes a fase preparatoria do certame ou do contrato,
tais como estudo técnico preliminar, pesquisa de precos,
reserva de recursos, elaboragdo de termo de referéncia e do
or¢amento, defini¢do das condigdes de contratacdo e analise de
riscos, dentre outros.

§ 2° Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo expedir
regulamento geral sobre governanca e, em conjunto com a
Controladoria Interna do Municipio, sobre integridade.

Secao I1
Do planejamento das contratacdes

Art. 3° A Administracdo Publica Direta Municipal e as
entidades da Administragao Publica Indireta Municipal
(CARAGUAPREV eaFUNDACC)elaboraraoindividualmente
Plano de Contrata¢des Anual - PCA, ferramenta de incremento
e aprimoramento da Administracdo Publica, que sera editado
a cada exercicio financeiro em consonancia com as diretrizes
financeiro-orgamentarias.

Art. 4° A elaboragdo do Plano de Contratagdoes Anual - PCA
tem como objetivos:

1 - racionalizar as contratacdes da Administragdo
Publica Direta Municipal e das entidades da Administracao
Publica Indireta Municipal, por meio da promog¢do de
contratagdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padroniza¢do de produtos e servigos e
redug@o de custos processuais;

11 - garantir o alinhamento com o planejamento
estratégico e outros instrumentos de governanga existentes;

I - subsidiar a elaboracdo das leis orgamentarias;
v - evitar o fracionamento de despesas; ¢
\% - sinalizar inteng¢des ao mercado fornecedor, de forma

a aumentar o dialogo potencial com o mercado e incrementar a
competitividade.

Art. 5° Compete as Secretarias Municipais de Administragdo e
de Planejamento, no ambito da Administragdo Publica Direta,
coordenar o processo de elaboragdo do Plano de Contratagdes
Anual - PCA e regulamentar sua realizacao.

Paragrafo unico No ambito do CARAGUAPREV e da
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FUNDACC, a competéncia de que trata o caput deste artigo
incumbe aos Presidentes das respectivas entidades.

Art. 6° O Plano de Contrata¢des Anual - PCA de cada uma das
entidades indicada no artigo 3° deste Decreto, sera divulgado
no seu sitio eletronico oficial até o final do més de junho, para
vigéncia no exercicio seguinte, podendo ser aditado, a qualquer
tempo, mediante decisdo justificada da autoridade competente.

Secao I1I
Da divulgacao dos atos

Art. 7° Sem prejuizo da divulgacdo dos atos no Portal Nacional
de Contratagdes Publicas (PNCP), nos termos do artigo 174 da
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, devera ser observada a
publicidade no Didrio Oficial do Municipio e no sitio eletronico
oficial da Prefeitura Municipal de Caraguatatuba.

CAPITULO III
Das competéncias

Secao I
Das autoridades

Art. 8 No ambito da Administragdo Publica Direta do
Municipio de Caraguatatuba competira ao Prefeito Municipal
ou, havendo delegacao, ao Secretario Municipal, autorizar
licitagdes, contratacdes diretas, convénios e a utilizacdo de
procedimentos auxiliares nas licitagcdes e contratagdes.

§ 1° No ambito do CARAGUAPREV e das FUNDACC, a
competéncia de que trata o caput deste artigo incumbe aos
Presidentes das respectivas entidades.

§ 2° Salvo na hipdtese de lei ou regulamento especial com
previsdo diversa, competira aos Secretarios Municipais da
pasta que solicitar a abertura dos processos de contratagdes:

I - homologar licitagdes e adjudicar os objetos respectivos;

II - aprovar minutas de editais e pareceres técnicos e juridicos e
determinar sua publicacdo;

III - designar o agente de contratacdo, o pregoeiro ou a
comissao de contratagao;

I'V- designar equipe de apoio;

V - anular e revogar licitacdes ou declara-las desertas ou
prejudicadas;

VI - aplicar penalidades a licitantes e a contratados;

VII - responder a impugnagdes ao edital com o auxilio do
agente de contratacdo, do pregoeiro ou da comissao de licitacdo
e decidir recursos administrativos;

VIII - decidir sobre a realizacdo de licitacio na forma
presencial e sobre a antecipacdo da fase de habilitagdo prevista
no artigo 17, § 1°,da Lei n°14.133, 1° de abril de 2021;

IX - assinar ¢ extinguir contratos, por qualquer meio
juridicamente admitido;

X - autorizar liberacdo e substitui¢do de garantias contratuais;

XI - autorizar devolugdo ou substituicdo de garantia para
participar de licitacao;

XII - autorizar alteragdes contratuais;

XIII - autorizar repactuagdes contratuais;

XIV - emitir declaragdes, certiddes e atestados de capacidade
técnica em relacdo a execugdo dos servigos ¢ aquisi¢des
contratados, ouvido o gestor e o fiscal do contrato, no que
couber.

§ 3° As autoridades referidas no caput, no § 1° e 2° deste
artigo promoverao periodicamente a capacitagdo dos agentes
de contratagdo, pregoeiros, membros das comissdes de
contratacdo e das equipes de apoio, bem como de todos os
demais agentes publicos essenciais a execugdo do processo de
licitacdo e contratagdo dos 6rgaos da Administragdo Municipal
Direta e Indireta.

Secao I1
Do agente de contratacio

Art. 9° Os agentes de contratagdo serdo designados pelo
Secretario Municipal de Administragdo, sendo necessariamente
escolhido entre servidores efetivos dos quadros permanentes
da Administragdo Publica, nos termos do artigo 7° da Lei n°
14.133, de 1°de abril de 2021, para:

I - acompanhar os tramites da fase preparatoria da licitacdo,
promovendo diligéncias, se for o caso, para que o calendario de
contratagdo seja cumprido na data prevista, observado, ainda,
o grau de prioridade da contratagdo, em especial na confecgao
das seguintes etapas:

a) estudos técnicos preliminares;

b) anteprojeto, termo de referéncia ou projeto basico;
¢) pesquisa de precos; e

d) minuta do edital e do instrumento do contrato.

IT - tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo,
impulsionando o procedimento, inclusive demandando as
areas internas das unidades administrativas, o saneamento da
fase preparatéria, caso necessario;

III - analisar a minuta de edital, propondo as alteracdes e
corregdes necessarias;

IV - promover a divulgagdo do edital, ap6s aprovagio pelos
orgdos de assessoramento juridico, quando necessario e
autorizacdo da autoridade competente;

V - responder os pedidos de esclarecimentos e auxiliar a
autoridade competente na resposta a impugnagdes apresentadas
contra o edital;

VI - determinar a abertura da sessdo publica e promover
seu adiamento, suspensdo ou reativacao, quando necessario,
conforme decisdo da autoridade competente;

VII - analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo
atendam aos requisitos previstos no edital;

VIII - promover o desempate das propostas, quando o sistema
eletronico de licitacdo ndo o previr automaticamente;

IX - processar a etapa de lances de acordo com a modalidade
de licitacdo e com o sistema utilizado;

X - promover o exercicio do direito de preferéncia afeto as
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas,
quando for o caso;

XI - negociar, quando necessario, o valor do menor preco
obtido ou condigdes mais vantajosas para a Administracdo;

XII - decidir motivadamente quanto a aceitabilidade do prego;

XIII - promover a habilitagdo;



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm

Ano VI - n©1026 - 17 de abril de 2023

Didrio Oficial Eletrénico de Caraguatatuba

XIV - recepcionar, analisar e se manifestar com relagdo aos
recursos interpostos contra seus atos, encaminhando-os a
autoridade competente, caso ndo reforme a decisdo recorrida;

XYV - elaborar ata da sessdo publica, que conterd, sem prejuizo
de outros elementos, o registro:

a) dos participantes do procedimento licitatorio;

b) das propostas, lances e classificagdo, ou, desclassificagdo
final;

¢) do exercicio do direito de preferéncia por parte de
microempresas, empresas de pequeno porte e cooperativas;

d) da negociacao do preco, quando necessario;

e) da aceitabilidade do menor prego;

f) da analise dos documentos de habilitagao;

g) do saneamento de irregularidade fiscal das microempresas,
empresas de pequeno porte e cooperativas, quando for o caso;
h) dos recursos apresentados e respectivo encaminhamento;

XVI - propor a autoridade competente a homologacdo, a
adjudicacdo do objeto ao licitante vencedor, a revogacdo ou
a anulag¢@o do processo licitatorio, bem como a declaragdo de
licitacdo deserta ou prejudicada.

XVII - executar quaisquer outras atividades necessarias ao
bom andamento do certame até a homologagao;

XVIII - processar e assegurar o regular processamento das
contratagdes diretas por dispensa e inexigibilidade de licitagao;
XIX - receber, examinar e julgar documentos relativos a
procedimentos auxiliares, nos termos do artigo 78 e seguintes
da Lei 14.133, 1° de abril de 2021.

§ 1° O agente de contratagdo sera auxiliado por equipe de
apoio, de que trata o artigo 13 deste Decreto, ¢ respondera
individualmente pelos atos que praticar, salvo quando induzido
a erro pela atuacdo da equipe.

§ 2° O agente de contratagdo podera solicitar manifestagdo
técnica dos orgaos de assessoramento juridico, do Controle
Interno ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisao.

Secao IIT
Do Pregoeiro

Art. 10 Em licitagdo na modalidade do pregdo, o agente de
contratacdo a que alude o artigo 9° deste Decreto, responsavel
pela conducao do certame, sera designado Pregoeiro.

Secao IV
Da Comissao de Contrataciao

Art. 11 A Comissao de Contratagdo, composta por 05 (cinco)
membros designados, em carater permanente ou especial, pelo
Secretario Municipal de Administragdo, serd necessariamente
escolhida com a obediéncia aos requisitos do artigo 7° da Lei
14.133, 1° de abril de 2021 e sera composta por um conjunto
de agentes publicos, tendo como fungdo receber, examinar e
julgar documentos relativos as licitagdes e aos procedimentos
auxiliares.

Art. 12 Cabera a Comissdo de Contratagdo as seguintes
atribuigdes, entre outras:

I - substituir o agente de contratagdo, quando a licitagdo
envolver a contratacdo de bens ou servigos especiais, sempre
que assim determinar a autoridade competente indicada no
artigo 8° deste decreto;

II - conduzir a licitagdo na modalidade didlogo competitivo;

III - receber, examinar ¢ julgar documentos relativos aos

procedimentos auxiliares, previstos no artigo 78 e seguintes da
Lei 14.133, de 2021, sempre que assim determinar a autoridade
competente indicada no artigo 8° deste Decreto.

§ 1° Os membros da Comissdo de Contratagdo de que trata
este artigo responderdo solidariamente por todos os atos
praticados pela comissao, ressalvado o membro que expressar
posi¢do individual divergente fundamentada ¢ registrada em
ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisdo.

§ 2° A Comissao de Contratacao podera solicitar manifestacao
técnica dos orgdos de assessoramento juridico, do Controle
Interno ou de outros setores do 6rgdo ou da entidade, a fim de
subsidiar sua decisao.

Secao V
Da equipe de apoio

Art. 13 A equipe de apoio aos agentes de contratacdo,
Pregoeiro e Comissdo de Contratagdo, composta por 05 (cinco)
membros designados, em carater permanente ou especial, pela
autoridade competente indicada no artigo 8° deste Decreto, sera
necessariamente escolhida com a obediéncia aos requisitos do
artigo 7° da Lei 14.133, 1° de abril de 2021 e integrada por
um conjunto de agentes publicos capacitados, tendo como
fun¢do auxiliar e apoiar os mencionados condutores dos
procedimentos licitatorios nas licitagdes e em procedimentos
auxiliares.

Paragrafo tnico A equipe de apoio poderd solicitar
manifesta¢do técnica dos orgdos de assessoramento juridico,
do Controle Interno ou de outros setores do 6rgdo ou da
entidade, a fim de subsidiar sua atuagao.

Secao VI
Da gestao do contrato

Art. 14 Considera-se gestdo do contrato, para os fins deste
Decreto, o servigo geral administrativo realizado desde a
formaliza¢do até o término do contrato, por qualquer das
hipéteses previstas em lei e no contrato.

§ 1° A competéncia para exercer a gestdo do contrato sera
sempre da Secretaria a qual se vincule o setor requisitante do
objeto, exceto no caso especifico do objeto envolver obras e
servicos de engenharia, quando sera sempre da Secretaria
Municipal de Obras Publicas.

§ 2° Compete ao Secretario ao qual se vincule o setor
requisitante ou ao Secretario Municipal de Obras Publicas a
indicacdo formal do gestor do contrato.

§ 3° No caso de haver pluralidade de setores requisitantes e
que ndo sejam vinculados a uma mesma Secretaria, cabera as
autoridades indicadas no § 2° do artigo 8° deste Decreto, na
pessoa dos Secretarios das respectivas pastas, a indicacao do(s)
gestor(es) do contrato.

Art. 15 Constituem atividades a serem exercidas pela unidade
administrativa responsavel pela gestdo de contratos e pelo
gestor do contrato designado formalmente:

I - acompanhar as contratagdes a partir da lavratura do ajuste
até sua implantagdo, em se tratando de prestacao de servicos ou
da entrega de material, no caso de fornecimento parcelado que
resulte em instrumento contratual,

II - ter conhecimento da integra do contrato firmado e de seu
cronograma fisico-financeiro, bem como controlar a utilizagdo
dos recursos or¢amentarios destinados ao pagamento das
despesas dele decorrentes;

III - fazer constar do processo administrativo correspondente
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as informacdes e os documentos necessarios a formalizacao do
contrato, inclusive quando o seu instrumento for substituido;

IV - executar as diligéncias e providenciar a tramitacdo
necessaria que precedem a assinatura dos contratos, termos
aditivos ¢ de apostilamento, termos de rescisdo contratual,
termos de recebimento contratual e afins pela autoridade
competente para, ao final, promover a publicidade desses atos;

V - expedir a ordem de inicio, no caso de prestagdo de servigos;

VI - encaminhar cépia do contrato firmado, da proposta do
contratado, do edital ¢ dos demais documentos pertinentes
ao fiscal do contrato, para subsidiar o exercicio da respectiva
fiscalizagdo;

VII - verificar, com base na legislagdo vigente, a regularidade
da documentagdo necessaria a formaliza¢do do contrato, bem
como manté-la atualizada, nos termos da lei e do contrato;

VIII - atuar conjuntamente com o fiscal do contrato, verificando
a existéncia de adequado acompanhamento a execugdo do
ajuste;

IX - manter o controle de todos os prazos relacionados aos
contratos ¢ informar a autoridade competente a necessidade de
prorrogagao contratual ou de realizagdo de nova contratagao,
conforme o caso;

X - manter o controle do prazo de vigéncia e da atualizagdo do
valor da garantia contratual, procedendo, em tempo habil,
ao encaminhamento necessario a sua substitui¢ao e/ou refor¢o
ou prorrogacdo do prazo de sua vigéncia, quando for o caso;

XI - dar inicio aos procedimentos para a prorrogacao dos
contratos com a antecedéncia necessaria, levando em conta
as informagdes prestadas pela unidade demandante do servigo
e pelo fiscal do contrato, os precos de mercado e demais
elementos que auxiliem na identificacdo da proposta mais
vantajosa para a Administracao;

XII - verificar se a documentagdo necessaria ao pagamento,
encaminhada pelo fiscal do contrato, estd de acordo com o
disposto no contrato e nas normas da Secretaria Municipal da
Fazenda, que disciplina os procedimentos para a liquidacao e
pagamento;

XIII - verificada a existéncia de qualquer infragdo contratual,
constatada pelo gestor ou unidade gestora ou apontada pelo
fiscal, relatar os fatos e iniciar o procedimento de proposta de
aplicacao de penalidade, nos termos previstos no instrumento
contratual, bem como informar, com a devida justificativa
técnica, as autoridades responsaveis, os fatos que ensejam a
aplicacdo de sangdes administrativas em face da inexecucdo
parcial ou total do contrato, observada a legislagao vigente;

XIV- apurar situagdo de inadimplemento com relagdo as
obrigagdes trabalhistas, ao tomar conhecimento dela por
qualquer meio, independentemente de acdo judicial, e adotar,
garantido o contraditério ¢ a ampla defesa, as providéncias
previstas em lei e no contrato;

XV - executar as atividades inerentes a completa gestdo do
contrato firmado, inclusive no que se refere a manutengdo das
condic¢des de regularidade fiscal, previdenciaria e trabalhista da
contratada, atualizando-as sempre que necessario;

XVI - repassar as informagdes sobre vigéncia e necessidade
de prorrogacdo do ajuste para a area responsavel pelo Plano de
Contratagdes Anual - PCA;

XVII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja
atribuida por for¢a de previsdo normativa.

Didrio Oficial Eletrénico de Caraguatatuba

Paragrafo unico Os responsaveis pela unidade administrativa
a que se atribuir a gestdo de contratos, assim como o gestor
do contrato designado formalmente no ajuste, poderdo solicitar
manifestagdo técnica dos 6rgaos de assessoramento juridico, do
Controle Interno ou de outros setores do 6rgao ou da entidade,
a fim de subsidiar sua decisdo.

Secdo VII
Do fiscal do contrato

Art. 16 Considera-se fiscalizagdo de contratos, para os fins
deste Decreto, a atribui¢do de verificacao da conformidade dos
servicos e obras executados e dos materiais entregues com o
objeto contratado, de forma a assegurar o exato cumprimento
do contrato, devendo ser exercida por representante da
Administragdo  especialmente  designado, permitida a
contratagdo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo com
informagoes pertinentes a essa atribuicao.

Art. 17 Constituem atividades a serem exercidas pelo
representante da Administragdo com atribui¢do de fiscal do
contrato:

I - acompanhar e registrar as ocorréncias relativas a execugao
contratual, informando a unidade responsavel pela gestdo
de contratos e ao gestor do contrato designado, aquelas que
podem resultar na execugdo dos servigos e obras ou na entrega
de material de forma diversa do objeto contratual, tomando
as providéncias necessarias a regularizagdo, por parte da
contratada, das faltas ou defeitos observados;

II - recepcionar da contratada, devidamente protocolados, os
documentos necessarios ao pagamento, previstos no termo de
contrato e nas normas da Secretaria Municipal da Fazenda que
disciplina os procedimentos para a liquida¢do e pagamento,
conferi-los e encaminha-los a unidade responsavel pela gestao
de contratos e ao gestor do contrato designado;

III - verificar se o prazo de entrega, as quantidades ¢ a qualidade
dosservigos, das obras ou do material encontram-se de acordo
com o estabelecido no instrumento contratual e anexos, atestar
a respectiva nota fiscal ou fatura e encaminha- la a unidade
responsavel pela gestdo de contratos e ao gestor do contrato
designado;

IV - manifestar-se formalmente, quando consultado, sobre a
prorrogacao, rescisdo ou qualquer outra providéncia que deva
ser tomada com relag@o ao contrato que fiscaliza;

V - consultar a unidade demandante dos servigos, obras ou
materiais sobre a necessidade de acréscimos ou supressdes no
objeto do contrato, se detectar algo que possa sugerir a adogdo
de tais providéncias;

VI - propor medidas que visem a melhoria continua da execugéo
do contrato;

VII - exercer qualquer outra incumbéncia que lhe seja atribuida
por forga de previsdo normativa.

Art. 18 Compete ainda ao fiscal do contrato o recebimento
provisério do objeto contratado, nos termos do art. 140 da Lei
14.133, de 1°de abril de 2021, observado o seguinte:

I - tratando-se de compras, o recebimento provisorio sera feito
de forma sumaria, com verificagdo posterior da conformidade
do material com as exigéncias contratuais;

II - tratando-se de obras e servicos, o recebimento provisorio
sera feito mediante termo detalhado, quando verificado o
cumprimento das exigéncias de carater técnico.

Paragrafo tinico Em se tratando de obras e servigos de
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engenharia, o recebimento provisorio serd respaldado pelo
correspondente mapa de medicdo, sob a responsabilidade da
Secretaria Municipal de Obras Publicas.

Art. 19 O fiscal de contrato e o seu substituto serdo indicados
formalmente pela chefia da unidade demandante dos servigos,
obras ou materiais objeto do contrato ¢ designados por meio de
despacho da autoridade competente indicada no § 2° do artigo
8° deste Decreto, devendo ser escolhido com a obediéncia aos
requisitos do artigo 7° da Lei 14.133, de 1° de abri¢ de 2021, e:

I - possuir conhecimentos especificos do objeto a ser fiscalizado,
se possivel;

II - ndo estar respondendo a processo administrativo disciplinar;

III - ndo possuir em seus registros funcionais puni¢cdes em
decorréncia da pratica de atos lesivos ao patrimdnio publico,
em qualquer esfera de governo.

Paragrafo unico O fiscal de contrato ou seu substituto podera
solicitar manifestacdo técnica dos 6rgdos de assessoramento
juridico, do Controle Interno ou de outros setores do 6rgado ou
da entidade, a fim de subsidiar sua atuagao.

Art. 20 A fiscalizagdo do contrato podera ser compartilhada,
devendo ser definida, no ato que designar os respectivos fiscais,
a parcela do objeto contratual que sera atribuida a cada um.

TITULO IL
DAS LICITACOES

CAPITULOI
Das disposicoes gerais do processo licitatorio

Secao I
Da realizacio preferencial das licitagoes na forma
eletrénica

Art. 21 As licitagdes realizadas nos 6rgaos da Administragdo
Publica Direta e Indireta do Municipio de Caraguatatuba serdo
processadas, preferencialmente, sob a forma eletronica.

Paragrafo unico Faculta-se a realizacdo na forma presencial,
desde que motivada e autorizada pela autoridade competente
indicada no § 2° do artigo 8° deste Decreto, devendo a sessdo
publica, nessa hipdtese, ser registrada em ata e gravada em
dudio e video, procedendo-se a anexagdo dos arquivos no
processo administrativo da licitacdo.

Secao I1
Da participacido em consorcio

Art. 22 Salvo vedacdo devidamente justificada da autoridade
indicada no artigo 8° deste Decreto, expressamente definida
no processo licitatdrio, pessoa juridica poderd participar de
licitacdo em consoércio, observadas as normas fixadas no artigo
15 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, bem como aquelas
fixadas no edital.

Paragrafo iinico Desde que haja justificativa técnica aprovada
pela autoridade mencionada no caput deste artigo, o edital de
licitagdo podera estabelecer limite maximo para o numero de
empresas consorciadas.

Secao I1I
Da participagio de cooperativas

Art. 23 Sera admitida a participagdo de profissionais
organizados sob a forma de cooperativa em licitagdes
promovidas pela Administragdo Publica Direta e Indireta do
Municipio de Caraguatatuba quando observados os requisitos
previstos no artigo 16 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Fica vedada a participagdo de cooperativa de médo de obra
nas licitagdes e sua contratagdo, ainda que o objeto licitado ou
contratado se enquadre na atividade direta e especifica para a
qual foi constituida, quando o trabalho a ser executado, por
sua natureza, demandar execu¢do em estado de subordinacdo e
dependéncia, quer em rela¢do ao fornecedor, quer em relagdo
ao Municipio.

§ 2° Para os fins do disposto no § 1° deste artigo, ndo sdo
passiveis de execugdo por meio de cooperativas, dentre outros,
0s seguintes servigos:

I - limpeza, asseio, preservagao e conservacao;
II - limpeza hospitalar;

III - lavanderia, inclusive hospitalar;

IV - seguranga, vigilancia e portaria;

V - recepgao;

VI - nutri¢do e alimentagao;

VII - copeiragem,;

VII - manutencao de prédios, de equipamentos, de veiculos e de
instalagoes;

VIII - manuten¢do e conservagio de areas verdes;
IX - assessoria de imprensa ¢ de relagdes publicas;

X - transporte interno mediante locagdo de veiculos com
condutor.

§ 3° Cabera a Secretaria Municipal de Administracdo deliberar
quanto ao enquadramento de outros servigos na vedagdo deste
artigo.

Secao IV
Da padronizacio dos procedimentos

Art. 24 Cabera a Secretaria Municipal de Administragdo, com
o auxilio dos d6rgaos de assessoramento juridico e de Controle
Interno, disciplinar sobre:

I - os modelos e padrdes de minutas de editais, de contratos e
de atas de registros de pregos;

II - os padrdes do estudo técnico preliminar;

III - os padrdes do termo de referéncia de compras e servigos
continuos comuns;

IV - as especifica¢des técnicas dos servigos continuos com
dedicagao exclusiva de mao de obra ou predominancia de méao
de obra, adotando como referéncia os Estudos Técnicos de
Servigos Terceirizados do Governo do Estado de Sao Paulo -
CadTerc ou do Governo Federal, observadas as demais normas
municipais de regéncia.

§ 1° Cabera ao Secretario Municipal de Assusntos Juridicos
disciplinar, por portaria, as hipoteses de dispensa da analise
juridica de documentos previamente padronizados conforme
previsto no artigo 53, § 5°da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° No ambito do CARAGUAPREV e da FUNDACC, a
competéncia de que trata o caput deste artigo incumbe aos
dirigentes maximos das respectivas entidades e a competéncia
de que trata o § 1° deste artigo incumbe as respectivas
Procuradorias.
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Art. 25 Caberd a Secretaria Municipal Obras Publicas:

I - instituir o sistema informatizado de acompanhamento de
obras;

II - padronizar tecnicamente a contrata¢do de obras e servigos
de engenharia, no que couber, incluindo projeto basico e
executivo;

III - promover a adogdo gradativa de tecnologias e processos
integrados que permitam a criagdo, a utilizagdo e a atualizacdo
de modelos digitais de obras e servigos de engenharia.

§ 1° A substituicao de projeto executivo pela especificacdo
em termo de referéncia ou em projeto basico para obras e
servicos comuns de engenharia, conforme o artigo 18, § 3°,
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, ficara condicionada a
manifesta¢do técnica fundamentada de que inexiste prejuizo
para a afericdo dos necessarios padrdes de desempenho e
qualidade.

§2° Aareatécnica devera manifestar-se acerca da caracterizagao
de servi¢o engenharia como comum ou especial, a partir dos
critérios definidos no artigo 6°, inciso XXI, da Lei 14.133, de
1° de abril de 2021.

§ 3° O CARAGUAPREV e a FUNDACC poderao recorrer, se
necessario, a Secretaria Municipal de Obras Publicas para o
desempenho das atividades indicadas neste artigo.

Secao V
Das amostras e provas de conceito

Art. 26 O edital podera prever, mediante justificativa da
autoridade indicada no § 2° do artigo 8° deste Decreto, a
realizagdo de analise e avaliagdo de conformidade da proposta,
mediante andlise de amostras ou prova de conceito, entre
outros testes de interesse da Administragdo Publica Municipal
Direta ¢ Indireta, para comprovar a aderéncia as especificagdes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

Paragrafo tnico A exigéncia prevista no caput deste artigo,
quando admitida, limitar-se-4 ao licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar.

Art. 27 Ao prever a analise de amostras ou prova de conceito,
o edital devera conter, no minimo, os seguintes itens:

I - prazo adequado para entrega da amostra ou realizagdo da
prova de conceito pelo licitante;

II - a possibilidade e a forma de participacao dos interessados,
inclusive dos demais licitantes, no acompanhamento do
procedimento de avaliagdo;

III - a indicacdo da comissdo de servidores responsavel pela
analise ou a indicacdo de quando sera divulgada;

IV - a forma de divulgagdo, a todos os licitantes, do periodo
e do local da realizacdo do procedimento de avaliacdo e do
resultado de cada avaliacdo;

V - o roteiro de avaliagdo, detalhando todas as condigdes
em que o procedimento serd executado, além dos critérios
objetivos de avaliagdo;

VI - as clausulas que especifiquem a responsabilidade da
Administragao Publica Municipal Direta ou Indireta quanto ao
estado em que a amostra sera devolvida e ao prazo para sua
retirada apds a conclusdo do procedimento licitatorio.

Paragrafo unico A analise e avaliacdo de conformidade ndo
substitui a verificagdo obrigatoria para fins de recebimento

do objeto contratado, conforme previsto no artigo 140 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

Secao VI
Da vedacio de aquisi¢do de bens de consumo de luxo

Art. 28 Os bens de consumo adquiridos para suprir as demandas
das estruturas da Administragdo Publica Municipal Direta
ou Indireta deverdo ser de qualidade comum, ndo superior a
necessaria para cumprir as finalidades as quais se destinam,
vedada a aquisigao de artigos de luxo.

§ 1° Para os fins deste decreto, considera-se bem de consumo de
luxo aquele:

I - cujo valor ¢ alterado pela sua raridade, exclusividade,
imagem, marca, notoriedade, tradicdo, historia ou pela
qualidade superior; e

II - cujas caracteristicas funcionais necessarias ao uso ou
consumo no caso concreto podem ser encontradas em produto
de custo menos elevado e de desempenho similar.

§ 2° Em situagdes excepcionais, nas quais o bem com
caracteristicas especificas possa melhor atender as necessidades
da Administracdo e desde que devidamente demonstrado no
estudo técnico preliminar, ndo se configurara bem de consumo
de luxo.

§ 3° A definicdo das situagdes excepcionais previstas no § 2°
deste artigo competird, privativamente, as autoridades previstas
no artigo 8° deste Decreto.

Secao VII
Da realiza¢do de audiéncia e consulta piblicas

Art. 29 Mediante prévia e fundamentada decisdo da autoridade
indicada no artigo 8° deste Decreto, a Administragdo Municipal
Direta ou Indiretapodera convocar, com antecedénciaminimade
8 (oito) dias uteis, audiéncia publica, presencial ou a distancia,
na forma eletronica, sobre licitagdo que pretenda realizar, com
disponibilizacdo prévia de informagdes pertinentes, inclusive
de estudo técnico preliminar e elementos do edital de licitagdo
e com possibilidade de manifestagdo de todos os interessados.

§ 1° A Administragdo também podera submeter, nas mesmas
condi¢des estabelecidas no caput deste artigo, a licitacdo a
prévia consulta publica, mediante a disponibilizagdo de seus
elementos a todos os interessados, que poderdo formular
sugestoes no prazo fixado.

§ 2° Todas as etapas da consulta ptblica e da audiéncia publica,
compreendendo a abertura, os esclarecimentos ¢ os subsidios,
deverdo ser divulgadas no sitio eletrdnico oficial da Prefeitura
Municipal, do CARAGUAPREYV ou FUNDACC até a data da
publica¢do do edital.

§ 3° O processo de licitagao sera instruido com os documentos
que comprovem a consulta publica e, quando couber, a
audiéncia publica, e com a conclusdo da analise realizada.

CAPITULO IT
Da fase preparatoria

Secao I
Da estrutura da fase preparatoria

Art. 30 Na fase preparatoria, caracterizada pelo planejamento
do processo licitatdrio, serdo elaborados todos os documentos
necessarios que podem interferir na contratacdo, que
posteriormente irdo basear a instru¢do do procedimento, da
seguinte forma:
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I - formalizagdo da demanda;

II - estudo técnico preliminar;
IIT - termo de referéncia;

IV - anteprojeto, projeto basico e projeto executivo, quando
necessario;

V - mapa de gerenciamento de riscos, quando couber;
VI - pesquisa de mercado;
VII - edital de licitagao;

VIII - da minuta de termo de contrato, da ata de registro de
pregos, da autorizacdo de fornecimento, da ordem de execugdo
de servigos ou outro instrumento habil.

Secao I1
Da formalizacdo da demanda

Art. 31 O setor requisitante formalizard a demanda por meio
de solicitagdo de compras, servigos ou obras, acompanhada do
estudo técnico preliminar, termo de referéncia ou do projeto
basico, projeto executivo, anteprojeto, mapa de analise de
riscos, elaborados na forma prevista neste Decreto.

Art. 32 A demanda formalizada em documento padrdo sera
enviada & Ordenadoria de Despesas que, diante da estimativa
preliminar de precos apurada, fard a verificagdo da
disponibilidade orcamentaria e atendimento dos preceitos
da Lei de Responsabilidade Fiscal e, caso constatada a
disponibilidade e observados os preceitos legais, emitirda a
respectiva declaragdo, encaminhando a matéria a Secretaria
Municipal de Administracdo para as devidas providéncias.

Art. 33 A Secretaria Municipal de Administracdo, por meio
do Setor de Compras, fard analise da documentagdo, assim
como a abertura de processo administrativo e dara os devidos
encaminhamentos de acordo com a natureza do objeto e/ou o
valor estimado da aquisi¢do ou contratagéo.

Paragrafo uinico Quando necessario, a Secretaria Municipal
de Administragdo encaminhara ao setor requisitante pedido
de esclarecimentos e informagdes complementares relativos
ao objeto das contratagdes, para, a partir destes, proceder a
abertura do processo administrativo.

Art. 34 Apos a analise dos documentos necessarios a abertura
do processo administrativo, o Setor de Compras da Secretaria
Municipal de Administragdo realizard a pesquisa de pregos
nos moldes previstos no artigo 23 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, promovendo o enquadramento nas modalidades
licitatérias previstas na legislagdo ou verificara as hipdteses de
dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, dentro dos pardmetros
legais, submetendo a aprovacdo da autoridade indicada no
artigo 8° deste Decreto.

Art. 35 Quando verificado que o objeto da solicitagdo se
enquadra nas modalidades licitatorias previstas na Lei
14.133,de 1°de abril de 2021, o Setor de Comprasda Secretaria
Municipal de Administragdo iniciard os procedimentos para a
selecdo do fornecedor, com elaboragdo da minuta do edital e
respectivos anexos ¢ da minuta do termo de contrato ou ata de
registro de precos, quando for o caso.

Paragrafo unico Caso os valores apurados em pesquisa de
precos realizada com base no artigo 46 e seguintes deste
Decreto sejam superiores ao valor da estimativa preliminar de
pregos a que alude o artigo 32 deste Decreto, a Ordenadoria de
Despesas devera ser consultado para fins de nova verificacao
da disponibilidade orgamentaria ¢ atendimento dos preceitos
da Lei de Responsabilidade Fiscal e, caso constatada a

disponibilidade e observados os preceitos legais, emitird
confirmacdo da declaracdo anteriormente produzida.

Secao 111
Do estudo técnico preliminar

Art. 36 O estudo técnico preliminar - ETP constitui-se na
primeira etapa do planejamento da contratagdo, que caracteriza
o interesse publico envolvido e a melhor solugdo ao problema
a ser resolvido e que, na hip6tese de conclusao pela viabilidade
da contratacdo, consiste em base para a elaboragdo do
anteprojeto, do termo de referéncia ou do projeto basico.

Paragrafo unico O ETP devera estar alinhado com o Plano de
Contratagdes Anual e com outros instrumentos de planejamento
da Administragao.

Art. 37 O ETP sera elaborado com a participagao de servidores
do requisitante e da area técnica ou, quando houver, pela equipe
de planejamento da contratagdo, observando-se o modelo ¢ as
orientagdes disponibilizados no Anexo I deste Decreto.

§ 1° As fungdes de requisitante e de area técnica poderdo ser
exercidas pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que,
no exercicio dessas atribui¢des, detenha conhecimento técnico-
operacional sobre o objeto demandado.

§ 2° A definigdo dos requisitantes, das areas técnicas e
da equipe de planejamento da contratacdo ndo ensejara,
obrigatoriamente, a criacdo de novas estruturas nas unidades
organizacionais do Municipio.

Art. 38 O documento que materializa o estudo técnico
preliminar devera conter os elementos previstos nos incisos do
§ 1°, do artigo 18, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Paragrafo unico Desde que apresentadas as devidas
justificativas nos autos, o ETP podera ser realizado de forma
simplificada, quando tiver por objeto bens e servicos comuns,
hipotese em que conterd obrigatoriamente os elementos
previstos nos incisos I, IV, VI, VIII ¢ XIII, do § 1° do artigo 18
da Lei 14.133, de 1° de abril 2021.

Art. 39 Durante a elaboracdo do ETP deverao ser avaliadas:

I - a possibilidade de utilizacdo de mao de obra, materiais,
tecnologias e matérias-primas existentes no local da execugao,
conservagdo e operagdo do bem, servico ou obra, desde que
ndo haja prejuizos a competitividade do processo licitatorio e a
eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do § 2° do artigo
25 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

II - a necessidade de ser exigido que os servigos de manutengao
e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento
de técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo
de servigos localizada em distancia compativel com suas
necessidades, conforme dispde o § 4° do artigo 40 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021;

III - as contratagdes anteriores voltadas ao atendimento de
necessidade idéntica ou semelhante a atual, como forma
de melhorar a performance contratual, em especial nas
contratacdes de execugdo continuada ou de fornecimento
continuo de bens e servigos.

Art. 40 Quando o ETP demonstrar que a avaliacdo ¢ a
ponderagdo da qualidade técnica das propostas que superarem
os requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes
aos fins pretendidos pela Administracdo, devera ser escolhido o
critério de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto
no § 1° do artigo 36 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 41 A elaboragdo do ETP:
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I - ¢ facultada nas hip6teses dos incisos I, I, VII e VIII do art.
75 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021; e

IT - ¢ dispensada na hipétese do inciso III do art. 75 da Lei
14.133, de 1° de abril 2021 e nos casos de prorrogacdes dos
contratos de servigos e fornecimentos continuos.

Art. 42 Quando da elaboracdo do ETP para a contratacdo
de obras e servigos comuns de engenharia, se demonstrada
a inexisténcia de prejuizo para a afericdo dos padrdes de
desempenho e qualidade almejados, a especificagdo do objeto
podera ser realizada apenas em termo de referéncia ou em
projeto basico, dispensada a elaboracgdo de projetos, conforme
disposto no § 3° do artigo 18 da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021.

Secao IV
Do termo de referéncia

Art. 43 O termo de referéncia ¢ o documento responsavel por
conter os pardmetros e os dados essenciais para a contratagao,
sendo prévio e necessario nas licitagdes para contratagdo de
bens e servigos.

§ 1° O termo de referéncia deverd ser assinado por quem o
elaborou e por seu superior imediato, quando for o caso,
conforme modelo previsto no Anexo II deste Decreto, devendo
conter, no minimo, as informag¢des indicadas no artigo 6°,
XXIII da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° No caso de compras, além dos requisitos de que trata o
paragrafo anterior, o termo de referéncia devera contemplar
também as informagdes elencadas no artigo 40, § 1°, da Lei
14.133, de 2021.

Secao V
Do anteprojeto, do projeto basico e do projeto executivo

Art. 44 O anteprojeto, o projeto basico e o projeto executivo
sdo prévios e obrigatdrios nas licitagdes para contratacdo de
obra ou servigos, insuscetiveis da contratagdo pela modalidade
pregdo, devendo ser observado em sua elaboragdo, no minimo,
os conceitos e elementos elencados no artigo 6°, incisos XXIV,
XXV e XXVI, respectivamente, da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021.

Paragrafo tinico Quando tratar-se de servigos de engenharia,
a responsabilidade por cada um dos projetos de que trata o
caput desse artigo sera de profissionais legalmente habilitadas
pelos conselhos profissionais competentes, integrantes ou ndo
do quadro permanente do Municipio, CARAGUAPREV ou
FUNDACC, devendo o autor ou autores assinar todas as pegas
que compdem os projetos, indicando o niimero da inscri¢ao de
registro das anotacgdes de responsabilidade técnica.

Secao VI
Do mapa de gerenciamento de risco

Art. 45 A analise de riscos compreende a descrigdo, a analise
e o tratamento dos riscos e das ameagas que possam Vvir a
comprometer o sucesso em todas as fases da contratagdo.

§ 1° A andlise de riscos sera elaborada pelos mesmos
servidores de cada Secretaria Municipal requisitante
incumbidos da eclaboragdo dos trabalhos e documentos
preparatorios iniciais de cada processo e devera conter:

I - a identificacdo dos principais riscos que possam Vir a
comprometer o sucesso da contratagdo ou que emergirdo caso
a contratacdo nao seja realizada;

II - a mensuragao das probabilidades de ocorréncia e dos danos
potenciais relacionados a cada risco identificado;

111 - a definig¢@o das ag¢des previstas para reduzir ou eliminar as
chances de ocorréncia dos eventos relacionados a cada risco;

IV - a defini¢do das ag¢des de contingéncia a serem tomadas
caso os eventos correspondentes aos riscos se concretizem;

V- definicao dos responsaveis pelas agdes de prevencdo dos
riscos e dos procedimentos de contingéncia.

§ 2° Juntamente com o estudo técnico preliminar, deve ser
apresentado o mapa da andlise de riscos que permeiam todas
as etapas da fase de planejamento da contratagdo, conforme
diretrizes e modelo previstos no Anexo III deste Decreto.

Secao VII
Da pesquisa de precos

Art. 46 Na pesquisa de mercado para fins de determinacdo
do prego estimado para a aquisi¢do de um determinado bem,
contratacdo de servigo ou execucdo de obra, serdo utilizados os
parametros previstos nos §§ 1° e 2° do artigo 23 da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§ 1° Considera-se preco estimado o valor obtido mediante
pesquisa de mercado, adotando-se os parametros legais,
podendo desconsiderar, na sua formacdo, os valores
inexequiveis, inconsistentes e os excessivamente elevados.

§ 2° O preco estimado a que alude o paragrafo anterior sera
considerado o pre¢o maximo, valor limite que a Administracao
se dispde a pagar por determinado objeto.

Art. 47 A pesquisa de pregos devera ser detalhada o suficiente
para embasar o processo licitatorio ou procedimento de
contratacdo direta e garantir a correta afericao dos valores de
mercado, objetivando transparéncia ao processo e garantindo o
principio da economicidade 8 Administracdo Publica, devendo
conter, no minimo as seguintes informacdes:

I - identificacdo do colaborador responsavel pela cotagdo,
indicando nome, data e horario da realiza¢do da pesquisa;

II - caracterizagao das fontes consultadas;
III - série de pregos coletados;

IV - método matematico aplicado para a definigdo do valor
estimado; ¢

V - justificativas para a metodologia utilizada, em especial
para a desconsideragdo de valores inexequiveis, inconsistentes
e excessivamente elevados, se aplicavel.

Art. 48 No processo licitatorio e nas contratagdes diretas, para
aquisicao de bens e contratagdo de servigos em geral, o valor
estimado sera definido com base no melhor prego aferido por
meio da utilizagdo dos seguintes pardmetros, adotados de
forma combinada ou nao:

I - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente no painel para consulta de pregos ou no
banco de precos em saude disponiveis no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP), quando este estiver disponivel,

II - contratagdes similares feitas pela Administragcdo Publica,
em execugdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior
a data da pesquisa de pregos, inclusive mediante sistema de
registro de pregos, observado o indice de atualizag@o de pregos
correspondente;

III - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e de
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sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e hora de acesso;

IV - pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitacdo formal de cotacdo, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que
ndo tenham sido obtidos os or¢amentos com mais de 6 (seis)
meses de antecedéncia da data de divulgagao do edital;

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento;

VI - pesquisa na base de notas de servigos dos cadastros da
municipalidade.

§ 1° Considerar-se-a4 como solicitacdo formal de cotag@o, nos
termos do inciso IV do caput deste artigo, aquela efetuada
por meio fisico ou digital, inclusive por e-mail, devendo os
respectivos documentos serem encartados aos autos.

§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com os
fornecedores, nos termos do inciso IV do caput deste artigo,
devera ser observado:

I - prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com
a complexidade do objeto a ser licitado;

II - obteng@o de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) niimero do Cadastro de Pessoa Fisica - CPF ou do Cadastro
Nacional de Pessoa Juridica - CNPJ do proponente;

¢) endereco e telefone de contato; e

d) data de emissao.

III - registro, nos autos da contratagdo correspondente, da
rela¢do de fornecedores que foram consultados € ndo enviaram
propostas como resposta a solicitagao formal;

IV-envio do termo de referéncia para melhor dimensionamento
da proposta por parte do fornecedor, com exclusdo dos topicos
referentes a justificativa, critério de escolha do fornecedor,
prego e fiscalizagao.

Art. 49 No processo licitatéorio e nas contratagdes diretas,
para contratacdo de obras e servigos de engenharia, o valor
estimado, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas
Indiretas (BDI) de referéncia e dos Encargos Sociais (ES)
cabiveis, sera definido por meio da utilizacao de parametros na
seguinte ordem:

I - composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana
do item correspondente do Sistema de Custos Referenciais
de Obras (Sicro), para servigos ¢ obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
Indices de Construcdo Civil (Sinapi), para as demais obras e
servigos de engenharia;

II - utilizagdo de dados de pesquisa publicada em midia
especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada
pelo Poder Executivo Municipal, Estadual ou Federal e de
sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo, desde
que contenham a data e a hora de acesso;

III - contratagdes similares feitas pela Administragao Publica,
em execug¢do ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a
data da pesquisa de precos, observado o indice de atualizacdo
de precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na
forma de regulamento a ser editado pelo Governo Federal;

V - pesquisa na base de notas de servigos dos cadastros da

municipalidade.

§ 1° No processo licitatorio para contratacdo de obras
e servicos de engenharia sob os regimes de contratagdo
integrada ou semi-integrada, o valor estimado da contratagdo
sera calculado nos termos do caput deste artigo, acrescido ou
ndo de parcela referente a remuneracao do risco e, sempre que
necessario e o anteprojeto o permitir, a estimativa de preco sera
baseada em orgamento sintético, balizado em sistema de custo
definido no inciso I do caput deste artigo, devendo a utilizagdo
de metodologia expedita ou paramétrica e de avaliagdo
aproximada baseada em outras contratagdes similares ser
reservada as fragdes do empreendimento ndo suficientemente
detalhadas no anteprojeto.

§ 2° Na hipotese do § 1° deste artigo, sera exigido dos licitantes
ou contratados, no or¢amento que compuser suas respectivas
propostas, no minimo, o mesmo nivel de detalhamento do
orgamento sintético referido no mencionado paragrafo.

Art. 50 Nos processos que nao envolverem recursos da Unido,
o valor estimado podera ser definido utilizando outros critérios
ou métodos, adotando-se sistemas de custos diversos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo servidor responsavel
e aprovados pela autoridade mencionada no artigo 8° deste
Decreto.

Art. 51 Desde que justificado pela autoridade indicada no § 2°
do artigo 8° deste Decreto, o orgamento estimado da contratacao
podera ter carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacdo do
detalhamento dos quantitativos ¢ das demais informagdes
necessarias para a elaboragdo das propostas, salvo na hipdtese
de licitagdo cujo critério de julgamento for por maior desconto.

Paragrafo inico Quando for atribuido o sigilo ao orgamento
estimado nos termos do caput deste artigo, este nao prevalecera
para os orgaos de controle interno e externo e durard até
o julgamento da licitacdo, sendo tornado publico antes de
eventual negociagdo realizada nos termos do artigo 74 deste
Decreto.

Art. 52 Nas contratacdes diretas, quando nao for possivel
estimar o valor do objeto na forma estabelecida nos artigos
anteriores, a justificativa de pregos sera dada com base em
valores de contratacdes de objetos idénticos, comercializados
pela futura contratada, por meio da apresentagdo de notas
fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou privados,
no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da contratagdo pela
Administragdo, ou por outro meio idoneo.

Paragrafo uinico Excepcionalmente, caso a futura contratada
ndo tenha comercializado o objeto anteriormente, a
justificativa de prego de que trata o paragrafo anterior podera
ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza,
devendo apresentar especificacdes técnicas que demonstrem
similaridade com o objeto pretendido.

Secao VIII
Do edital

Art. 53 O edital da licitagdo devera conter, em seu preambulo,
informagodes sobre o seu nimero de ordem, em série anual,
o nome da reparticdio e Orgdo interessados, a modalidade
de licitagdo, o regime de execugdo, data, local, dia e hora
para recebimento das propostas ¢ documentagdo, bem como
informagoes sobre a sessdo de abertura e julgamento e devera
indicar, obrigatoriamente, no minimo o seguinte:

I - o objeto da licitagdo com descrigdo clara;
II - as regras sobre a convocagao e participacdo dos licitantes;

III - regras sobre o julgamento das propostas;
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IV - normas sobre a habilitacao;
V - os recursos, impugnagdes e pedidos de esclarecimentos;
VI - as penalidades da licitagao;

VII - regras sobre a entrega, a execugdo do objeto e as
condi¢des de pagamento;

VIII - regras sobre a fiscalizacdo e a gestdo do futuro contrato.
§ 1° Constituem anexos ao edital, dele fazendo parte integrante:
I - O estudo técnico preliminar;

IT - O termo de referéncia, o anteprojeto, projeto basico ou
projeto executivo, conforme o caso;

III - O orcamento estimado, quando divulgado;
IV - A minuta de termo de contrato, quando necessaria;

V - A minuta da ata de registro de pregos, no caso de licitagao
com utilizagao do sistema de registro de pregos.

§ 2° O edital podera prever a responsabilidade do contratado
pela:

I - Obtencao do licenciamento ambiental;

II - Realizagdo da desapropriacdo autorizada pelo poder
publico;

IIT — Apresentacdo de laudos e certificagdes.

§ 3° Independentemente do prazo de durag@o do contrato, sera
obrigatoria a previsdo no edital de indice de reajustamento
de prego, com data-base vinculada a data do orcamento
estimado e com a possibilidade de ser estabelecido mais
de um indice especifico ou setorial, em conformidade com a
realidade de mercado dos respectivos insumos.

§4° Nas licitagdes de servicos continuos, observado o interregno
minimo de 1 (um) ano, contados nos termos do paragrafo
anterior, o critério de reajustamento sera por:

I - Reajustamento em sentido estrito, quando ndo houver regime
de dedicagdo exclusiva de mao de obra ou predominancia de
mao de obra, mediante previsdo de indices especificos ou
setoriais;

II - Repactuacdo, quando houver regime de dedicagdo
exclusiva de mdo de obra ou predominancia de mao de obra,
mediante demonstracgao analitica da varia¢ao dos custos.

§ 5° No reajustamento em sentido estrito observar-se o que
disciplina o art. 142 deste Decreto e na definicao do interregno
minimo de um ano para a primeira repactuacdo, serdo
observadas as premissas de que trata o art. 147 deste Decreto.

§ 6° O edital poderd, na forma disposta em regulamento,
exigir que percentual minimo da mao de obra responsavel pela
execugdo do objeto da contratagdo seja constituido por:

I - Mulheres vitimas de violéncia doméstica;
II - Oriundos ou egressos do sistema prisional.
Secao IX
Da minuta de termo de contrato, da ata de registro de

precos, da autorizacio de fornecimento, da ordem de
execuc¢ao de servicos ou outro instrumento habil

Art. 54 A minuta do termo de contrato, quando necessaria a
sua formalizagdo, constitui anexo obrigatorio do edital e sera
formalizada contendo as clausulas contratuais estabelecidas no
artigo 92 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° A formalizacdo da minuta do termo de contrato seguira
padrdes estabelecidos pela Administragdo, nos termos do
artigo 24 deste Decreto.

§ 2° No caso de licitagdes para o sistema de registro de precos a
minuta de ata de registro de precos constitui anexo obrigatdrio
do edital e sera formalizada seguindo os padrdes estabelecidos
pela Administrac@o, nos termos do artigo 24 deste Decreto.

§ 3° A autoriza¢dao de fornecimento, a ordem de execugdo
de servigos ou qualquer outro instrumento habil destinado a
promover a liberagdo do contratado para execugdo do objeto é
de responsabilidade da Secretaria requisitante e servira como
substitutivo do termo de contrato, nos termos autorizados pelo
artigo 95 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULOIII
Das modalidades de licitacoes

Art. 55. Sdo modalidades de licitagdo, nos termos do artigo 28
daLei14.133, de 1° de abril de 2021:

I - pregao;

II - concorréncia;

III - concurso;

1V - leilao;

V - didlogo competitivo.

Art. 56 O pregdo ¢ a modalidade obrigatdria para aquisicdo
de bens e servigos comuns, bem como para a contratacao de
servigos de engenharia comuns, assim entendidos aqueles cujos
padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, e sera julgado pelo critério de menor prego ou de
maior desconto.

§ 1° O pregdo seguira obrigatoriamente o rito procedimental
comum estabelecido pelo artigo 17 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, estando vedada a inversdo das fases prevista em
seu § 1°.

§ 2°. O pregdo ndo se aplicara para contratagdo de servicos
especiais, servigos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual e de obras e servigos especiais
de engenharia.

Art. 57 A concorréncia ¢ modalidade de licitagdo para a
contratagcdo de bens e servigos especiais, servigos técnicos
especializados de natureza predominantemente intelectual e
obras e servigos especiais de engenharia, podendo ser julgada
pelos critérios de menor preco, melhor técnica ou contetido
artistico, técnica e pre¢o, maior retorno econémico ou maior
desconto.

§ 1° A concorréncia seguird preferencialmente o rito
procedimental comum estabelecido pelo artigo 17 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, exceto quando for autorizado
pela autoridade mencionada no § 2° do artigo 8° deste Decreto,
justificadamente, com explicitagdo dos beneficios decorrentes,
a inversao das fases previstano § 1° do artigo 17 da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§ 2° A concorréncia podera ser adotada para licitagdo de
servicos comuns de engenharia quando autorizado pela
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autoridade mencionada no § 2° do artigo 8° deste Decreto.

Art. 58 O concurso, modalidade destinada a escolha de trabalho
técnico, cientifico ou artistico, sera julgado pelo critério de
melhor técnica ou contetido artistico, e para a concessdo de
prémio ou remuneragdo ao vencedor, cujas regras e condigdes
deverdo estar previstas em edital, observando-se o que dispde
o artigo 30 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 59 Nas licitacdes realizadas na modalidade leildo,
destinado para a alienagdo de bens imoveis ou de bens moveis
inserviveis ou legalmente apreendidos, julgada pelo critério
de maior lance, serd observado, dentre outros, o seguinte
procedimento:

I - realizacdo de avalia¢do prévia dos bens a serem leiloados
com base nos seus pregos de mercado, levando-se em
considera¢do as condi¢des de conservagdo e funcionamento
em que se encontram, a partir dos quais serdo fixados os valores
minimos para arrematagio;

II - designacdo de agente de contratacdo para atuar como
leiloeiro, com o auxilio da equipe de apoio ou, alternativamente,
contratacdo de leiloeiro oficial para conduzir o certame;

III - elaboragdo do edital contendo descri¢do dos bens, valor
de avaliacdo, valor minimo para lance inicial, local e prazo
para visitacdo, condigdes para participagdo, forma e prazo para
pagamento dos bens arrematados, especificagdo de eventuais
onus, gravames ou pendéncias existentes sobre os bens a serem
leiloados, dentre outros; e

IV - o sitio da internet em que se realizara a sessdo publica e o
periodo em que ocorrera o leildo, salvo se excepcionalmente for
realizado sob a forma presencial por comprovada inviabilidade
técnica ou desvantagem para a Administragao Publica, hipdtese
em que serdo indicados o local, o dia e a hora de sua realizagao.

§ 1° Oslances serdo apresentados de forma crescente, observado
o valor do lance minimo fixado pelo edital.

§ 2° No caso de pessoas fisicas, serd exigida para a habilitacao
apenas documento de identificagdo e, para as pessoas juridicas,
o documento que comprove a sua existéncia juridica, sendo
vedada a exigéncia de registro cadastral prévio.

Art. 60 A modalidade didlogo competitivo destina-se a
permitir a realizagdo um didlogo prévio com os licitantes
qualificados, visando identificar a solugdo que possa satisfazer
as necessidades da Administragdo e, em seguida, selecionar
a proposta mais vantajosa, por meio fase competitiva, sera
adotada mediante justificativa prévia da vantagem de sua
utilizagdo por despacho da autoridade indicada no artigo 8°
deste Decreto.

§ 1°. Para motivacdo da escolha da modalidade do dialogo
competitivo, a autoridade competente devera considerar para
os fins da alinea “a” do inciso I do caput do artigo 32 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, inovagdo tecnoldgica ou técnica,
a inovagdo em produtos ou processos, mediante o uso de um
novo conjunto de conhecimentos, procedimentos ou recursos,
com a finalidade de executar uma atividade ou atingir um
objetivo.

§ 2°. Para motivacdo da escolha da modalidade do dialogo
competitivo, a autoridade competente devera considerar as
condigdes previstas nas alineas “b” e “c” do inciso I do caput
do artigo 32 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 mediante
apresentacdo de justificativas e demonstragdes por meio de
estudo técnico preliminar, dispensada a justificativa das demais
condigdes do dispositivo anterior.

Art. 61 O edital de convocagdo para que os interessados

manifestem seu interesse em participar da licitagdo na
modalidade do didlogo competitivo conterd no minimo as
disposicdes estabelecidas pelo § 1° do artigo 32 da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021 e sera conduzido por Comissdo Especial
de Contratacdo composta por, no minimo, 3 (trés) agentes
publicos do Municipio de Caraguatatuba, CARAGUAPREV
ou FUNDACC, admitida a contratagdo de profissionais para
assessoramento técnico da comissdo, os quais deverdo assinar
termo de confidencialidade e abster-se de atividades que
possam configurar conflito de interesse.

Art. 62 O procedimento da modalidade didlogo competitivo
observara as seguintes fases, em sequéncia:

I - divulgag@o do edital de convocacgao;

II - qualificagdo dos licitantes interessados para a fase do
didlogo;

III - o didlogo propriamente dito;
IV - declaragdo da Administracdo de conclus@o do dialogo;
V - divulgagdo do edital da fase competitiva;

VI - fase competitiva com apresentacdo de propostas pelos
interessados que participaram do didlogo, promovendo-se a
selecao da proposta mais vantajosa;

VII - recurso;
VIII - adjudicag@o e homologagao.

CAPITULO IV
Da analise do edital e demais documentos da fase
preparatoria pelo 6rgao de assessoramento juridico

Art. 63 A conclusao da fase preparatoria ocorrerd com a
analise de controle de legalidade de todo o processado
pela Secretaria de Assuntos Juridicos e/ou outro 6rgdo de
assessoramento juridico da Administragao.

§ 1° A Secretaria de Assuntos Juridicos e/ou outro 6rgado de
assessoramento juridico da Administragdo emitird parecer
circunstanciado sobre todo o processo, conforme critérios
objetivos de atribuicdo de prioridade definidos pela autoridade
indicada no § 2° do artigo 8° deste Decreto.

§ 2° O parecer mencionado no paragrafo anterior, sera
redigido em linguagem simples e compreensivel, com clareza e
objetividade, apreciando-se todos os elementos indispensaveis
a contratagdo, com a exposi¢do dos pressupostos levados em
consideracdo.

§ 3° Ficara dispensada a emissdo de parecer nas hipoteses
previstas em ato editado conforme artigo 24, § 1° deste Decreto.

CAPITULOV
Da divulgacio do edital

Art. 64 Encerrada a fase preparatoria com a analise do processo
pelo o6rgdao de assessoramento juridico da administragdo,
serd promovida a publicacdo do edital da licitacdo, sob a
responsabilidade da autoridade indicada no § 2° do artigo 8°
deste Decreto.

§ 1° Os editais das licitagdes realizadas no ambito do
Municipio de Caraguatatuba serdo publicados da seguinte
forma:

I — obrigatoriamente, no Portal Nacional de Contrata¢des
Publicas (PNCP), com a divulgacdo e manuten¢do de seu
inteiro teor, acompanhado de seus anexos;
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II — obrigatoriamente, no Portal Oficial de Licitagdes do
Municipio de Caraguatatuba, com a divulgag¢do e manutengdo
de seu inteiro teor, acompanhado de seus anexos;

III — obrigatoriamente, no Diario Oficial do Municipio de
Caraguatatuba, com divulgagdo de extrato resumido;

IV — obrigatoriamente, em jornal diario de grande circulagao,
mediante extrato;

V — facultativamente, por outros meios que garantam a
atencdo ao principio da publicidade, e que estimulem a ampla
participagdo ¢ competitividade, a critério da autoridade
indicada no artigo 8° deste Decreto.

§ 2° Apoés a homologagdo do processo licitatorio, serdo
disponibilizados obrigatoriamente no Portal Nacional de
Contratagdes Publicas (PNCP) e também no Portal Oficial do
Municipio de Carguatatuba, os documentos elaborados na fase
preparatoria que porventura ndo tenham integrado o edital e seus
anexos.

CAPITULO VI
Das propostas e lances

Art. 65 Divulgado o edital, os prazos minimos para
apresentagao de propostas e lances, contados da data da Gltima
divulgacdo, sdo os indicados no artigo 55 da Lei 14.133, de 1°
de abril de 2021.

Paragrafo tnico Eventuais modificagdes no edital implicardo
novadivulgagdonamesma forma de sua divulgagdo inicial, além
do cumprimento dos mesmos prazos dos atos e procedimentos
originais, exceto quando a alteracdio ndo comprometer a
formulagdo das propostas.

Art. 66 Os lances poderao ser apresentados pelos licitantes nos
termos estabelecidos no edital, que deverao respeitar as regras
disciplinadas nos §§ 3° ¢ 4° do artigo 56 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021, bem como podera o edital estabelecer intervalo
minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo a
proposta que cobrir a melhor oferta.

Art. 67 O modo de disputa podera ser, isolada ou conjuntamente,
aberto ou fechado, seguindo-se os critérios indicados no artigo
56 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 68 Nas licitagdes de fornecimentos e servigos, a planilha
de composi¢@o de custos unitarios apresentada pelos licitantes,
sera reapresentada pelo licitante vencedor ap6s o encerramento
da etapa competitiva.

Paragrafo unico Nas licitagdes de obra e servigos de
engenharia, a planilha de composi¢ao de custos devera integrar
a proposta das licitantes, observado o disposto no artigo 56, §
5°, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 69 Apos a etapa de oferta de lances, serdo aplicados,
para as microempresas e para as empresas de pequeno porte,
os critérios de desempate previstos nos artigos 44 e 45 da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

Paragrafo iinico Apos o procedimento previsto no caput deste
artigo, serdo aplicados os critérios de desempate estabelecidos
pelo artigo 60 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, desde que
previstos no instrumento convocatorio.

Art. 70 A critério da autoridade indicada no § 2° artigo 8°
deste Decreto, e nos termos disciplinados no edital, podera
ser exigida, no momento da apresentagdo da proposta, como
requisito de pré-habilitagdo, a comprovagdo do recolhimento
de quantia a titulo de garantia de proposta, que ndo podera

ser superior a 1% (um por cento) do valor estimado para a
contratagdo, devendo ser prestada, por escolha do licitante, nas
modalidades indicadas no § 1° do artigo 96 da Lei 14.133, de
1° de abril de 2021.

§ 1° A garantia de proposta sera devolvida aos licitantes no prazo
de 10 (dez) dias uteis, contado da assinatura do contrato ou da
data em que for declarada fracassada a licitagao.

§ 2° Implicard execucdo do valor integral da garantia de
proposta a recusa em assinar o contrato ou a ndo apresentacao
dos documentos para a contratagio.

CAPITULO VII
Do julgamento da licitacio

Art. 71 O julgamento das propostas respeitard as regras
estabelecidas nos artigos 33 a 39 da Lei 14.133, de 1° e abril
de 2021, e serd realizado de acordo com os seguintes critérios:

I - menor prego;

II - maior desconto;

III - melhor técnica ou conteudo artistico;
IV - técnica e prego;

V - maior lance, no caso de leildo;

VI - maior retorno econémico.

Art. 72 A desclassificag¢do de propostas dos licitantes respeitara
as hipoteses e critérios estabelecidos no artigo 59 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO VIII
Da negociacio

Art. 73 Definido o resultado do julgamento, o agente de
contratacdo, o pregoeiro ou a comissao de contratacdo,
condutor do procedimento licitatério, conforme o caso, podera
negociar condi¢des mais vantajosas com o primeiro colocado.

§ 1° Anegociagdo sera dispensadase o valor apurado no processo
licitatorio estiver aquém do valor maximo estimado pela
Administragdo Publica ou diante de outros fatores relatados e
devidamente justificados pelo agente de contratagdo, pregoeiro
ou comissdo de contratagdo condutor do procedimento
licitatorio.

§ 2° Decidindo por promover a negociagdo, o responsavel
pelo procedimento adotara como parametro os orgamentos que
fundamentaram o valor maximo estimado pela Administra¢do
Publica para a contratagdo, devendo encaminhar contraproposta
ao licitante que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta, vedada a negociacdo em condigdes
diferentes das previstas no edital.

§ 3° A negociagdo sera publica, podera ser acompanhada pelos
demais licitantes e tera suas condi¢des consignadas em ata.

§ 4° O instrumento convocatdrio devera estabelecer prazo
para envio da proposta adequada ao tltimo valor ofertado apds
a negociacdo de que trata o este artigo e, se necessario, de
documentos complementares, observadas as regras atinentes
ao sistema eletronico utilizado.

Art. 74 Anteriormente ao inicio da fase de negociagdo,
sera posto fim a eventual sigilo do or¢amento estimado da
contratacao.

Art. 75 A negociagdo podera ser feita com os demais licitantes,
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segundo a ordem de classificacdo inicialmente estabelecida,
quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagdo, for
desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do
preco maximo definido pela administragao.

CAPITULO IX
Da habilitagao

Secao I
Das regras gerais de habilitacio

Art. 76 A habilitagdo dos licitantes nas licitagdes realizadas
no ambito do Municipio de Caraguatatuba observard as regras
estabelecidas nos artigos 62 a 70 da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021, bem como levard com consideragao jurisprudéncia
dominante do Tribunal de Contas do Estado de Sdo Paulo
quanto a matéria.

Secao I1
Da verificaciio das condicdes de habilitacido por meio de
processo eletronico

Art. 77 Sera permitida, para qualquer fim, a verificacdo dos
documentos de habilitagdo por meio de processo eletronico
de comunicagdo a distancia, ainda que se trate de licitagdo
realizada presencialmente, sendo assegurado aos demais
licitantes o acesso as informagdes constantes dos sistemas.

Paragrafo tnico Todos os documentos exigidos para
habilitacdo, que estiverem disponiveis para livre acesso pela
internet, poderdo ser obtidos ou confirmados diretamente pelo
agente de contratagdo, pregoeiro ou comissao de contratacao,
bem como pela gestdo ou fiscalizagdo do contrato e da ata
de registro de pregos, podendo inclusive ser dispensado
o encaminhamento desses documentos pelo licitante ou
contratado.

Secao IIT
Da admissio de provas alternativas para demonstracio da
qualificacfo técnica

Art. 78 Salvo na contrata¢do de obras ¢ servigos de engenharia,
as exigéncias a que se referem os incisos I e II do caput do
artigo 67 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, a critério da
autoridade indicada no § 2° artigo 8° deste Decreto, e nos
termos estabelecidos em edital, poderdo ser substituidas
por outra prova de que o profissional ou a empresa possui
conhecimento técnico e experiéncia pratica na execugdo do
objeto de caracteristicas semelhantes.

§ 1° A admissibilidade de provas alternativas da qualificagdo
técnica devera ser avaliada na fase preparatoria da contratagao
e os documentos admitidos deverdo constar no edital,
observadas as peculiaridades do objeto licitado.

§ 2° Poderdo ser admitidos como prova de capacidade
técnica os documentos que comprovem a execucao de objeto
semelhante, em decorréncia de contrato compessoa juridica de
direito publico ou privado.

§ 3° Serdo admitidos atestados e certiddes que comprovem
a execuc¢do dos servi¢os na condi¢do de subcontratado ou de
consorciado, desde que identificada a parcela executada pelo
licitante.

Art. 79 A certiddo ou o registro de atestado de capacidade
técnica por profissional somente serdo exigidos nos processos
de contratacdo para obras e servicos de engenharia, salvo
justificativa, na fase preparatoria, que demonstre a necessidade
do registro.

CAPITULO X
Do encerramento da licitacao

Art. 80 Encerradas as fases de julgamento e habilitagdo e
exauridos os recursos administrativos, o processo licitatorio
sera encaminhado a autoridade superior, que podera:

I - determinar o retorno dos autos para saneamento de
irregularidades;

II - revogar a licitagdo por motivo de conveniéncia e
oportunidade;

III - proceder a anulagdo da licitagdo, de oficio ou mediante
provocagdo de terceiros, sempre que presente ilegalidade
insanavel;

IV - adjudicar o objeto e homologar a licitagao.

§ 1° Ao pronunciar a nulidade, a autoridade indicara
expressamente os atos com vicios insanaveis, tornando sem
efeito todos os subsequentes que deles dependam, e dara ensejo
a apuragdo de responsabilidade de quem lhes tenha dado causa.

§ 2° O motivo determinante para a revogacdo do processo
licitatério devera ser resultante de fato superveniente
devidamente comprovado.

§ 3° Nos casos de anulacdo e revogagdo, devera ser assegurada
a prévia manifestacdo dos interessados.

§ 4° O disposto neste artigo sera aplicado, no que couber, a
contratagdo direta e aos procedimentos auxiliares da licitag@o.

CAPITULO XI
Das impugnacdes, pedidos de esclarecimentos e recursos
administrativos

Art. 81 O edital devera prever a possibilidade de protocolo
por meio fisico e eletrdnico das impugnagdes, pedidos de
esclarecimentos, recursos administrativos e contrarrazoes.
Art. 82 Qualquer pessoa ¢ parte legitima para impugnar edital
de licitagdo por irregularidade na aplicagdo da Lei 14.133, de 1°
de abril de 2021, ou para apresentar pedidos de esclarecimento
sobre os seus termos, devendo protocolar o pedido até 3 (trés)
dias tteis antes da data de abertura do certame, conforme regras
estabelecidas no instrumento convocatorio.

Paragrafo tinico A resposta a impugnacdo ou ao pedido de
esclarecimento sera divulgada em sitio eletronico oficial do
Municipio no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo
dia util anterior a data da abertura do certame.

Art. 83 Os recursos administrativos admitidos serdo aqueles
interpostos no prazo ¢ condi¢des dispostos nos artigos 165 a
168 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO X1I
Dos instrumentos auxiliares

Secao I
Do credenciamento

Art. 84 O credenciamento, procedimento auxiliar da licitagdo
e hipotese de inexigibilidade de licitagdo, nos termos do
inciso IV do artigo 74 ¢ do inciso I do artigo 78, ambos da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, podera ser utilizado para
selecdo de prestadores de servigos e fornecedores, pessoas
fisicas ou juridicas, nos casos em que a satisfagcdo do interesse
publico estiver vinculada a possibilidade de contratagdo
de qualquer um, de alguns ou de todos os credenciados,
mediante o pagamento de valor previamente estabelecido pela
Administragdo Municipal.

Paragrafo unico O estabelecimento prévio do valor a ser
pago pela Administragdo Publica podera, justificadamente,
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ser dispensado nos casos de mercados fluidos, nos quais a
flutuagdo constante do valor da prestagdo ¢ das condig¢des de
contratagdo inviabilize a sele¢do de interessado por meio de
processo de licitagdo.

Art. 85 O credenciamento podera ser utilizado nas hipoteses de
contratagdo estabelecidas no artigo 79 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 86 O edital para credenciamento sera de chamamento
publico e, além das peculiaridades da respectiva hipotese legal
de cabimento, devera disciplinar, conforme o caso:

I - as condigdes gerais de ingresso dos interessados;
II - as exigéncias especificas de qualificagdo técnica;
III - as regras de contratacdo;

IV - os valores fixados para a remuneragdo ou forma de calculo
do valor a ser pago;

V - os critério para distribuicdo de demandas, quando for o
caso;

VI - a formalizagdo da contratagao;
VII - recusa em contratar e sangdes cabiveis;

VIII - hipéteses e prazos para dentincia de qualquer das partes;

IX - a minuta do termo de credenciamento € do termo de
contrato;

X - os modelos de declaragoes eventualmente exigidos.

Paragrafo unico O edital de credenciamento sera divulgado e
mantido a disposi¢cdo para acesso publico no sitio eletronico
oficial do Municipio de Caraguatatuba, de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados.

Art. 87 O interessado deverd apresentar a documentagdo para
avaliacdo pelo agente de contratacdo ou pela comissdo de
contratagdo, no prazo definido no edital, que ndo sera inferior a
8 (oito) dias tteis, contados de sua divulgagao.

Paragrafo tinico O agente de contratacdo ou a comissao de
contratacdo podera solicitar esclarecimentos, retificacdes e
complementa¢des da documentagio ao interessado.

Art. 88 Cabera recurso da decisdo do agente de contratacdo ou
da comissdo de licitagdo, para a autoridade indicada no artigo
8° deste Decreto no prazo de 3 (trés) dias uteis, contados da
data da publicacdo do resultado.

Art. 89 O indeferimento do pedido de credenciamento nao
inibe a sua reapresentacdo pelo interessado, condicionada ao
preenchimento da exigéncia nao atendida no pleito anterior.

Art. 90 O interessado que atender a todos os requisitos
previstos no edital sera credenciado pelo 6rgdo ou entidade
contratante, encontrando-se apto a executar o seu objeto.

§ 1° A relagdo dos credenciados sera divulgada no sitio
eletronico oficial.

§ 2° O credenciado podera solicitar seu descredenciamento
mediante o envio de pedido escrito ao 6rgdao ou entidade
credenciadora, por meio dos canais indicados no edital, o qual
surtira efeitos a partir do protocolo do pedido.

§ 3° O pedido de descredenciamento ndo desincumbe
o credenciado do cumprimento de eventuais contratos
formalizados.

§4° O credenciado que deixar de cumprir as exigéncias do edital
ou descumprir os contratos firmados com a Administragdo
Publica serda descredenciado, sem prejuizo da aplicacdo das
sangdes cabiveis, conforme disciplinado nos respectivos
instrumentos.

Art. 91 O credenciamento podera ser revogado a qualquer
tempo, mediante justificativa, sem prejuizo da continuidade
das relagdes contratuais ja estabelecidas.

Art. 92 Durante a vigéncia do credenciamento ¢ obrigatorio
que os credenciados mantenham regulares todas as condigdes
de habilitacdo e que informem toda e qualquer alteracdo
relacionada as condigdes de credenciamento.

Art. 93 O credenciamento ndo estabelece qualquer obrigagao
do 6rgdo ou entidade credenciadora em efetivar a contratacao
do objeto.

Art. 94 As contratagdes deverdo ser formalizadas por meio
de termo de contrato, que podera ser substituido por ordem
de fornecimento, ordem de servico, no caso de contratagdes de
valor até os limites de dispensa, previstos nos incisos I ou II do
caput do artigo 75 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Subsecao |
Do credenciamento para contratagdes paralelas e ndo
excludentes

Art. 95 Caso ndo se pretenda a contratagdo, a0 mesmo tempo,
de todos os credenciados, o edital devera prever critério
objetivo de distribui¢do da demanda entre os credenciados,
e caso este ndo seja indicado, prevalecera a rotatividade em
periodo nao superior a 15 dias corridos.

Paragrafo unico Os novos credenciados, ao ingressarem no
credenciamento, serdo posicionados apds o ultimo credenciado,
observada a ordem estabelecida.

Subsecao 11
Do credenciamento para contratacdes com seleciio a
critério de terceiros

Art. 96 Nos casos de contratagdes decorrentes de sele¢do
a critério de terceiros, o credenciado recebera o termo de
credenciamento.

Art. 97 A remuneragao pela execucdo contratual sera realizada
pela Administragdo Publica Municipal ou pelo terceiro,
conforme estabelecido no edital, sendo os valores os constantes
do edital de credenciamento.

Paragrafo unico Quando a execugdo for remunerada por
terceiros, o credenciado obrigatoriamente observard o valor
maximo definido pela Administragdo Municipal.

Subsecao 111
Do Credenciamento para contratacdes em mercados
fluidos

Art. 98 No caso de contratagdes em mercados fluidos,
a verificacdo da atualidade dos valores da prestacdo e das
condicdes de contratacao dar-se-a:

I-mediante pesquisa, preferencialmente eletronica, diretamente
junto aos credenciados, para atendimento da demanda;

II - por meio de atualizacdo das informacgdes, a partir de
comunicagdo, preferencialmente eletronica, por parte do
credenciado.

Paragrafo tinico A Administracdo Publica devera registrar as
cotagdes de mercado vigentes no momento da contratacao.
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Secao II
Do Sistema de Registro de Precos

Subsecio I
Do cabimento do Sistema de Registro de Precos

Art. 99 O Sistema de Registro de Pregos (SRP), serd processado
por intermédio de licitagdo na modalidade do pregdo ou da
concorréncia, a depender do enquadramento do objeto e
podera ser adotado para a contratacdo de bens e servicos em
geral, obras e servigos de engenharia quando:

I - tratar-se de bens e servicos padronizados;

II - as caracteristicas do bem ou servigo ensejarem necessidade
de contratagdes frequentes com celeridade e transparéncia;

III - houver a necessidade de aquisi¢do de bens com previsao
de entregas parceladas, objetivando a adequagdo do estoque
minimo e maximo, ou quando a contratacdo de servigos
remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa for
conveniente;

IV - a natureza do objeto impossibilitar a defini¢do prévia,
com exatidao, do quantitativo ou do momento em que sera
demandado pelos 6rgaos da Administragdo Publica;

V - for conveniente a contratacdo de bens e servigos ou a
contratacdo de obras e servicos de engenharia para atendimento
a mais de um o6rgéo ou entidade da Administragdo Publica.

§ 1° A Administracdo podera contratar a execugdo de obras
e servicos de engenharia pelo SRP, desde que atendidos os
seguintes requisitos:

I - existéncia de projeto padronizado, sem complexidade
técnica e operacional;

II - necessidade permanente ou frequente de obra ou servigo de
engenharia a ser contratado.

§ 2° As obras e servicos de engenharia, para enquadramento
no SRP, sdo aquelas com execucgdes padronizadas, sem a
necessidade de adaptagdes dos projetos em funcao do local ou
das circunstancias para a execugao.

Subsecao 11
Da intenciio para Registro de Precos

Art. 100 Fica instituido o procedimento de Intencdo para
Registro de Precos (IRP) a ser utilizado pelos orgdos e
entidades integrantes da Administragdo Publica do Municipio
de Caraguatatuba para registro ¢ divulgagdo dos itens a serem
licitados.

§ 1° A divulgacdo da intencdo para registro de pregos sera
realizada por meio do sitio eletronico do Municipio € por meio
de expedigdo de oficios, correio eletrdonico, ou outro meio
eficaz, objetivando conferir ampla divulgagdo junto aos entes
da Administracdo Publica Direta e Indireta do Municipio de
Caraguatatuba.

§ 2° Os orgdos e entidades da Administragdo Publica do
Municipio de Caraguatatuba deverdo manifestar interesse
em participar da IRP, no prazo de, no minimo, 8 (oito) dias
uteis, contados da data de sua divulgacdo no sitio eletronico
do Municipio, podendo sugerir, no prazo designado pelo 6rgao
gerenciador, inclus@o de itens e/ou a adequagdo de descritivos,
termos de referéncia e projetos basicos, conforme o caso.

§ 3° Nao sera permitida a participagdo da IRP e do SRP de
orgdos e entidades que ndo integram a Administragdo Publica
do Municipio de Caraguatatuba.

§ 4° A divulgacao da Intengdo de Registro de Pregos podera ser
dispensada, de forma justificada pelo érgdo gerenciador.

Art. 101 Quanto a Intenc@o de Registro de Pregos - IRP, cabera
ao 6rgdo gerenciador:

I - estabelecer, quando for o caso, o nimero maximo de
participantes na IRP em conformidade com sua capacidade de
gerenciamento;

IT - aceitar ou recusar, justificadamente, os quantitativos
considerados infimos ou a inclusdo de novos itens e/ou a
adequacdo de descritivos, termos de referéncia e projetos
basicos;

III - deliberar quanto a inclusdo posterior de participantes
que nao manifestaram interesse durante o periodo de
divulgacdo da IRP.

Paragrafo tnico Os procedimentos constantes dos incisos
II e III serdo efetivados antes da elaboracdo do edital e de seus
anexos.

Subsecao 111
Das competéncias do érgao gerenciador

Art. 102 Cabera ao 6rgdo gerenciador, além das atribuigdes
indicadas no artigo 101 deste Decreto, desenvolver atividades
relacionadas com a fase preparatoria e com a pratica de
controle e administracdo do Sistema de Registro de Precos, em
especial:

I - certificar-se da existéncia do objeto e quantitativos no Plano
de Contratagdes Anual, bem como a existéncia do estudo
técnico preliminar;

IT - registrar a Intencdo para Registro de Precos no sitio
eletronico do Municipio ou promover justificava quando
da dispensa da divulgacdo da IRP, na forma prevista neste
regulamento;

III - convidar, mediante correspondéncia, por meio eletronico
ou por qualquer ou outro meio eficaz, os orgaos ¢ entidades
da Administragdo Publica do Municipio de Caraguatatuba para
participarem do Sistema de Registro de Pregos, informando,
desde logo, as especificagdes do objeto a ser licitado;

IV - consolidar todas as informagdes relativas a estimativa
individual e total de consumo, bem como promover as
devidas adequagdes com vistas adefini¢@o das especificagdes
técnicas ou dos projetos basicos para atender aos requisitos de
padronizagdo;

V - realizar pesquisa de mercado, nos termos do artigo 23 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021:

a) antes da realizagdo do certame, visando aferir os pregos
efetivamente praticados;

b) apods a realizagdo do certame, especialmente para fins de
prorrogacdo do prazo de vigéncia da ata, visando aferir a
compatibilidade dos pregos registrados com os efetivamente
praticados;

VI - providenciar as requisi¢des de intengdo de compras
para instruir o processo administrativo para a realizagdo do
procedimento licitatorio;

VII - promover atos necessarios a instru¢ao processual para a
realizag¢@o do procedimento licitatorio;

VIII - confeccionar edital ¢ minutas da ata ¢ do termo de
contrato, quando for o caso;
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IX - organizar o procedimento licitatdrio;
X - formalizar a ata de registro de pregos;

XI - providenciar a assinatura da ata de registro de pregos e o
encaminhamento de sua copia aos participantes;

XII - formalizar os contratos administrativos especificos ou
documentos equivalentes para aquisicdo dos bens e servigos
registrados;

XIII - decidir e formalizar eventuais prorrogacdes do prazo de
vigéncia da ata de registro de pregos;

XIV - acompanhar o consumo dos itens registrados,
controlando o saldo de cada 6rgéo participante;

XV - indicar os fornecedores, sempre que solicitado,
obedecendo a ordem de classificacdo e os quantitativos de
contratacdo definidos pelos 6rgaos participantes do Sistema de
Registro de Pregos;

XVI - acompanhar a economicidade dos precos registrados,
sempre que necessario a preservagdo do interesse publico,
considerados o tempo decorrido, a sazonalidade de mercado
ou outras condig¢des economicas especificas, tornando publico
o resultado desse acompanhamento;

XVII - receber os pedidos de revisdo dos precos registrados
e manifestar-se sobre eles, submetendo a deliberacdo a
autoridade competente;

XVIII - conduzir eventuais renegociacdes dos precos
registrados;

XIX - aplicar, garantida a ampla defesa e o contraditorio, as
penalidades decorrentes do descumprimento do pactuado na
ata de registro de precos ou do descumprimento das obrigagdes
contratuais, em relagdo as suas proprias contratagdes, salvo a
hipotese prevista no artigo 156, § 6°, inciso I da Lei 14.133, de
1° de abril de 2021;

XX —divulgar,no portal oficial do Municipio de Caraguatatuba,
os pregos registrados para utilizagao dos 6rgaos participantes;

XXI - cancelar e rescindir a ata de registro de pregos, nos
termos deste Decreto;

XXII - promover realizagdo periddica, a cada 3 (trés) meses,
de pesquisa de mercado para comprovagdo da compatibilidade
entre os pregos registrados ¢ aqueles praticados no mercado e,
se for constatado que os pregos praticados no mercado estdo
inferiores ao registrado, convocar os fornecedores para
negociarem a redugao dos pregos aos valores praticados pelo
mercado.

Paragrafo unico Caso entenda pertinente, podera o 6rgio
gerenciador ouvir os o6rgdos e entidades da Administragdo
Publica do Municipio de Caraguatatuba acerca do objeto
licitado e, especialmente, suas especifica¢des, preliminarmente
a adogdo da providéncia prevista no inciso II do caput deste
artigo.

Subsecao IV
Das competéncias do érgio participante

Art. 103 O orgdo participante serd responsavel pela
manifestacdo de interesse em participar do registro de precos,
providenciando o encaminhamento ao 6rgdo gerenciador de
sua estimativa de consumo, local de entrega ¢, quando couber,
cronograma de contratagdo ¢ respectivas especificagdes do
objeto, mediante termo de referéncia ou projeto basico, nos
termos da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, adequado ao

registro de pregos do qual pretende fazer parte, devendo ainda:

I - garantir que os atos relativos a sua inclusdo no registro
de pregos estejam formalizados e aprovados pela autoridade
competente do 6rgdo participante;

II - manifestar, junto ao 6rgéo gerenciador, mediante a utilizagdo
da Intencao para Registro de Pregos (IRP), sua concordancia
com o objeto a ser licitado, antes da realizacdo do procedimento
licitatorio;

III - tomar conhecimento do andamento da ata de registros
de precos, inclusive de eventuais alteragdes, para o correto
cumprimento de suas disposigoes;

IV - consultar o 6rgdo gerenciador quando da necessidade de
contratacdo, a fim de obter a indicagdo do fornecedor, quando
houver mais de um detentor, dos quantitativos a que este ainda
se encontra obrigado, dos precos registrados;

V - zelar pelo cumprimento das obrigagdes contratualmente
assumidas.

Paragrafo uinico Caso o 6rgdo gerenciador aceite a inclusdo
de novos itens, o 6rgdo participante demandante elaborara sua
especificacdo mediante termo de referéncia ou projeto basico,
conforme o caso, ¢ a pesquisa de mercado, observado os
preceitos legais inerentes a matéria.

Subseciao V
Da licitacdo para o Registro de Precos

Art. 104 A licitagdo para registro de precos serd realizada
nas modalidades de concorréncia ou pregdo, dependendo
do enquadramento do objeto, podendo adotar como critério
de julgamento o de menor prego ou o de maior desconto, nos
termos da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, ¢ sera precedida
de ampla pesquisa de mercado.

Paragrafo unico Na licitacdo para registro de precos nao ¢
necessario indicar a dotagdo orgamentaria para a abertura do
procedimento, que somente sera exigida para a formalizagdo
do contrato ou outro instrumento habil.

Art. 105 O o6rgdo centralizador podera dividir a quantidade
total do item em lotes, quando técnica e economicamente
viavel, para possibilitar maior competitividade, observada a
quantidade minima, o prazo e o local de entrega ou de prestagdo
dos servicos, hipétese em que o critério de aceitabilidade de
precos unitarios maximos devera ser indicado no edital.

§ 1 ° No caso de servigos, a divisdo considerara a unidade de
medida adotada para aferi¢do dos produtos e resultados e sera
observada a demanda especifica de cada 6rgdo ou entidade
participante do certame.

§ 2° Na situacdo prevista no § 1° deste artigo, devera ser evitada
a contratacdo, em um mesmo 6rgao ou entidade, de mais de uma
empresa para a execugao de um mesmo servi¢o, em uma mesma
localidade, para assegurar a responsabilidade contratual e o
principio da padronizagao.

§ 3° Na hipotese de que trata o caput deste artigo, observados os
parametros estabelecidos nos §§ 1°, 2° e 3° do artigo 23 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, a contratagdo posterior de item
especifico constante de grupo de itens exigira prévia pesquisa
de mercado e demonstragcdo de sua vantagem para o 6rgao ou
entidade.

Art. 106 O edital de licitag@o para registro de pregos observara
o disposto na Lei 14.133, de 1° de abril de 2021 e contemplara,
no minimo:
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I - a especificacdo ou descricdo do objeto, que explicitara o
conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para a caracterizagdo do bem ou servigo,
definindo as respectivas unidades de medida usualmente
adotadas, inclusive a quantidade méaxima de cada item que
podera ser adquirida;

II - a quantidade minima a ser cotada de unidades de bens
ou, no caso de servigos, de unidades de medida, identificando
as quantidades a serem adquiridas pelo 6rgdo gerenciador e
orgdos participantes;

III - a possibilidade de prever pregos diferentes:

a) quando o objeto for realizado ou entregue em locais
diferentes;

b) em razdo da forma e do local de acondicionamento;

¢) quando admitida cotagdo variavel em razdo do tamanho do
lote;

d) por outros motivos justificados no processo;

IV - a possibilidade de o licitante oferecer ou ndo proposta em
quantitativo inferior a0 maximo previsto no edital, obrigando-
se nos limites dela;

V - condi¢des quanto ao local, prazo de entrega, forma de
pagamento, e nos casos de servigos e obras, quando cabivel,
frequéncia, periodicidade, caracteristicas do pessoal, materiais
e equipamentos a serem utilizados, procedimentos, cuidados,
deveres, disciplina e controles a serem adotados;

VI - 6rgdos e entidades participantes do registro de prego;

VII - o critério de julgamento da licitacdo, que sera o de menor
preco ou de maior desconto sobre tabela de precos praticada
no mercado;

VIII - prazo de validade do registro de preco e demais
condigdes dispostas neste regulamento;

IX - as condicdes para alteracdo de precos registrados;

X - o registro de mais de um fornecedor ou prestador de
servigo, desde que aceitem cotar o objeto em preco igual ao do
licitante vencedor, assegurada a preferéncia de contratagcdo de
acordo com a ordem de classificagao;

XTI - a vedagdo a participagdo do d6rgdo ou entidade em mais
de uma ata de registro de precos com o mesmo objeto no
prazo de validade daquela de que ja tiver participado, salvo na
ocorréncia de ata que tenha registrado quantitativo inferior ao
maximo previsto no edital;

XII - as hipoteses de cancelamento da ata de registro de pregos
e suas consequéncias;

XIII — as penalidades por descumprimento das condicdes;

XTIV - modelos de planilhas de custo, projetos basicos e minuta
de contratos, quando cabivel; e

XV - minuta da ata de registro de pregos, como anexo.

§ 1° Sendo permitido aos fornecedores oferecerem proposta em
quantitativo inferior ao maximo previsto no edital, nos termos
do inciso IV do caput deste artigo, o edital podera prever a
possibilidade de ser selecionada a proposta subsequente mais
bem classificada, de modo a promover registro em quantidade
suficiente para atendimento as necessidades administrativas.

§ 2° E permitido registro de pregos com indica¢io limitada a
unidades de contratagdo, sem indicagdo do total a ser adquirido,
apenas nas seguintes situagdes:

I - quando for a primeira licitacdo para o objeto e o 6rgdo ou
entidade ndo tiver registro de demandas anteriores, quando
devera ser demonstrada a auséncia de condi¢des de formular
estimativas;

II - no caso de alimento perecivel;

III - no caso em que o servigo estiver integrado ao fornecimento
de bens.

§ 3° Nas situagdes referidas no § 2° deste artigo, ¢ obrigatoria a
indica¢@o do valor maximo da despesa e ¢ vedada a participacao
de outro 6rgdo ou entidade na ata.

§ 4° Considerando que o SRP contempla quantitativos variaveis,
a fixacao de requisitos de habilitacao ndo podera ser feita com
base nos quantitativos e condigdes maximas previstas, devendo
ser compativeis com a ampla competitividade.

Art. 107 Apds o encerramento da etapa competitiva, os
licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta do
licitante mais bem classificado.

Paragrafo uinico A apresentacdo de novas propostas na forma
do caput ndo prejudicara o resultado do certame em relagdo ao
licitante mais bem classificado.

Subsecao VI
Da contratacio direta via sistema de registro de precos

Art. 108 O SRP poderd ser utilizado nas hipoteses de
contratacdo direta previstas nos artigos 74 e 75 da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021, para a eventual aquisi¢ao de bens ou
para a contratag@o de servigos.

Art. 109 O processo administrativo para a formalizagdo de
ata de registro de pregos nas hipdteses previstas pelo artigo
108 devera ser devidamente instruido com os documentos
estabelecidos no artigo 72 da Lei 14.133, de 1° de aril de 2021.

Paragrafo unico O ato que autoriza a contratagdo direta ou o
extrato decorrente do contrato devera ser divulgado e mantido
a disposi¢ao do ptiblico em sitio eletronico oficial do Municipio
Caraguatatuba.

Art. 110 Administragdo Publica podera dar publicidade prévia
através da divulgagdo em sitio eletronico oficial da relagdo de
itens, bem como das condigdes em que se pretende registrar
valores para eventual contratacdo direta, para que eventuais
interessados apresentem suas propostas de precos.

Art. 111 Para a efetivacdo e posterior gestdo da ata de registro
de precos para contratacdo direta, aplicam-se, no que couber,
as demais regras constantes neste Decreto.

Subsecio VII
Do Registro de Precos e da validade da ata

Art. 112 Apos a homologacdo da licitagdo ou da ratificagao
do resultado nos casos de registro de precos para contratacdo
direta, a Administragdo Publica observara, entre outras, as
seguintes condigdes:

I - serdo registrados na ata de registro de precos os precos e
quantitativos do licitante mais bem classificado durante a fase
competitiva;

IT - no caso de licitagdes, sera incluido na respectiva ata, na
forma de anexo, quando couber, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servicos com prec¢os iguais aos do
licitante vencedor na sequéncia da classifica¢do do certame;

III - o preco registrado com indica¢do dos fornecedores serd




Ano VI - n®1026 - 17 de abril de 2023 18

Didrio Oficial Eletrénico de Caraguatatuba

divulgado no sitio eletronico oficial do Municipio e ficara
disponibilizado durante a vigéncia da ata de registro de pregos;
e

IV - a ordem de classificacao dos licitantes registrados na ata
devera ser respeitada nas contratagdes.

§ 1° O registro a que se refere o inciso I do caput deste artigo
tem por objetivo a formagdo de cadastro de reserva no caso de
impossibilidade de atendimento pelo primeiro colocado da ata,
nas hipéteses de cancelamento do registro do fornecedor.

§ 2° Se houver mais de um licitante na situagdo de que trata
o inciso II do caput deste artigo, serdo classificados segundo
a ordem da ultima proposta apresentada durante a fase
competitiva.

§ 3° A habilitacdo dos fornecedores que comporio o cadastro
de reserva a que se refere o inciso II do caput deste artigo sera
efetuada na hipdtese em que o convocado deixar de assinar a
ata de registro de pregos no prazo ¢ condi¢des estabelecidos
e quando houver necessidade de contratacdo de fornecedor
remanescente, nas hipdteses de cancelamento do registro do
fornecedor.

§ 4° O anexo que trata o inciso II do caput deste artigo consiste
na ata de realizagdo da sessdo publica do pregdo ou da
concorréncia, que conterd a informagdo dos licitantes que
aceitarem cotar os bens ou servi¢os com pregos iguais ao do
licitante vencedor do certame.

Art. 113 O prazo de vigéncia da ata de registro de precos,
expressamente previsto no edital, sera de at¢ 1 (um) ano e
podera ser prorrogado, até o limite de mais 1 (um) ano, desde
que comprovado o prego vantajoso.

§ 1° Ficam limitados os acréscimos nos quantitativos fixados
pela ata de registro de precos aos limites estabelecidos no art.
125 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° A vigéncia dos contratos decorrentes do sistema de
registro de precos sera estabelecida em conformidade com as
disposig¢des contidas na ata a que se vincula.

§ 3° Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos
deverdo ser firmados dentro do prazo de validade da ata de
registro de precos a que estiverem vinculados e poderdo ser
alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei 14.133, de
1° de abril de 2021.

Subsecao VIII
Da assinatura da ata e da contratacio com fornecedores
registrados

Art. 114 Homologado o resultado da licitagdo ou ratificado
o resultado da contratagdo direta, o(s) fornecedor(es) mais
bem classificado(s) sera(do) convocado(s) para assinar a ata
de registro de precos, no prazo e nas condigdes estabelecidos
no edital ou documento equivalente, podendo o prazo ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, quando solicitado
pelo fornecedor, antes do término do prazo inicial e desde que
ocorra motivo justificado aceito pela administragao.

Paragrafo unico E facultado a administragio, quando o
convocado ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e
condicdes estabelecidos, convocar os licitantes remanescentes,
na ordem de classificaco, para fazé- lo em igual prazo e nas
mesmas condi¢des propostas pelo primeiro classificado.

Art. 115 A ata de registro de pregos implicara compromisso de
fornecimento nas condigdes estabelecidas, apos cumpridos os
requisitos de publicidade.

Paragrafo unico A recusa injustificada de fornecedor
classificado em assinar a ata, dentro do prazo estabelecido,
ensejara a aplicagdo das penalidades legalmente estabelecidas
no edital ou documento equivalente.

Art. 116 A contratagdo com os fornecedores registrados
sera formalizada pelo 6rgdo gerenciador, quando se tratar de
contragdo realizada pela Administragdo Publica do Municipio
de Caraguatatuba ou pelo 6rgao participante, quando se tratar
de contratacao realizada pelos demais 6rgdos ou entidades da
Administragdo Publica, por intermédio de termo contratual, na
forma da minuta que acompanhou o edital, salvo nas hipoteses
em que possa substitui- lo por outro instrumento habil,
conforme o art. 95 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, como
carta-contrato, nota de empenho de despesa, autorizagdo de
compra ou ordem de execucdo de servigo.

Art. 117 A existéncia de pregos registrados ndo obrigara a
Administragdo a contratar, facultada a realizagdo de licitacao
especifica para a aquisi¢do pretendida, desde que devidamente
motivada.

Art. 118 Cabera ao 6rgdo participante, através de seu gestor do
contrato:

I - encaminhar ao 6rgdo gerenciador as informagdes sobre a
contratacdo efetivamente realizada;

II - zelar pelo cumprimento das obriga¢des contratualmente
assumidas.

Paragrafo tinico A contratacdo especifica s6 podera ocorrer
apos autorizagdo ¢ declaracdo formal prestada pelo orgao
gerenciador.

Subsecao IX
Da revisao e do cancelamento dos precos registrados

Art. 119 Os precos registrados poderdo ser revistos em
decorréncia de eventual redugdo dos pregos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos servigos ou bens
registrados, cabendo ao o6rgdo gerenciador promover as
negociacgdes junto aos fornecedores, observadas as disposicdes
contidas na alinea “d” do inciso II do caput do artigo 124 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 120 Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco
praticado no mercado, por motivo superveniente, o Orgdo
gerenciador convocard os fornecedores para negociarem a
reduc@o dos pregos aos valores praticados pelo mercado.

§ 1° Os fornecedores que ndo aceitarem reduzir seus pregos
aos valores praticados pelo mercado serdo liberados do
compromisso assumido, sem aplicagdo de penalidade.

§ 2° A ordem de classificagdo dos fornecedores que aceitarem
reduzir seus precos aos valores de mercado observara a
classificacao original.

§ 3° No caso da impossibilidade de redug@o de pregos para
equiparagdo aos valores de mercado, caberd aos oOrgdos
gerenciador e centralizador produzir ato administrativo
suspendendo a eficacia do registro de pregos, podendo recair
sobre parte ou a totalidade da respectiva ata.

Art. 121 Quando o prego registrado tornar-se inferior ao prego
praticado no mercado e o fornecedor nao puder cumprir o
compromisso, o 6rgao gerenciador podera:

I - se constatado o desequilibrio, liberar o fornecedor do
compromisso assumido, caso a comunicagdo ocorra antes
do pedido de fornecimento, sem aplicacao da penalidade, se
confirmada a veracidade dos motivos;
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IT - convocar os demais fornecedores para assegurar igual
oportunidade de negociagéo.

Paragrafo inico Nao havendo éxito nas negociagdes, os 6rgaos
gerenciador e centralizador deverdo proceder a revogagdo da
ata de registro de pregos, adotando as medidas cabiveis para
obtengdo da contratacdo mais vantajosa.

Art. 122 O registro do fornecedor sera cancelado quando:
I - descumprir as condigdes da ata de registro de pregos;

II- ndo retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente
no prazo estabelecido pela Administracdo, sem justificativa
aceitavel;

III - ndo aceitar reduzir o seu prego registrado, na hipdtese
deste se tornar superior aqueles praticados no mercado; ou

IV - sofrer sangdo prevista nos incisos Il ou IV do caput do art.
156 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos
incisos I, IT e IV do caput deste artigo serd formalizado por
despacho dos drgdos gerenciador e centralizador, assegurado
o contraditorio e a ampla defesa.

§ 2° O cancelamento do registro de pregos relativamente a um
fornecedor, mesmo sendo aquele detentor da ata de registro
de precos, ndo afeta a ata como um todo, prevalecendo os
registros aos demais fornecedores.

Art. 123 O cancelamento do registro de pregos podera ocorrer
por fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca
maior, que prejudique o cumprimento da ata, devidamente
comprovados e justificados:

I - por razao de interesse publico; ou
II - a pedido do fornecedor.

Subsecio X
Da utilizacio da ata de registro de precos por érgaos ou
entidades ndo participantes

Art. 124 Fica vedada a utilizagdo da ata de registro de precos,
gerenciada pela Administragdo Publica do Municipio de
Caraguatatuba, por 6rgaos ou entidades nao participantes, com
excecdo dos drgdos pertencentes ao proprio Municipio.

Art. 125 Os orgdo e entidades da Administragdo Publica do
Municipio de Caraguatatuba que ndo tiverem participado do
procedimento de Intencdo de Registro de Pregos, poderdo
solicitar a adesdo aos registros de pregos da Administragdo
Publica Federal, Estadual ou Distrital.

§ 1° Antes de solicitar a adesdo a ata de registro de pregos ao
orgdo gerenciador para manifestacdo sobre a possibilidade de
adesdo, os 6rgdos ¢ entidades da Administragdo Publica do
Municipio de Caraguatatuba deverdo apresentar requerimento
a autoridade indicada no artigo 8° deste Decreto, acompanhado
dos requisitos elencados pelo § 2° do artigo 86 da Lei Federal
n°® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° Ap6s autorizagdo da autoridade indicada no § 2° artigo 8°
deste Decreto, os 6rgdos e entidades da Administragao Publica
do Municipio de Caraguatatuba deverdo observar ¢ atender as
normas regulamentares do 6rgdo gerenciador da ata.

§ 3° Cabera ao fornecedor beneficiario da ata de registro de
pregos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, optar pela
aceitagdo ou ndo do fornecimento decorrente de adesdo.

CAPITULO XIII
Da contrataciio direta

Secao I
Das consideragdes gerais

Art. 126 As contratacdes diretas realizadas pela A dministracao
Municipal

obedecerdo ao previsto nos artigos 72 a 75 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, compreendendo os casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacdo.

§ 1° Consideram-se:

I - Contratagdo direta: hipdtese em que a licitagdo pode ser
dispensada ou considerada inexigivel;

II - Dispensa de licitacdo: forma simplificada de contratagio
de obras, bens e servigos, nas hipoteses previstas pelo artigo
75 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021;

III - Inexigibilidade de licitagdo: forma de contratacdo de bens
e servi¢os quando inviavel a competi¢do, nos termos do artigo
74 da Lein® 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° Os processos de contratagdo direta no ambito da
Administracao Publica Direta, Autarquica e Fundacional do
Municipio Caraguatatuba poderdo adotar a forma eletronica,
mediante regulamento especifico.

Secio I1
Da instrucio do processo de contratacio direta

Art. 127 O procedimento de contrata¢ao direta, que compreende
os casos de inexigibilidade e de dispensa de licitagdo, devera ser
instruido na seguinte ordem:

I - documento de formalizacdo de demanda e, se for o
caso, estudo técnico preliminar, andlise de riscos, termo de
referéncia, projeto basico ou projeto executivo;

II - requisi¢do devidamente assinada ¢ autorizada pela
autoridade competente;

III - estimativa de pregos, nos termos do artigo 23 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021;

IV - reserva or¢amentaria, demonstrando da compatibilidade
da previsdo de recursos orgamentarios com o0 cOmpromisso a
ser assumido, se for o caso;

V - parecer juridico e pareceres técnicos, se for o caso, que
demonstrem o atendimento dos requisitos exigidos;

VI - comprovagdo de que o contratado preenche os requisitos
de habilitacdo e qualificagdo minima necessaria;

VII - razdo de escolha do contratado;

VIII - autorizagdo do procedimento pela autoridade indicada
no artigo 8° deste Decreto;

IX - justificativa de prego;
X - minuta de contrato, quando for o caso;
XTI - nota de empenho;

XII - contrato assinado entre as partes para o fornecimento do
objeto, ou documento equivalente.

Paragrafo unico O ato que autoriza a contratagdo direta
e o extrato decorrente do contrato, quando houver, deverdo
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ser publicados no sitio eletrdnico oficial do Municipio e no
Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, no prazo
maximo de até 10 (dez) dias uteis contados da sua assinatura,
sendo mantidos nos referidos portais.

Secao I1I
Da dispensa de licita¢io

Art. 128 A dispensadelicitagdo é cabivel nas hipoteses previstas
pelo artigo 75 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites
referidos nos incisos I e I do caput do artigo 75 da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021, nos termos de seu § 1°, deverdo ser
observados:

I - o somatdrio despendido no exercicio financeiro pela
respectiva unidade gestora; e

II - o somatorio da despesa realizada com objetos de mesma
natureza, entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes
no mesmo ramo de atividade.

§ 2° Considera-se unidade gestora, para fins deste artigo,
a unidade incumbida de gerir os recursos or¢amentarios
e financeiros proprios ou sob descentralizagdo, a qual
¢ responsavel pela contabilizacdo de todos os seus atos
administrativos, observado o seguinte:

a) no ambito da Administra¢ao Publica Municipal Direta, sera
considerada unidade gestora cada uma das Secretarias;

b) no ambito da Administracdo Publica Municipal Indireta,
sera considerada unidade gestora a propria entidade ou, se
houver, o6rgao responsavel pela area financeira.

§ 3° Considera-se ramo de atividade, para fins deste artigo,
a parti¢@o econdmica do mercado, identificada pelo nivel de
subclasse da Classificagdo Nacional de Atividades Economicas
- CNAE.

§ 4° O disposto no § 1° deste artigo ndo se aplica as contratagdes
de servicos de manutencdo de veiculos automotores de
propriedade do orgdo ou entidade contratante, incluido o
fornecimento de pecas, até o valor previsto no § 7° do artigo
75 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 5° Para os fins da contratacdo por dispensa de licitagdo
prevista no artigo 75, VIII da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021, considera-se emergencial a contratagdo por dispensa
com objetivo de manter a continuidade do servigo publico,
deverdo ser observados os valores praticados pelo mercado,
na forma do artigo 23 daquela Lei e adotadas as providéncias
necessarias para a conclusdo do processo licitatorio, sem
prejuizo de apuragao de responsabilidade dos agentes publicos
que deram causa a situagdo emergencial, sendo que:

I - A contratacdo emergencial trata-se de medida excepcional,
devendo constar no documento de formalizagdo de demanda a
sua fundamentacao, motiva¢do, bem como restar comprovado
que se trata da inica medida disponivel a Municipalidade para
salvaguardar o interesse publico;

IT - Na apuracdo de responsabilidade dos agentes publicos
que deram causa a situacdo emergencial serdo levadas em
considera¢do opgdes e consequéncias reais, sendo observado
eventuais impactos praticos e econémicos da decisdo.

Art. 129 No caso das contratagdes por dispensa de licitagdo
com fundamento nos incisos I ¢ II do artigo 75, da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021, apods o recebimento do documento de
formaliza¢ao da demanda de que trata o artigo 127, inciso I
deste Decreto, acompanhada da documentagdo pertinente, o
agente de contratagdo, na busca do melhor prego, divulgara

o procedimento no sitio eletronico oficial do Municipio, pelo
prazo nao inferior a 3 (trés) dias uteis, contendo a especificagdo
do objeto pretendido e a manifestagdo de interesse da
Administracdo em obter propostas de eventuais interessados.

§ 1° Sempre que possivel, em conjunto com a divulgacdo
eletronica a que alude o caput deste artigo, serd solicitada
proposta de, no minimo, 3 (trés) fornecedores do ramo da
atividade pretendida, selecionados entre os integrantes da
base de dados cadastral do sistema de compras do Municipio
e/ou mediante pesquisa na Internet ou com outros 6rgdos da
Administragdo Publica, cujos fornecedores possam realizar o
fornecimento ou executar o servico.

§ 2° O pedido de proposta de preco devera ser formalizado por
e-mail pelo agente de contratacdo, devendo ser encaminhado
com a opgdo de aviso de “recebimento” e consignar prazo de
resposta de no maximo 3 (trés) dias uteis.

§ 3° O pedido de proposta de preco e as respostas dos
fornecedores deverdo ser juntados aos autos, com os dados
necessarios a sua correta identificagao.

§ 4° Seré selecionada a proposta mais vantajosa e com valor
compativel com a estimativa da despesa de que trata o artigo
127, inciso III, deste Decreto, observados os critérios de que
tratam os artigos 59 e 60 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
sendo autorizada a negociagdo com o fornecedor/prestador de
Servigos.

Art. 130 O instrumento de contrato ¢ obrigatdrio, podendo ser
dispensado nas hipdteses de dispensa de licitacdo considerados
de pequeno valor de que trata o artigo 75, I e II da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021 e compras com entrega imediata
¢ integral dos bens adquiridos e dos quais ndo resultem
obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica,
independentemente de seu valor.

Paragrafo tinico Nas hipoteses previstas no caput deste artigo,
o contrato podera ser substituido por outro instrumento habil,
como nota de empenho de despesa, autorizagdo de compra ou
ordem de execugdo de servigo.

Secao IV
Da inexigibilidade de licitaciio

Art. 131 A inexigibilidade de licitagdo € cabivel quando
inviavel a competicao, em especial nas hipoteses ndo exaustivas
previstas no art. 74 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 1°. Para fins do disposto no inciso I do caput do artigo 74 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021, a Administragao Publica devera
demonstrar a inviabilidade de competicdo mediante atestado
de exclusividade, contrato de exclusividade, declara¢do do
fabricante ou outro documento idoneo capaz de comprovar
que o objeto ¢ fornecido ou prestado por produtor, empresa ou
representante comercial exclusivos, vedada a preferéncia por
marca especifica.

§ 2° Para fins do disposto no inciso II do caput do artigo 74 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, considera-se empresario
exclusivo a pessoa fisica ou juridica que possua contrato,
declaragdo, carta ou outro documento que ateste a exclusividade
permanente e continua de representag@o, no Pais ou em Estado
especifico, do profissional do setor artistico, afastada a
possibilidade de contratagdo direta por inexigibilidade por
meio de empresario com representacdo restrita a evento ou
local especifico.

§ 3° Para fins do disposto no inciso III do caput do artigo 74 da
Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, devem ser observados os
seguintes requisitos:
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I - considera-se de notéria especializacdo o profissional
ou a empresa cujo conceito no campo de sua especialidade,
decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia,
publicagdes, organizacdo, aparelhamento, equipe técnica ou
outros requisitos relacionados com suas atividades, permita
inferir que o seu trabalho ¢ essencial e reconhecidamente
adequado a plena satisfacdo do objeto do contrato;

II - ¢é vedada a subcontratagdo de empresas ou a atuacdo de
profissionais distintos daqueles que tenham justificado a
inexigibilidade.

§ 4° Nas contratagdes com fundamento no inciso V do caput
do artigo 74 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, devem ser
observados os seguintes requisitos:

I - avaliagdo prévia do bem, do seu estado de conservagao, dos
custos de adaptagdes, quando imprescindiveis as necessidades
deutilizagdo, e do prazo de amortizagao dos investimentos;

II - certificagdo da inexisténcia de imodveis publicos vagos e
disponiveis que atendam ao objeto;

III - justificativas que demonstrem a singularidade do imovel a
ser comprado ou locado pela Administragdo e que evidenciem
vantagem para ela.

§ 5° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida nos §§ 1°, 2° e 3° do artigo 23 da Lei 14.133, de 1°
de abril de 2021, o contratado devera comprovar previamente
que os precos estdo em conformidade com os praticados em
contratagdes semelhantes de objetos de mesma natureza, por
meio da apresentagdo de notas fiscais emitidas para outros
contratantes no periodo de até 1 (um) ano anterior a data da
contratagdo pela Administragdo Publica, ou por outro meio
idoneo.

TITULO III
DOS CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

CAPITULO I
Dos aspectos gerais da formalizacio dos contratos
administrativos e da sua publicidade

Art. 132 A formalizagdo dos contratos administrativos sera
realizada mediante a assinatura do ajuste entre as partes,
que sera considerado obrigatorio nos termos e condigdes
estabelecidos no artigo 95 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021
e sera firmado dentro do prazo e nas condig¢des estabelecidas
no edital de licitagdo.

§ 1° Decaira do direito a contratagdo o particular regularmente
convocado que ndo acudir a convocagdo para assinatura no
prazo estabelecidono edital, ficando sujeito as san¢des previstas
em lei, autorizando a Administracao Publica, mediante decisao
da autoridade indicada no artigo 8° deste Decreto, a convocar
os licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para
celebrar o contrato nas condi¢des estabelecidas pelo artigo 90
daLei 14.133, de 1° de abril de 2021.

§ 2° O prazo estabelecido no edital para assinatura do contrato
podera ser prorrogado uma tUnica vez, por igual periodo,
mediante solicitagdo fundamentada do interessado, desde que
0 motivo seja aceito pela autoridade indicada no artigo 8° deste
Decreto.

Art. 133 Sem prejuizo de outras condigdes previstas em lei ou
no edital, constituem obice a formalizagdo e prorrogagdo dos
contratos administrativos:

I-apenade impedimento de licitar e contratar com o Municipio;

II - a pena de inidoneidade para licitar ou contratar;

III - a proibi¢ao de contratar com o poder publico por decisdo
judicial em agdo de improbidade.

Paragrafo unico Para os fins do disposto nos incisos II e III
do caput deste artigo, deverdo ser consultados os seguintes
cadastros:

I - Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS);

II - Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP); e

III - Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de
Improbidade Administrativa e Inelegibilidade (CNIA - CNJ).

Art. 134 A divulgacdo obrigatoria do termo de contrato e dos
termos aditivos firmados no Portal Nacional de Contratagdes
Publicas (PNCP) ¢ condicao indispensavel de sua eficacia,
devendo ocorrer em 20 (vinte) dias, no caso de licitagdo, e 10
(dez) dias uteis, no caso de contratacdo direta, contados de sua
assinatura.

§ 1° E igualmente obrigatoria a divulgagdo dos termos de
contrato e de termos aditivos no sitio eletronico da Prefeitura
Municipal de Caraguatatuba, do CARAGUAPREV e da
FUNDACC, devendo ocorrer nos prazos indicados no caput
deste artigo.

§ 2° Os contratos celebrados em casos de urgéncia terdo sua
eficacia a partir da sua assinatura, devendo ser publicados na
forma estabelecida neste artigo, sob pena de nulidade.

CAPITULO I
Das clausulas necessarias

Art. 135 Os contratos deverao, sempre que couber, conter as
clausulas previstas no artigo 92 da Lei 14.133, de 1° de abril de
2021 e, ainda, as seguintes:

I - a obrigagdo do contratado de arcar fiel e regularmente com
todas as obrigagdes trabalhistas relacionadas aos empregados
que participem da execugdo do objeto contratual, na hipotese
de contrato de prestagdo de servigos;

II - clausula anticorrupgéo, com a seguinte redacdo: “Para a
execugdo deste contrato, nenhuma das partes podera oferecer,
dar ou se comprometer a dar a quem quer que seja, ou aceitar
ou se comprometer a aceitar de quem quer que seja, tanto
por conta propria quanto por intermédio de outrem, qualquer
pagamento, doag¢do, compensa¢do, vantagens financeiras
ou ndo financeiras ou beneficios de qualquer espécie que
constituam prdtica ilegal ou de corrupgdo, seja de forma
direta ou indireta quanto ao objeto deste contrato, ou de outra
forma a ele ndo relacionada, devendo garantir, ainda, que seus
prepostos e colaboradores ajam da mesma forma”;

111 - disposigdes relacionadas a disciplina de prote¢do de dados
pessoais, nos termos da Lei 13.709, de 14 de agosto de 2018,
Lei Geral de Protegdo de Dados (LGPD), quando for o caso.

CAPITULO III
Das garantias contratuais

Art. 136 A autoridade indicada no artigo 8° deste Decreto,
mediante previsdo e condigdes estabelecidas no edital de
licitacdo, ou no processo de contratagdo direta a que alude o
artigo 72 da Lei 14.133, de 1° de abril 2021, podera exigir,
fundamentadamente, a prestagdo de garantia nas contratagdes
de obras, servigos e fornecimentos.

Paragrafo tnico. Cabera ao contratado optar por uma das
modalidades de garantia prevista no artigo 96, § 1°, da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.



https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2018/lei/l13709.htm

Ano VI - n©1026 - 17 de abril de 2023

22

Didrio Oficial Eletrénico de Caraguatatuba

Art. 137 A garantia exigida nas contratacdes de obras, servigos
e fornecimento devera ter seu percentual definido no edital,
podendo ser de até 5% (cinco por cento) do valor inicial do
contrato, autorizada a majoragdo desse percentual para até
10% (dez por cento), desde que justificada mediante analise da
complexidade técnica e dos riscos envolvidos.

Paragrafo tinico Nas contrata¢des de servigos e fornecimentos
continuos com vigéncia superior a 1 (um) ano, assim como
nas subsequentes prorrogagoes, sera utilizado o valor anual do
contrato para defini¢do e aplicagdo dos percentuais previstos
no caput deste artigo.

Art. 138 Nas contratagdes de obras e servigos de engenharia
de grande vulto, poderd ser exigida a prestacdo de garantia,
na modalidade seguro- garantia, com clausula de retomada
prevista no artigo 102 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021,
em percentual equivalente a até 30% (trinta por cento) do valor
inicial do contrato.

Art. 139 A garantia prestada pelo contratado sera liberada
ou restituida apos a fiel execugdo do contrato ou apds a sua
extingdo por culpa exclusiva da Administragdo e, quando em
dinheiro, atualizada monetariamente pelo INPC.

Art. 140 Na contratacdo de obras e servigos de engenharia,
o edital podera exigir a prestagdo da garantia na modalidade
seguro-garantia e prever a obrigacdo de a seguradora, em caso
de inadimplemento pelo contratado, assumir a execugdo e
concluir o objeto do contrato, nos termos do artigo 102 da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

CAPITULO IV
Das alteracdes contratuais

Secao I
Das condicdes gerais e do reajuste

Art. 141 As alteragdes contratuais observardo os limites
impostos estabelecidos pelo artigo 125 da Lei 14.133, de 1° de
abril de 2021.

Art. 142 Os contratos serdo reajustados anualmente, em
conformidade com indice, setorial ou geral indicados no
instrumento contratual ou repactuados, quando se tratar
de servicos com regime de dedicacdo exclusiva ou com
predominancia de méo de obra.

§ 1° A aplicacdo de indice previsto no contrato podera ser
formalizada por apostilamento, ndo configurando alteracdo do
contrato.

§ 2° Os indices e a forma de aplicagdo do reajuste deverdo
observar o disposto em regulamento proprio.

Secao II
Da repactuacio

Art. 143 O contrato fixara prazo para resposta ao pedido de
repactuacao, que nao poderd exceder 30 dias corridos.

Art. 144 A repactuagdo iniciar-se-4 com apresentacdo de
requerimento por parte da contratada, instruido com os
seguintes elementos:

I - documento que demonstre analiticamente a alteragdo dos
custos, por meio de planilha de custos e formacao de pregos;

II - acordo, convengdo ou dissidio coletivo de trabalho, desde
que ndo sejam restritos a categoria da Administracdo Publica
em geral.

§ 1° A repactuacdo podera ser dividida em tantas parcelas

quantas forem necessarias, observado o principio da anualidade
para cada uma delas, podendo ser realizada em momentos
distintos para refletir a variacdo de custos que tenham sua
anualidade resultante em datas diferenciadas, tais como os
custos decorrentes da mao de obra e os custos decorrentes dos
insumos necessarios a execucao do servigo.

§ 2° Quando a contratagdo envolver mais de uma categoria
profissional, com datas-bases diferenciadas, a repactuagdo
deverd ser dividida em tantos quantos forem os acordos,
convengdes ou dissidios coletivos de trabalho das categorias
envolvidas na contratacao.

Art. 145 A planilha que acompanha o requerimento devera
observar os mesmos requisitos da planilha de custo inicialmente
apresentada no momento do procedimento licitatorio.

§ 1° Custos extraordinarios ndo previstos inicialmente nao
serdo objeto de repactuacdo e deverdo ser apresentados como
pedido de reequilibrio.

§ 2° E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuagdo, de
beneficios ndo previstos na proposta inicial, exceto quando se
tornarem obrigatdrios por forga de instrumento legal, acordo,
convengao ou dissidio coletivo de trabalho.

Art. 146 A repactuagdo em relag@o aos custos com a execugao
do servigo decorrentes do mercado estara condicionada a
conformidade do pedido com a variagdo dos pregos de mercado
no periodo considerado, a ser aferida por meio de pesquisa de
mercado, realizada nos termos do artigo deste Decreto.

Art. 147 O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira
repactuagdo sera contado a partir:

I - da data para apresentagdo das propostas constante do ato
convocatorio, em relagdo aos custos com a execucdo do servigo
decorrentes do mercado, tais como o custo dos materiais e
equipamentos necessarios a execug¢ao do servico; ou

II - da data do acordo, convencgao, dissidio coletivo de trabalho
ou equivalente vigente a época da apresentagdo da proposta
quando a variagd@o dos custos for decorrente da mao de obra e
estiver vinculada as datas-bases desses instrumentos.

Paragrafo uinico Se houver nova repactuacdo, o interregno
minimo de 1 (um) ano sera contado da data da tltima
repactuacao.

Art. 148 As repactuagdes deverdo ser solicitadas durante a
vigéncia do contrato, sob pena de preclusdo.

Art. 149 A vigéncia dos novos valores contratuais
decorrentes da repactuagao retroagira a data do pedido.

Paragrafo tinico As repactuacdes serdo formalizadas por
meio de apostilamento.

Secao I1I
Do reequilibrio econdmico-financeiro

Art. 150 Os requerimentos de reequilibrio economico-
financeiro dos contratos deverdo ser apresentados a
Administragdo Publica Municipal, acompanhados de todos os
subsidios necessarios a sua analise.

§ 1° A unidade contratante ou gerenciadora instruird o
respectivo processo administrativo, com parecer conclusivo
das areas economico-financeira e juridica.

§ 2° O pedido devera ser obrigatoriamente instruido com as
justificativas pertinentes e os documentos que comprovem a
procedéncia do pleito, sob pena de indeferimento.
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§ 3° A analise do pedido de reequilibrio econdmico-financeiro
deverd observar o disposto nas clausulas contratuais de
alocacao de riscos, quando for o caso.

§ 4° Os novos pregos somente vigorardo a partir da celebracdo
de termo aditivo ao contrato administrativo, retroagindo seus
efeitos a data do pedido.

Art. 151 A extin¢do do contrato ndo configurara dbice para
o reconhecimento do desequilibrio econdmico-financeiro,
hipotese em que sera concedida indenizag@o por meio de termo
indenizatorio.

Paragrafo inico O pedido de restabelecimento do equilibrio
econdmico-financeiro devera ser formulado durante a vigéncia
do contrato e antes de eventual prorrogagao.

CAPITULO V
Do recebimento do objeto contratual

Art. 152 O recebimento provisorio e definitivo do objeto
contratual deve ser realizado conforme o disposto no artigo
140 da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, e em consonancia
com as regras definidas no edital para o objeto especifico do
contrato.

Art. 153 O objeto do contrato sera recebido:
I - em se tratando de obras e servigos:

a) provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento
e fiscalizacdo, mediante termo detalhado, quando verificado
o cumprimento das exigéncias de carater técnico, em até 15
(quinze) dias corridos da comunicagao escrita da contratada do
encerramento da execucdo contratual, se outro ndo tiver sido o
prazo estipulado no termo de contrato;

b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela
autoridade competente, em prazo nao superior a 90 (noventa)
dias corridos a contar do recebimento provisério, mediante
termo detalhado que comprove o atendimento das exigéncias
contratuais;

II - em se tratando de compras:

a) provisoriamente, de forma sumadria, pelo responsavel por
seu acompanhamento ¢ fiscalizagdo, com verificagdo posterior
da conformidade do material com as exigéncias contratuais;
b) definitivamente, por servidor ou comissdo designada
pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em prazo
ndo superior a 30 (trinta) dias corridos a contar do recebimento
provisorio, se outro ndo tiver sido o prazo estipulado no termo
de contrato.

CAPITULO VI
Dos pagamentos

Art. 154 Se o contrato ndo contiver defini¢do do dia do
vencimento da obrigagdo, a unidade orgamentaria adotara
como data de vencimento 30 (trinta) dias corridos, contados
a partir da data de entrega da documentagdo pela contratada.

§ 1° A estipulag@o, em instrumentos convocatorios de licitagdo
ou contratuais, de prazo de pagamento inferior ao fixado
no caput deste artigo, devera ser previamente submetida a
aprovacao da Secretaria Municipal da Fazenda.

§ 2° A Secretaria Municipal da Fazenda disciplinara
procedimento especifico e documentos necessarios para
liquidagdo e pagamento das despesas contratuais, bem como
critérios de compensagdo financeira quando houver atraso no
pagamento.

CAPITULO VII
Das infragoes e san¢oes administrativas

Art. 155 As penalidades administrativas sdo aquelas previstas
na legislacdo federal (artigo 156 da Lei 14.133, de 1° de abril
de 2021), impondo-se, para sua aplicacao, a observancia dos
seguintes procedimentos:

I - proposta de aplicagdo da pena, formulada pela unidade
administrativa responsavel pela gestdo do contrato, mediante
caracterizagdo da infracdo imputada ao contratado;

IT - acolhida a proposta de aplicacdo de penalidade, intimar-
se-a o contratado, a fim de garantir o contraditério e a ampla
defesa;

III - observancia do prazo legal para apresentacdo de defesa
pelo contratado;

IV - manifestacdo dos orgdos técnicos e juridico sobre as razdes
de defesa, caso apresentada;

V - decisdo da autoridade competente;
VI - intimag¢ao do contratado, mediante publicacdo da decisio;
VII - observancia do prazo legal para interposi¢do de recurso.

§ 1° Aplicada a pena e transcorrido o prazo sem interposi¢ao
de recurso ou denegado seu provimento, executar-se-a a
penalidade aplicada.

§ 2° O procedimento previsto no caput deste artigo aplica-se
a proposta de extin¢do do contrato, nos termos do artigo 137
da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, facultando-se o tramite
simultdneo quanto a aplicacdo de penalidade decorrente do
mesmo fato.

§ 3° Os procedimentos de aplicacdo das penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de
inidoneidade para licitar e contratar serdo conduzidos por
comissdo nomeada pela autoridade indicada no artigo 8° deste
decreto, nos termos do artigo 158, caput e § 1°, da Lei 14.133,
de 1° de abril de 2021.

§ 4° A penalidade de multa sera calculada na forma do edital ou
do contrato, observando-se o disposto no art. 156, § 3°, da Lei
14.133, de 1° de abril de 2021.

Art. 156 Para a dispensa da aplicacdo de penalidade ¢
imprescindivel expressa manifestagdo do responsavel pelo
acompanhamento da execucdo do contrato, esclarecendo os
fatos que motivaram o inadimplemento ou, na hip6tese de caso
fortuito ou forca maior, que a contratada comprove, através
de documentag@o nos autos, a ocorréncia do evento impeditivo
do cumprimento da obrigacdo, ndo bastando, em qualquer
dos casos, a mera alega¢do da inexisténcia de prejuizo ao
andamento dos servigos ou ao erario.

CAPITULO VIII
Do controle das contratagdes

Art. 157 Em conformidade com o disposto nos artigos
169 a 171, da Lei 14.133, de 1° de abril de 2021, o agente
de contratacdo, inclusive o pregoeiro, a equipe de apoio, a
comissdo de contratacdo, o gestor do contrato e o fiscal do
contrato, poderdo solicitar a unidade de Controle Interno que
se manifeste sobre a integridade, regularidade e legalidade, em
qualquer fase do processo licitatdrio.

Paragrafo iinico Em assuntos que envolvam questdes objeto
de parecer juridico, fica vedado acionar a unidade de Controle
Interno para apreciagdo da mesma matéria sem que haja
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fato superveniente que justifique a atua¢do daquele 6rgao de
controle.

_ TITULO IV .
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 158 Até 31 de dezembro de 2023 devera ser efetuada a
divulgacdo complementar dos extratos de editais de licitacdo
realizadas no ambito dos oOrgdos da Administragdo Publica
Municipal em jornal diario de grande circulagdo local.

Art. 159 Para os fins da transicdo dos regimes juridicos de
contratagdes publicas, de que trata o art. 191 da Lei Federal n°
14.133, 1° de abril de 2021, com a redag@o dada pela Medida
Proviséria n® 1.167, de 31 de margo de 2023, sera observado,
no ambito da Administragdo Publica Direta ¢ Indireta do
Municipio de Caraguatatuba, o disposto no Decreto Municipal
n°. 1.780, de 24 de margo de 2023.

Art. 160 Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagio,
revogadas as disposi¢des em contrario, em especial o Decreto
Municipal n°. 1.473, de 15 de junho de 2021.

Caraguatatuba, 11 de abril de 2023.

JOSE PEREIRA DE AGUILAR JUNIOR
Prefeito Municipal

ANEXO I

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (DOCUMENTO
MODELO)

1. INFORMACOES BASICAS

1.1. Nimero do processo Administrativo, se ja constituido;
1.2. Numero da(s) requisi¢des de compra;
1.3. Demais informagdes pertinentes.

2. AREA REQUISITANTE

Na indicagdo das dreas requisitantes deve-se observar a
possibilidade de agrupamento de necessidades, ou seja, antes
da confecg¢do do ETP os responsaveis deverdo comunicar as
demais unidades sobre o objeto que se pretende contratar,
fixando prazo, para que as dreas envolvidas encaminhem
oficialmente a declaragdo de interesse em participar do estudo.

2.1. Quais as areas requisitantes da contratagao?
3. DESIGNACAO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Equipe que ficard responsavel pelo desenvolvimento e
acompanhamento de todas as etapas do ETP

3.1. Portaria/Ordem de Servigo N.° Xx/XXXX

4. DIRETRIZES QUE NORTEARAO ESTE ETP

4.1. Ha normativos que disciplinam os servigos a serem
contratados, de acordo com a sua natureza (legislagdo, normas
técnicas, acorddos e sumulas, portarias...)? Especifique.

4.2. Verificar as restri¢oes legais que podem afetar o processo
de contratagdo e os futuros contratos.

4.3. Se houve contratagdo anterior similar ao objeto deste
ETP, verificar as inconsisténcias, eventuais questionamentos,
impugnagoes, bem como caracteristicas relevantes quanto
da execugdo contratual, ou seja, agdes positivas que podem
ser mantidas ou negativas que podem ser readequadas,
prevenindo assim a ocorréncia dos mesmos problemas neste
processo e como forma de melhorar a performance contratual,
em especial nas contratagdes de execugdo continuada ou de
fornecimento continuo de bens e servigos.

4.4. Indicar se ha catalogo eletrénico de padroniza¢do de

compras, Seer?OS e obras.

5.DESCRICAODANECESSIDADE (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO) (Inciso I)

Deverda descrever a necessidade da compra/contratagdo,
evidenciando o problema identificado e a real necessidade
que ele gera, bem como o que se almeja alcan¢ar com a
contrata¢do.

Significado de interesse publico, para consulta: https://www.
brasiljuridico.com.br/artigos/interesse-publico-significado-
juridico#:~:text=Esta%20quer%20afirmar%20que%2C%20

a.Mello%2C%20a%20soma%20de%20interesses

5.1. Quais as justificativas e/ou motivos para esta contratacao,
considerando o problema a ser resolvido, sob a perspectiva do
interesse publico?

6. PLANO ANUAL DE CONTRATACAO (JUSTIFICAR
CASO NAO FOR PREENCHIDO) (Inciso II)

-Verificar se o Municipio possui PLANO ANUAL DE
CONTRATACAO, se houver, é imprescindivel que se demonstre
o alinhamento entre a contrata¢do e o planejamento do
orgdo ou entidade, identificando a previsdo no Plano Anual
de Contratagoes ou, se for o caso, justificando a auséncia de
previsao

6.1. O objeto esta previsto no plano anual de contratagdo?

Em caso afirmativo: Identificar a localizagdo e verificar se estdo
sendo mantidas as caracteristicas e condi¢des 14 previstas.

Em caso negativo: Justificar a auséncia e verificar a
possibilidade de inclusdo.

7.DESCRICAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
(JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO) (Inciso
II0)

-Especificar quais sdo os requisitos indispensaveis de que
o objeto a adquirir/contratar deve dispor para atender a
demanda, incluindo padrdes minimos de qualidade, de forma
a permitir a selecdo da proposta mais vantajosa. Incluir, se
possivel, critérios e praticas de sustentabilidade que devem ser
veiculados como especificagdes técnicas do objeto ou como
obrigacdo da contratada.

-Analisar a possibilidade de utilizagdo de mao de obra,
materiais, tecnologias e matérias-primas existentes no local da
execugdo, conservacdo e operagdo do bem, servigo ou obra,
desde que ndo haja prejuizos a competitividade do processo
licitatério e a eficiéncia do respectivo contrato, nos termos do
§ 2°do art. 25 da Lei 14.133, de 2021;

7.1. Quais os requisitos técnicos necessarios ao atendimento
da necessidade?

7.2. Quais os padrdes minimos de qualidade, de forma a
permitir a selecdo da proposta mais vantajosa?

7.3. Para a verificagdo do atendimento aos padrdes de
qualidade sera necessaria a apresentacdo de amostras, exame
de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administracao? Justifique.

8. ESTIMATIVAS DAS QUANTIDADES PARA

CONTRATACAO(PREENCHIMENTOOBRIGATORIO)
(Inciso IV)

As quantidades a serem adquiridas devem ser justificadas
em fun¢do do consumo e provavel utilizagdo, devendo a
estimativa ser obtida, a partir de fatos concretos (Ex: série
historica do consumo - atendo-se a eventual ocorréncia
vindoura capaz de impactar o quantitativo demandado, criagao
de 6rgdo, acréscimo de atividades, necessidade de substituicao
de bens atualmente disponiveis, etc). A estimativa das
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quantidades a serem contratadas deve ser acompanhada das
memorias de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte,
considerando a interdependéncia com outras contratacdes, de
modo a possibilitar economia de escala. Considerar o total de
quantitativo caso haja o agrupamento de mais de uma unidade
requisitante, visando a economia de escala ¢ a reducdo de
custos administrativos e processuais.

8.1. Qual o quantitativo estimado a ser contratado? Justifique.
8.2. O objeto trata de bem ou servigo comum ou singular?
8.3. Esta contratagdo tem carater continuado? Justifique.

8.4. Qual devera ser a duragdo inicial do contrato? Justifique.

9. LEVANTAMENTO DE MERCADO (JUSTIFICAR
CASO NAO FOR PREENCHIDO) (Inciso V)

9.1. Descreva quais as solugées disponiveis no mercado
para o atendimento da necessidade verificada (fornecedores,
produtos, fabricantes, contratagdes de outros orgdos, etc).
Caso haja restricao de mercado, avaliar se os requisitos que
possam limitar a participa¢do sdo realmente indispensaveis,
flexibilizando-os sempre que possivel.

9.2. Se for o caso, verificar a possibilidade de compra ou de
locagdo de bens, considerando os custos e os beneficios de
cada opg¢ado, com indicagdo da alternativa mais vantajosa. Ex.:
Adquirir um veiculo ou locd-lo.

9.3. Caso o objeto contratado necessite de servigos de
manutengdo e assisténcia técnica, fazer levantamento de
mercado para identificar possiveis fornecedores proximos ao
Municipio.

9.4. Apresentar justificativa técnica e econémica para a melhor
escolha do tipo de solugdo a ser contratada.

9.5. Verificar as contratagoes similares feitas por outros orgdos
e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagoes que melhor atendam
as necessidades da administracado.

10. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (Inciso VI)

-A estimativa de precos no ETP destina-se apenas a
comparagdo de valores e ndo requer o mesmo formalismo da
pesquisa de precos prevista no art. 23 da Lei 14.133/21.

-Se houver mais de um tipo de solugcdo para o atendimento do
objeto demonstre e descreve cada uma delas, comparando-as.

10.1. Demonstrar a estimativa do valor da contratacao,
acompanhada dos precos unitarios referenciais, das memorias
de calculo e dos documentos que lhe ddo suporte, que poderdo
constar de anexo classificado, se a administracdo optar por
preservar o seu sigilo até a conclusdo da licitacao.

11. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO
(JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO) (Inciso
VII)

-Observar inclusive as exigéncias relacionadas a manutengdo
e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das
Justificativas técnicas e economicas da escolha do tipo de
solugdo, identificando a possibilidade de deslocamento de
técnico ou se tal prestagdo de servigo pode ser realizada a uma
distancia compativel com suas necessidades do orgao.

-Se houver mais de um tipo de solugcdo para o atendimento do
objeto demonstre e descreve cada uma delas, comparando-as.

11.1. Descreva a solucdo escolhida com todos os elementos
para que a contratacdo produza os resultados pretendidos pela
administragao.

12. JUSTIFICATIVA PARA_ O PARCELAMENTO
OU NAO DA CONTRATACAO (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO) (Inciso VIII)

-0 parcelamento da solugdo é a regra, devendo a licitagdo ser
realizada por item, sempre que o objeto for divisivel, visando
propiciar a ampla participagdo de licitantes, que embora
ndo disponham de capacidade para execugdo da totalidade
do objeto, possam fazé-lo com relagdo a itens ou unidades
autonomas, sendo imprescindivel informar se a divisdo do
objeto representa, ou ndo, perda de economia de escala (§ 3
Inciso I da Lei 14.133/21).

-A defini¢do e o método para avaliar se o objeto é divisivel,
deve levar em considera¢do o mercado fornecedor, podendo
ser parcelado caso a contrata¢do nesses moldes assegure,
concomitantemente:

1 - a viabilidade da divisao do objeto em lotes;

1I - o aproveitamento das peculiaridades do mercado local,
com vistas a economicidade, sempre que possivel, desde que
atendidos os parametros de qualidade; e

11l - o dever de buscar a amplia¢do da competi¢do e de evitar
a concentragdo de mercado.

12.1. Com base nos estudos acima, a licitagdo sera dividida em
lotes ou em itens separados? Justifique.

13. RESULTADOS PRETENDIDOS (PREENCHIMENTO
OBRIGATORIO) (Inciso IX)

Deverda demonstrar os ganhos diretos e indiretos que se
almeja com a contratagdo, essencialmente efetividade e
desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que possivel,
em termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de
melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais ou
financeiros disponiveis.

13.1. Quais resultados pretendem-se alcancar com esta
contratacao?

14. PROVID}AENCIAS~ A SEREM ADOTADAS
(JUSTIFICAR CASO NAO FOR PREENCHIDO) (Inciso
X)

Informar, se houver, todas as providéncias a serem adotadas
pela administra¢do previamente a celebra¢do do contrato,
inclusive quanto a capacitagdo de servidores ou de empregados
para fiscalizagdo e gestdo contratual ou adequagdo do
ambiente da organizacgdo.

14.1. providencias para adequacdao do ambiente do 6rgao

14.2. Havendo contrato vigente para o mesmo objeto, ha a
necessidade de a contratada promover a transi¢do contratual
com transferéncia de conhecimento, tecnologia ¢ técnicas
empregadas?

14.3. Realizar levantamento de agdes necessarias a adequagao
do ambiente em que recebera o objeto desta futura contratagao
para que ela surta seus efeitos, com os responsaveis por
estes ajustes nos diversos setores (por exemplo: capacitagdes
necessarias, aquisi¢ao de materiais, reformas...).

14.4. Caso haja acdes necessarias, juntar o cronograma ao
processo ¢ incluir, no mapa de riscos, os riscos de a contratagdo
fracassar caso os ajustes ndo ocorram em tempo.

Data-limite Atividades Riscos

15. CONTRATACOES  CORRELATAS _ E/OU
INTERDEPENDENTES (JUSTIFICAR CASO NAO FOR
PREENCHIDO) (Inciso XI)

-Informar se ha contratagoes que guardam relagdo/afinidade
com o objeto da compra/contrata¢do pretendida, sejam elas ja
realizadas, ou contratagdes futuras.

-Contratagoes correlatas sdo aquelas que guardam relagdo com
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o objeto principal, mas que ndo precisam, necessariamente,
ser adquiridas para a completa prestagdo do objeto principal;
e

-Contratagoes interdependentes sdo aquelas que precisam
ser contratadas juntamente com o objeto principal para sua
completa prestagdo.

15.1. Ha necessidade de contratagdes/aquisi¢des correlatas?
152.  Ha necessidade de  contratagdes/aquisi¢des
interdependentes?

16. POSSiVEIS IMPACTOS AMBIENTAIS (JUSTIFICAR
CASO NAO FOR PREENCHIDO) (Inciso XII)

Descrever os possiveis impactos ambientais e respectivas
medidas de tratamento ou mitigadoras buscando sanar os
riscos ambientais existentes, incluidos requisitos de baixo
consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos,
quando aplicavel.

16.1. Ha a possibilidade de inclusdo de critérios de
sustentabilidade na contratacdo, desde a especificacao técnica
até como obrigacdes da contratada?

16.2. Quais os possiveis impactos ambientais decorrentes da
contratacao?

17. POSICIONAMENTO CONCLUSIVO
(PREENCHIMENTO OBRIGATORIO) (Inciso XIII)
-Quando o ETP demonstrar que a avalia¢do e a ponderagdo
da qualidade técnica das propostas que superarem os
requisitos minimos estabelecidos no edital sdo relevantes aos
fins pretendidos pela Administragdo, devera ser escolhido o
critério de julgamento de técnica e prego, conforme o disposto
no s 1°do art. 36 da Lei 14.133, de 2021.

-Quando para a contratag¢do de obras e servicos comuns de
engenharia, ficar demonstrada a inexisténcia de prejuizo para
a aferi¢ao dos padroes de desempenho e qualidade almejados,
a especificagdo do objeto podera ser realizada apenas em
termo de referéncia ou em projeto bdasico, dispensada a
elaboragdo de projetos, conforme disposto no § 3°do art. 18
da Lei 14.133, de 2021.

-E obrigatorio que vocé declare expressamente se a
contratagdo é viavel e razodvel (ou ndo), justificando com
base nos elementos colhidos durante os Estudos Preliminares.
17.1. (Em caso da conclusdo da necessidade do julgamento
técnica e prego) Restou demonstrado a importancia da avaliagdo
¢ a ponderagdo da qualidade técnica das propostas, opinamos
pela escolha do critério de julgamento técnica e preco.

17.2. (Em caso de contratagdo de obras e servigos comuns
de engenharia) Concluimos que a ndo elaboragdo de projetos
complementares ndo trarda prejuizo para a aferi¢do dos
padroes de desempenho e qualidade almejados, podendo a
especificagdo do objeto ser realizada apenas com termo de
referéncia ou projeto bdsico. .

17.3. Esta equipe de planejamento declara VIAVEL/
INVIAVEL a contratacdo com base neste Estudo Técnico
Preliminar.

ASSINATURAS:

Quando houver Equipe de Planejamento constituida, o ETP devera ser assinado por
todos os membros.

Nio tendo equipe de planejamento constituida, o ETP devera ser assinado ao menos
pela autoridade da Area Requisitante.

ANEXO II - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Aquisicao de.......

1.1 Fornecimento de..... .
1.2 FORMA DE CONTRATACAO:
REGISTRO DE PRECOS / ETC.

CONTRATO /

A descrigdo do objeto devera conter todas as especificacoes
necessarias e suficientes para garantir a qualidade da aquisi¢do
do produto, de acordo com defini¢ées e pardmetros contidos
no Estudo Técnico Preliminar, devendo observar ainda os
requisitos de rendimento, compatibilidade, durabilidade,
seguranga, bem como eventuais Normas Técnicas existentes.
Caso o Municipio possua um catdlogo de padronizac¢do de
itens, o mesmo deverd ser utilizado. Na hipotese de o objeto
ndo constar no catalogo de padronizagdo, sugere-se que no
processo administrativo seja incluida a justificativa pelo ndo
uso do catalogo.

A nova Lei de licitagoes em seu artigo 41, Inciso I prevé a
possibilidade da indicag¢do de marcas e modelos, seja para a
efetiva compra daquele produto de marca e modelo indicados
seja para referenciar o que se pretende comprar, facilitando
a compreensdo dos licitantes. Desta forma, caso o orgdo
opte pela indicag¢do de marca e modelo em seu procedimento
licitatorio, deverd observar as hipoteses permitidas pela Lei.
Informar os quantitativos e o prazo de vigéncia do contrato,
e em se tratando de fornecimento continuo deverda conter a
possibilidade de prorrogagdo, observando os artigos 105 e
seguintes da Lei 14.133/21 e normas regulamentadoras do
Municipio.

Ainda na descricao do objeto os itens devem ser classificados
como comuns ou especiais, observando ainda o principio do
parcelamento (Art.10, §§ 2°e 3°da Lei 14.133/21).

Na divisdo dos itens devera o responsavel, quando for o caso,
estabelecer as cotas exclusivas para ME e EPP ou ainda
definir que o objeto sera exclusivamente disputado entre ME
e EPP, nos termos do artigo 48, I e IIl da Lei Complementar
n? 123/06.

2. ESPECIFICACOES E QUANTIDADE

Considerando que os padroes de desempenho e qualidade dos
itens objeto deste Termo de referéncia podem ser objetivamente
definidos pelo edital, por meio de especificagdes usuais de
mercado, classificamos os referidos itens como ‘bens comuns’.

Cota reservada a ME e EPP:

Item Codigo Descrigao Unid. | Quant. Valor Unit.
1
2
3

Cota ampla disputa:

Item | Codigo Descrigao Unid. | Quant. Valor Unit.
1
2
3

3. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

Fundamentag¢do da contratagdo, referenciada nos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando ndo for
possivel divulgar esses estudos, no extrato das partes que ndo
contiverem informagoes sigilosas.

Descrever a motivagdo, necessidade e interesse da contratagao,
porque o Municipio deverda dispender recursos com este objeto.
A Justificativa deve estar baseada no Estudo Técnico
Preliminar e deve informar, a partir de fatos concretos, que
as quantidades a serem adquiridas estdo de acordo com
o consumo do orgdo. (Ex: consumo do exercicio anterior,
necessidade de substitui¢do dos bens atualmente disponiveis,
implantagdo de setor, acréscimo de atividades, etc.).

4. DESCRICAO DA SOLUCAO

Descri¢do da solu¢do como um todo, considerado todo o ciclo
de vida do objeto.
Incluir a descri¢do da solugdo que se encontra detalhada em
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Topico 11 do Estudo Técnico Preliminar.
5. DOS REQUISITOS PARA CONTRATACAO

Definir as forma e critérios de selegdo do fornecedor e os
requisitos da contratagdo.

-Condigdes que a empresa deve atender para participar do
processo de escolha/ser

Contratada. Qualquer empresa podera ser contratada?
Precisa estar inscrita em algum 6rgdo regulador? Precisa de
comprovagdo que ja executou o objeto antes (atestados de
capacidade técnica)?

Quantitativos minimos para a exigéncia de atestados de
capacidade técnica e defini¢do dos itens de maior relevancia,
quando for o caso, devendo ser observado o artigo 67 §§ 1°¢e
2°da Lei 14.133/21.

Verificar a existéncia e/ou a necessidade de se exigir prova de
atendimento de requisitos previstos em lei especial.

Inserir, caso tenha sido preenchido, os requisitos definidos no
Estudo Técnico Preliminar.

Nos casos de necessidade de realizagao de Prova de Conceito,
os procedimentos e os critérios objetivos a serem utilizados na
avaliagdo deverdo constar do Termo de Referéncia.
Necessidade ou nao de vistoria do local de entrega dos bens
ou da prestacdo dos servicos, acompanhada das devidas
justificativas, indicando, caso essa seja necessaria, se sera
obrigatéria ou facultativa, o prazo, a unidade responsavel ¢ o
telefone para o agendamento.

6. CONDICOES DE ENTREGA

Definir quais serdo as condi¢des e formas de entrega e
recebimento dos itens adquiridos, se a entrega ocorrera de
forma imediata ou parcelada, conforme artigo 6° Inciso X
da Lei 14.133/21. Com relagdo ao recebimento do objeto
importante se faz observar ao que dispée o artigo 140 da Nova
Lei de Licitagoes.

6.1 — As entregas dos bens ocorrerdo conforme cronograma
anexo a este termo de referéncia, por um periodo de
( ) meses, contados a partir da emissdo da Ordem de
Fornecimento, nos seguintes enderecos e quantidades:

6.2 - Os bens serdo recebidos:

6.2.1 - Provisoriamente no prazo de .....(.....) dias, por servidor
responsavel pela divisdo de materiais central ou da unidade
requisitante; e

6.2.2 - Definitivamente pelo gestor do contrato ou por
equipe técnica nomeada ou ainda pelo responsavel do orgao
requisitante, mediante verificacdo de sua conformidade com
as especificacdes constantes neste Termo de Referéncia e na
proposta.

6.3 - Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos
no prazo de ....(...) dias, a contar da notificagdo da contratada,
as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

6.4 - Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de
...... (.....) dias, contados do recebimento provisorio, apds a
verificagao da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

6.4.1 - Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem
anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-a
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no
dia do esgotamento do prazo.

6.5 - O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo
exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

7. GARANTIA

Caso a administra¢do entenda necessdria a exigéncia de
garantia do objeto, alem da garantia legal, devera fundamenta-
la. Abaixo segue sugestdo de redagdo a ser utilizada:

7.1 - O prazo de garantia contratual dos bens, complementar
a garantia legal, serd de, no minimo, __ ( ) meses, ou
pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a
partir do primeiro dia util subsequente a data do recebimento
definitivo do objeto.

7.2 - A garantia abrange a realizagdo da manutengdo corretiva
dos bens pela propria Contratada, ou, se for o caso, por meio
de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as normas
técnicas especificas.

7.3 - Entende-se por manutengdo corretiva aquela destinada a
corrigir os defeitos apresentados pelos bens, compreendendo
a substituicdo de pegas, a realizacdo de ajustes, reparos e
correcdes necessarias.

7.4 - As pecas que apresentarem vicio ou defeito no periodo
de vigéncia da garantia deverdo ser substituidas por outras
novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes
de qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas
utilizadas na fabricagdo do equipamento.

7.5 - Uma vez notificada, a Contratada realizard a reparagdo
ou substitui¢do dos bens que apresentarem vicio ou defeito no
prazodeaté  ( ) dias uteis, contados a partir da data de
retirada do equipamento das dependéncias da Administracao
pela Contratada ou pela assisténcia técnica autorizada.

7.5.1 - O prazo indicado no subitem anterior, durante seu
transcurso, poderd ser prorrogado uma unica vez, por
igual periodo, mediante solicitagdo escrita e justificada da
Contratada, aceita pelo Contratante.

7.5.2 - Na hipdtese do subitem acima, a Contratada devera
disponibilizar equipamento equivalente, de especificagdo
igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizagdo
em carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a
continuidade dos trabalhos administrativos durante a execugao
dos reparos.

7.6 - Decorrido o prazo para reparos ¢ substituigdes sem o
atendimento da solicitagdo do Contratante ou a apresentacao
de justificativas pela Contratada, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes
ou a substitui¢do do bem ou de seus componentes, bem como
a exigir da Contratada o reembolso pelos custos respectivos,
sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.
7.7 - O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos
pela garantia sera de responsabilidade da Contratada.

7.8 - A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de
vigéncia proprio e desvinculado daquele fixado no contrato,
permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois
de expirada a vigéncia contratual.

Em se tratando de itens que sejam necessarias a manutengoes
preventivas e assisténcia técnica, desde que ja fundamentada no
Estudo Técnico Preliminar, as condigées devem ser detalhadas
para que seja possivel o licitante mensurar suas despesas
para atendimento ao exigido neste Termo de Referéncia. E
importante informar se a contratada deverd se deslocar até o
Orgdo onde o bem se encontra ou se ela devera disponibilizar
unidade de assisténcia técnica para que o bem seja levado
pela Administragdo para a realizagdo da manutengdo. Deverda
também informar as condi¢oes e prazos para a manutengdo
preventiva e as condigdes para a assisténcia técnica, as pegas
e servigos inclusos e demais detalhamento técnico do servi¢o
a ser prestado.

Se o objeto a ser adquirido faz parte do rol de bens
padronizados do Municipio, as condig¢des de manutengdo e
assisténcia técnica devem ser as mesmas previstas no referido
documento de padronizagdo.

8. EXECUCAO

Modelo de execugdo do objeto, que consiste na defini¢do de
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como o contrato deverd produzir os resultados pretendidos
desde o seu inicio até o seu encerramento. E muito importante
estabelecer todas as condi¢oes de execug¢do, vez que a
Administrag¢do so poderd, no momento futuro de fiscalizagdo
do contrato, exigir o cumprimento das atividades que tenham
sido expressamente arroladas no Termo de Referéncia.

A defini¢do do formato de execugdo depende das caracteristicas
de cada objeto, devendo conter sempre que possivel:

O prazo de inicio da execug¢do, a contar da assinatura do
contrato ou da emissdo da ordem de fornecimento,

A(s) localidade(s) para entrega dos materiais, os hordrios
de funcionamento, e o cronograma de entrega, incluindo as
tarefas significativas e os respectivos prazos,

Eventuais caracteristicas especiais para acondicionamento,
tratamento e transporte dos produtos. Ex.: O transporte
de géneros alimenticios que deverd ser feito em caminhdo
refrigerado, acondicionado em recipiente especifico e etc.

O inicio da entrega dos materiais ocorrera apds a emissdo da
Ordem de Fornecimento e devera obedecer ao cronograma de
entrega anexo a este termo de referéncia, observando os locais,
prazos e quantidades.

A empresa contratada fica responsavel por toda a logistica
de distribuicdo em cada unidade, fornecendo todos os
equipamentos e mao de obra necessarios, sendo responsavel
ainda pelo correto acondicionamento e transporte dos materiais.
A Contratada fica responsavel ainda pela observancia de todas
as Normas e legislagdes pertinentes ao ramo de atividade...

9. GESTAO DO CONTRATO

Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execugdo
do objeto sera acompanhada e fiscalizada pelo orgdo ou
entidade.

Neste item deverdo ser definidas as obrigagoes da
Contratada e da Contratante, a forma como sera realizado
0 acompanhamento e a fiscalizagcdo do contrato, de modo a
garantir o atendimento das necessidades da Administragdo e a
correta execugdo do objeto.

9.1 — Obrigagdes da Contratada

9.1.1 - A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes
constantes no Edital, seus anexos e sua proposta, assumindo
como exclusivamente seus riscos ¢ as despesas decorrentes da
boa e perfeita execucdo do objeto e, ainda:

9.1.1.1 - Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes,
conforme especifica¢des, prazo e local constantes no Termo
de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota
fiscal, na qual constardo as indicag¢des referentes, no minimo,
a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia
ou validade;

9.1.1.2 - Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes
do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cédigo
de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990);

9.1.1.3 - Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no
prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos.

9.2 — Obrigagdes da Contratante

9.2.1 - Receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no
Edital e seus anexos;

9.2.2 - Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a
conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as
especificacdes constantes do Edital e da proposta, para fins de
aceitacao e recebimento definitivo;

9.2.3 - Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfeigdes,
falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido, para
que seja substituido, reparado ou corrigido;

9.2.4 - Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes
da Contratada, através de comissdo/servidor especialmente
designado;

9.2.5 - Efetuar o pagamento a Contratada no valor
correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital e seus anexos;
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9.3 - A Administragdo ndo respondera por quaisquer
compromissos assumidos pela Contratada com terceiros, ainda
que vinculados a execugdo do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato da Contratada, de seus empregados, prepostos ou
subordinados.

9.4 - Nos termos do art. 117 Lei n® 14.133/21, a execugdo do
contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um)
ou mais fiscais do contrato, representantes da Administragao
especialmente designados conforme requisitos estabelecidos
no art. 7° desta Lei, ou pelos respectivos substitutos, permitida
a contratacdo de terceiros para assisti-los e subsidia-los com
informagdes pertinentes a essa atribuigao.

9.4.1 - A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem
reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfeicdes técnicas ou vicios redibitdrios, e, na ocorréncia
desta, ndao implica em co-responsabilidade da Administra¢do
ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
120 da Lei n® 14.133/21.

9.5 - O representante da Administragdo anotara em registro
proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome
dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando
o que for necessario a regularizagdo das falhas ou defeitos
observados e encaminhando os apontamentos a autoridade
competente para as providéncias cabiveis.

10. MEDICAO
Deverao ser definidos os Critérios de medi¢do e de pagamento

10.1 - O pagamento sera realizado em até ( )dias,
apos o adimplemento da obrigagdo contratada, desde que
regular e devidamente atestado por esta Administracao, nos
termos do item 6.2.2 deste Termo de Referéncia.

10.1.1 - O pagamento sera realizado através de ordem bancaria,
para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

10.2 — Os produtos deverdo ser entregues devidamente
acompanhados da Nota Fiscal ou Fatura, bem como da
comprovagdo da regularidade fiscal, a qual podera ser
constatada mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais.
10.3 - Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal ou dos
documentos pertinentes a contratagdo, o prazo para pagamento
ficara sobrestado até que a Contratada regularize o erro.

11. FORMA E CRITERIO DE SELECAO DO
FORNECEDOR

Escolher entre menor pre¢o; maior desconto; maior retorno
economico.

A proposta devera atender aos padrdes minimos de qualidade l

Menor prego ]—[ Valor nominal, literal, expresso ]

Consid o menor di

Valor obtido indiretamente

Desconto sobre uma referéncia

Maior desconto

Menor prego ou

maior desconto Prego global

Aplica o desconto aos aditivos

Concorréncia

Exemplo: manutengdo, reposigdo,
depreciagdo

Custos indiretos

Podem ser considerados se
objetivamente definidos

)
)
)
)
Pregdo ]
)
|
|
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12. ESTIMATIVA DE PRECOS

Estimativas do valor da contratagdo, acompanhadas dos
pre¢os unitarios referenciais, das memorias de cdlculo e dos
documentos que lhe ddo suporte, com os parametros utilizados
para a obtengdo dos precos e para os respectivos cadlculos, que
devem constar de documento separado e classificado, quando
for o caso.

Caso se adote o or¢camento sigiloso, o custo estimado da
contratagdo devera constar apenas em documento juntado ao
processo, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos
quantitativos e das demais informag¢des necessarias para a
elaboragdo das propostas.

12.1 - O custo estimado da contratagdo sera tornado publico
apenas e imediatamente apds o encerramento do envio de
lances.

ou

12.1 - O custo estimado da contratagdo ¢ de RS...

13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. . As despesas decorrentes deste certame correrdo no
presente exercicio a conta da dotagdo orcamentaria a seguir
indicada:  _

13.2. ORGAO REQUISITANTE: Secretaria Municipal de
Saude

13.3. DOTACAO ORCAMENTARIA -
responsabilidade fiscal LC101/00 art.16.

Lei de

Quadro de Classificacdo Or¢amentaria / Codigo de Aplica¢io

Dotac¢io Or¢amentaria — Codigo

Fonte Recurso

Cédigo de Aplica¢io

ID Dano
1.
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID | Acdo Preventiva Responsavel
1. 1
D | Acdo de Contingéncia Responsavel

1. 1.

Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
ID Dano
1.
POSSIVEIS CAUSAS

1.
ID | Acio Preventiva Responsavel
1. 1
D | Acdo de Contingéncia Responsavel
1 1
2 2

FASE: SELECAO DO FORNECEDOR

Objetivo: Identificar os possiveis riscos e causas relacionados
a SELECAO DO FORNECEDOR para o objeto, bem como
acdes Preventivas e de Contingéncia para mitigar os danos.

Reduzido Probabilidade: () Baixa () Média () Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
ID Dano
14. DAS DISPOSICOES FINAIS I
POSSIVEIS CAUSAS

14.1 - As normas que disciplinam este termo serdo sempre |1.
interpretadas em favor da~ ampliagdo da disputa entre os D] \GED e Responsvel
interessados, desde que ndo comprometam o interesse da [ L
I/}it;ﬁ;tsnstracao, a finalidade e a seguranca do Registro de D] Avio 4 Confingencia Responsavel

Data, Local

Nome do Responsavel pela Elabora¢ao do Termo de
Referéncia

Nome do Superior Imediato

ANEXO III
— MODELO DE MAPA DE GERENCIAMENTO DE
RISCO

Na realizacao de analise de riscos deverdo ser adotadas as
seguintes diretrizes:

Objetivo: Identificar os possiveis riscos e causas relacionados
ao PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO, bem como
acdes Preventivas e de Contingéncia para mitigar os danos.

FASE: PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO

Objetivo: Identificar os possiveis riscos e causas relacionados
a contratagdo do objeto, bem como ag¢des Preventivas e de
Contingéncia para mitigar os

Probabilidade: () Baixa () Média ( ) Alta

1 2.

Probabilidade: () Baixa () Média ( ) Alta
Impacto: () Baixa () Média () Alta
ID | Dano
POSSIVEIS CAUSAS

1.
ID | Acio Preventiva Responsavel
1. 1.
ID | Acdo de Contingéncia Responsivel
1. 1.

FASE: GESTAO DO CONTRATO
Objetivo: Identificar os possiveis riscos e causas relacionados
a GESTAO DO CONTRATO para o objeto, bem como agdes
Preventivas e de Contingéncia para mitigar os danos.

TImpacto: () Baixo () Médio () Alto

Probabilidade: () Baixa ( ) Média () Alta

Impacto: () Baixa () Média () Alta
ID Dano
1.

POSSIVEIS CAUSAS

1.
ID Acio Preventiva Responsavel
1. 1.
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D | Acdo de Contingéncia Responsavel
1. 2.

Probabilidade: ( )Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: () Baixa ( ) Média( )Alta
ID | Dano
POSSIVEIS CAUSAS
1.
ID | Acdo Preventiva Responsivel
1. 1
D | Acdo de Contingéncia Responsavel
1 1
DATA, ASSINATURAS

Abaixo segue um exemplo de anadlise de riscos, a ser
adequado diante da especificidade de cada contratacio,
com a possibiidade de inclusdo de riscos adicionais.

FASE DE ANALISE

PLANEJAMENTO DA CONTRATACAO E SELECAO
DO FORNECEDOR

RISCO 01 — IMPUGNACAO DO EDITAL
Possiveis Causas: excesso de formalismos; restrigdes nos requisitos de habilitagao;
deficiencias do ato convocatorio; critérios de julgamento, prazos e sangoes, entre
outros

3. Revisar exigéncias do edital e realizar nova licitagdo

4.  Manter o contrato da ... até a conclusdo da nova
contratagdo.

RISCO 03 — ESTIMATIVA DE PRECO EM DESCOMPASO COM OS VALORES
PRATICADOS NO MERCADO

Probabilidade: i( )Baixa ( )Média ( )Alta

Impacto: : ( )B ia (YAla

Id i ‘ Dano

1. : Licitagdo fracassada (descontmuldade do servigo) ou comratac;ao por prego elevado i
Id Agido Preventiva Responsavel k
1. i Realizar extensa e adequada pesquisa de mercado. i i

Id Acao de Contingéncia Rééponsa’vél

2. i Manter o contrato da
nova contratagao

FASE DE ANALISE

GESTAO DO CONTRATO

RISCO 04 — CONTRATADA DEIXA DE ATENDER AS CONDICOES
ECONOMICAS/TECNICAS PARAPRESTAR O SERVICO

g( )Baixa ( )Média ( )Alta
“( )Baixa ( ( )Alta

Probabilidade:

Impacto:

1. : Possibilidade de inexecugdo e rescisdo do contrato, prejudicando a conclusdo do
servigo.

1. i Prestar especial atengéio na analise da documentagdo da empresa
que atesta sua habilitagdo econdmica, financeirae técnica.

Probabilidade: | () Baixa ( ) Média ( ) Alta Fiscalizar o contrato, atentando para a devida qualidade técnic
Impacto: ()Baixa ( )Média ()AL i na realizagdo das atividades e para a manutengaodas condigdes de :
..... pacto: contratagdo exigidas na habilitagdo. :
.... Id Dano Id Agio de Contingéncia Responsavel
.... L. Atraso no procedimento licitatdrio. 1. i Comunicagdo tempestiva e reiterada & empresa pararegularizagio
2. A continuidade do servigo podera ser coopdaspendenciasapontadas e ettt
.... comprometida. 2. ; Abertura de processo administrativo para averiguagao doproblema
Id Aglio Preventiva Responsivel i apuragio de responsabilidade. et
L { Andlise  pormenorizada dos itens | 3o Aplicagiodepenalidades e
xigidos no Edital, de forma a ndo 4. i Convocar segunda colocada para conclusdo dos servigos, ou:
xtrapolar as regulamentaqoes prev1stas -
m Lei. :
2. specificar o servigo de forma concisa : RISCO 05 — SERVICO PRESTADO DE FORMA INSATISFATORIA/
coerente com oque o mercado pode DEFICIENTE
..... ferecer. w. Probabilidade: i ( )Baixa (X)Meédia ( )Alta
3 bservar atentamente as o e et et sen ettt e
cgulamentacdes na condugodo Impacto: ()Baixa ()Media  R)AU
rocesso licitatorio. 1d : Dano
.... Id ¢ao de Contingéncia Responsavel 1. : Interferéncia na qualidade dosservwos prestados ao Mumc1ﬁ1‘(’)‘m o
omar as providéncias necessarias 2. | Descumprimento das clausulas contratuais
1. o saneamento do processo no menor i
razo possivel, de modo a permitir a 3. i Interrupgéo dos servigos prestados ao Municipio
 realizaca Loitacio.
: realizagio da licitagdo Id Acao Preventiva Responsavel
Manter o contrato da..........ccceueee. até : s ; e
2. a conclusdo da nova contratagdo. 1. | Estabelecer comunicagdo com a empresa, informando de maneira

RISCO 02 — LICITAGAO RESULTA SEM VENCEDOR HABILITADO
Possiveis Causas: ausencia de fornecedores com possibilidade de serem habilitados;
ineficacia na divulgacao da licitagao;

Probabilidade: ( )Baixa ( )Média ( )Alta
Impacto: ( )Baixa ( )Média ( )Alta

1d Dano

1. i Atraso no procedimento hcltatorlo

2. i Acontinuidade do servng:o podera ser comprometlda

Id A(;ao Preventlva

1. : Verificar a existéncia de empresas em condl(;oes de executar o
servigo a ser contratado

2. i Verificar as exigéncias sohcnadas e anallsar se encomram§
compativeis com a realldade do mercado. ;

2. i Dar ampla publicidade ao edital

1d Agao de Contmgencna

1. i Verificar a possibilidade legal de concessdo de prazos para que :
i as empresas participantes se adequem as exigéncias requeridas, :
iou: :

2. Avaliar a possibilidade de proceder a contratagdo direta por
dispensa de licitagdo, ou

i clara como devem ser executados os servigos, inclusive com o :
i nivel de qualldade esperado, de forma a garantir que a empresa :
tenha plena ciéncia e conhecimento do resultado a ser entregue.

Id Agao de Contingéncia

1. i Comunicagdo tempestiva e reiterada a empresa pararegularizagdo
das pendéncias apontadas

2. i Abertura de processo administrativo para averiguagdo doproblema
e apuragdo de responsabilidade.

3. i Aplicagdo de penalidades

RISCO 06 — OCORRENCIA DE ACIDENTE DE TRABALHO

Probabilidade: ( )Balxa ( )Medla ( )Alta
Impacto: (X)Alta
Id : Dano

1. : Ferimento de funcionario terceirizado. Em casos extremos, inclusive com
possibilidade de morte.

1. i Previsdo da exlgenma de equipamentos de prote¢do individual
as do termo dereferéncia.

pelos funciondriosterceirizados.
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Acao de Contmgenma

. Abertura de processo admmlstratlvo para averlguagao doproblema
i e apurago de responsabilidade. H

H Em caso de aclonamento Judlclal apresentar defesatecmca

RISCO 07 — EQUIPE DE FISCALIZACAO ADMINISTRATIVA E TECNICA
DESPREPARADA.

( )Medla ( )Alta
( )Medla ( )Alta

Dano

Probabilidade: : ( ) Baixa.

Impacto: i( ' ) Balxa '

F 1scallza<;a0 de execuqao contratual reallzada de forma deﬁ01ente

: gerando riscos como conferéncia incorreta da documentagdo g
: contratual, deficiéncia no cumprimento de obrigagdes legais, :
entrega de servigos abaixo da qualidade acordada, entre outros.

Id Ag:ao Preventlva

1. i Realizar cursos para forma«;ao e aperfelcoamento da equ1pe de
fiscalizagdo do contrato, antes do 1n1010 da Vlgenma

2. i Orientar os fiscais (por servidores que ja tenham experlencia
com fiscalizagdo de contrato)

Id Acao de C0ntmgenc1a

1. i Adotar providéncias necessarias a rcgularlzacao da ﬁscahzacao
e para qualificagdo dos servldoresresponsavels

2. i Solicitar suporte da drea técnica especializada.

Responsavel

RISCO 08 — DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES TRABALHISTAS,
PREVIDENCIARIAS E FGTS.

{( )Baixa ( )Média ( )Alta

() Baixa ()Média ()Alta

Probabilidade:

Impacto:

. i Adotar a Conta Vinculada, bloqueada para movimentagio, pa
i retengdo e aprovisionamento dos valores referentes as obrigagd
: trabalhistas no momento do pagamento.

3. i Prever a utilizagdo dos valores relativos ao pagamento do
contrato para a realizagdo de pagamento direto aosfuncionarios.

Responsavel

1. : Utilizar os valores retidos em conta vinculada para
i recolhimento dos valores devidos referente as obrigagd
i trabalhistas.

2. : Reter os valores pagamentos mensais para realizar pagamentos
diretamente aos funcionarios.

3. i Reter os valores pagamentos mensais para realizar pagamentos
das verbas previdenciarias dos funcionarios

4. :lInterpelar a empresa para regularizagdo das obrigagdes
previdenciarias e trabalhistas.

RESPONSAVEIS

| Nome | Matricula | Departamento |

DECRETO N° 1.790, DE 11 DE ABRIL DE 2023.

“Dispoe sobre a instalagdo e autorizagdo do atendimento de
alunos na modalidade de ensino Pré-Escola nas dependéncias
da EMEF PROF“MARIA THEREZA DE SOUZA CASTRO.”

JOSE PEREIRA DE AGUILAR JUNIOR, Prefeito do
Municipio da Estancia Balnearia de Caraguatatuba, Estado de
Sao Paulo, usando das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por
Lei;

CONSIDERANDO que, conforme artigo 1°, inciso VIII do
Decreto Municipal n°® 147, de 30 de julho de 1998, foi criada
e integrada a rede municipal de ensino fundamental a Escola
Municipal de Ensino Fundamental - EMEF “Maria Thereza
Souza Castro”, localizada no Jetuba; e

CONSIDERANDO a necessidade de ampliagdo e organizagao
do atendimento de alunos em escolas de Ensino Fundamental
de 9 (nove) anos e Pré-Escola;

DECRETA:

Art. 1° Fica instalado e autorizado o atendimento de alunos
na modalidade de ensino Pré-Escola, com faixa etaria de 4 a
5 anos de idade, nas dependéncias da EMEF PROF* MARIA
THEREZA DE SOUZA CASTRO, criada e integrada a rede
municipal de ensino fundamental pelo Decreto Municipal n°
147, de 30 de julho de 1998, situada na Rua Seishi Yoshimoto,
n° 120, Bairro Jetuba, neste Municipio.

Art. 2° Aunidade escolar passara a denominar-se EMEI/EMEF
PROF* MARIA THEREZA DE SOUZA CASTRO.

Art. 3° O Poder Publico Municipal, pelo seu 6rgao competente,
adotard todas as providéncias administrativas e operacionais
necessarias a implantagao deste Decreto.

Art. 4° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagéo,
revogadas as disposi¢des em contrario.

Caraguatatuba, 11 de abril de 2023.

JOSE PEREIRA DE AGUILAR JUNIOR
Prefeito Municipal

DECRETO N°1.792, DE 12 DE ABRIL DE 2023.

“Dispoe sobre a Comissdo de Certificagio de Registro
Cadastral e sua composi¢do.”

JOSE PEREIRA DE AGUILAR JUNIOR, Prefeito do
Municipio da Estancia Balnearia de Caraguatatuba, Estado de
Séo Paulo, usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por
Lei;

CONSIDERANDO o que dispdem os artigos 87 e 88 da Lei
Federal n°. 14.133, de 1° de abril de 2021; ¢

CONSIDERANDO contido no Memorando n°® 227/2023 da
Secretaria Municipal de Obras Publicas;

DECRETA:

Art. 1° A Comissao de Certificacdo de Registro Cadastral tem
por atribuigdes a andlise e a deliberag@o sobre o requerimento
de obtengdo ou atualizacdo de certificado de registro cadastral,
apresentado por interessados que comprovem atender os
elementos necessarios exigidos pela Federal n°. 14.133, de 1°
de abril de 2021 para habilitagdo em processo licitatorio, bem
como sobre sua altera¢o, suspensao ou cancelamento, em caso
de o inscrito deixar de satisfazer as exigéncias determinadas
pela legislacao.

Paragrafo unico. A Comissao de que trata o caput deste artigo
¢ composta pelos seguintes membros:

I — JOSIANE FERREIRA DE SOUZA, matricula n° 8.871,
RG n° 28.222.739-8, lotada na Secretaria Municipal de Obras
Publicas;

IT - LEANDRO BORELLA BARBOSA, matricula n® 21.128,
RG n® 25.852.816-3, lotado na Secretaria Municipal de Obras
Publicas

IIT - ANA CRISTINA AGOSTINE, matricula n° 8.547, RG
n® 27.961.145-6, lotada na Secretaria Municipal de Obras
Publicas;

IV — SOLANGE FERREIRA DE ALMEIDA, matricula n°
13.965, RG n° 44.632.365-2, lotada na Secretaria Municipal
de Obras Publicas; e

V — LAIS DE NADAI TEIXEIRA, matricula n° 14.279, RG
n® 47.698.019-7, lotada na Secretaria Municipal de Obras
Publicas.
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Art. 2° Este Decreto entra em vigor na data de sua publicagao,
revogadas as disposi¢des em contrario, especialmente
os Decretos Municipais n° 1.256, de 14 de maio de 2020 e n°
1.627, de 14 de abril de 2022.

Caraguatatuba, 12 de abril de 2023.

JOSE PEREIRA DE AGUILAR JUNIOR
Prefeito Municipal

SECRETARIA DE MEIO AMBIENTE,
AGRICULTURA E PESCA

PROGRAMA DE VOLUNTARIADO EM UNIDADE DE
CONSERVACAO
PARQUE NATURAL MUNICIPAL DO
JUQUERIQUERE (PNMJ)

CICLO 1 -2023

LEANDRO DE OLIVEIRA CAETANO, Secretario de
Meio Ambiente, Agricultura ¢ Pesca da Estancia Balnearia
de Caraguatatuba, nos termos do Decreto Municipal n°
649/2017, torna publico para o conhecimento dos interessados,
que sera realizado processo de Chamamento Publico para o
PROGRAMA DE VOLUNTARIADO EM UNIDADE
DE CONSERVACAO (UC) - PARQUE NATURAL
MUNICIPAL DO JUQUERIQUERE (PNMJ), em
conformidade com o disposto na Lei Federal 9.608, de 18 de
fevereiro de 1998, Lei Estadual n® 10.335, de 30 de junho de
1999 e o disposto no Decreto Municipal n° 290, de 03 de junho
de 2015.

1. OBJETIVOS DO PROGRAMA

L. Promover a cooperagdo entre governo e sociedade
civil na busca de solugdes coletivas de protecdo e conservacao
dos recursos naturais;

1I. Articular a oferta e a demanda de trabalho voluntario;
111 Promover interacao entre os grupos de voluntarios
e profissionais da Unidade de Conservacdo quanto as
experiéncias ¢ agdes na area ambiental;

IV. Contribuir para a formagdo ética e cidadd do
voluntario, potencializando a formagdo técnica e cientifica dos
cidadaos interessados em atuar na questdo ambiental;

V. Promover, incentivar ¢ valorizar o trabalho Voluntarlo
na Unidade de Conservagao;
VI Tornar os voluntarios potenciais multiplicadores da

conservagao e prote¢do do meio ambiente.

2. SOBRE O PROGRAMA

O Programa de Voluntariado no PNMJ — Ciclo 1, ocorrera
durante os meses de MAIO, JUNHO, JULHO, AGOSTO
E SETEMBRO DE 2023, sendo a carga horaria minima de
prestacdo de servigo voluntario necessario para emissao do
certificado de participag@o de 60 horas.

A programagdo para o cumprimento da carga horaria minima
devera ser previamente acordada entre a coordenadoria do
programa e o voluntario, podendo ser cumprida em qualquer
dia da semana (incluindo sabados e domingos).

3. SOBRE O VOLUNTARIADO

O servico voluntario ndo gera vinculo empregaticio, nem
obrigagdo de natureza trabalhista previdenciaria ou afim
(paragrafo unico, do artigo 1°, da Lei n° 9.608/1998). O
voluntario por determinag@o legal ndo recebe salario, pois ndo
possui vinculo trabalhista com a entidade para a qual atende ao
servico de voluntariado.

E desejavel que o voluntario seja proativo, comunicativo
e que proponha projetos de acordo com suas habilidades.
Todas atividades realizadas serdo registradas no certificado de
participagdo.

4. AREAS DE ATUACAO

Para esse Ciclo, as seguintes 4reas listadas abaixo serdo
desenvolvidas:

* Comunicag¢do e Eventos

* Controle de espécies exdticas

* Educagdo Ambiental

* Monitoramento de Fauna e Flora

* Planejamento, Pesquisa e Monitoramento (areas diversas)

* Prevencao e Combate a incéndios florestais

* Restaurag@o e Manejo para a Conservagao

* Turismo / Ecoturismo

5. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS

Para o voluntariado serdo priorizadas as seguintes atividades:
 Visitacdo: Recepcdo, prestacdo de informagdes ¢ apoio
aos visitantes, ecoturismo e turismo receptivo. Os monitores
acompanhardo os visitantes, transmitindo informagodes
importantes e relevantes sobre a UC.

* Educacdo ambiental: Desenvolvimento de projetos
de educagdo ambiental e pesquisa, monitoria ambiental,
manutencdo de trilhas, atrativos e instalagdes, participagdo
em acdes de recuperagdo de areas degradadas, auxilio na
implantacdo de projetos relacionados aos planos de manejo,
realizacdo de atividades de educacdo ambiental em diferentes
areas para visitantes, manutengdo ¢ confec¢do de elementos
expositivos de sensibilizagdo ambiental, auxilio em combate
de incéndios florestais , identificagdo e registro de impactos
e ocorréncias nas trilhas e atrativos do Parque, entre outras
atividades correlatas.

e Comunicacido: registros ¢ relatorios fotograficos,
organizag¢do de eventos e confec¢do de informativos. Para essa
fungdo, ¢ desejavel ter formagdo na area e/ou conhecimento
em redes sociais, fotografia e design, bem como facilidade em
informatica.

6. VAGAS E PERIODO

Serdo oferecidas minimo de 8 vagas e maximo de 20 vagas
total, sendo distribuidas nas seguintes areas de atuagio:

* Visitacdo: 2 a 8 vagas

* Educacdo Ambiental: 5 a 10 vagas

* Comunicacio: 1 a 2 vagas

No momento do preenchimento do formulario de inscri¢ao
(online), o candidato devera selecionar o horario disponivel
para prestagdo do servigo voluntario, podendo ser de segunda
a sexta das 8h as 17h ou sabados e domingos, das 8h as 17h.

7. PUBLICO ALVO

Pessoas acima de 18 anos com ou sem experiéncia nas
atividades elencadas no item 5.

E desejavel que o voluntario seja proativo, comunicativo
e que proponha projetos de acordo com suas habilidades.
Todas atividades realizadas serdo registradas no certificado de
participag@o.

8. INSCRICOES E SELECAO

Paraconcorrer as vagas desse ciclo do programa, os interessados
deverdo acessar o site e preencher o formuldrio eletronico
https://forms.gle/Luv6vCFRNdavmdq16. As inscri¢des serao
abertas no dia 17 de abril de 2023 a partir das 10h, e serdo
encerradas no dia 31 de agosto, até as 10h.

Os candidatos serdo selecionados conforme ordem de inscri¢ao
e disponibilidade do horario selecionado.

9.RESULTADO EAPRESENTACAO DEDOCUMENTOS
O contato com o voluntario selecionado sera feito por e-mail
ou telefone. Os selecionados terdo 48 horas para confirmar
participagao através do envio por e-mail ou protocolo presencial
dos seguintes documentos (Art. 6° do Decreto Municipal n°
290, de 03 de junho de 2015):

e Curriculum vitae ¢ atestado negativo de antecedentes
criminais, para verificagdo de sua idoneidade;

*Copiasimples desuacarteiradeidentidade, CPF e comprovante
de enderego atual, para verificagdo de regularidade de sua
documentacao civil; e,
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Antes do inicio das atividades:
* Atestado médico de saude fisica e mental, que comprove sua
aptiddo para o trabalho.

10. INICIO DAS ATIVIDADES

Estando em ordem a documentagdo e havendo manifestacdo
de interesse do orgdo ou entidade na prestagdo de servigos
voluntarios pelo candidato, deverd ser celebrado, antes do
inicio da execucao destes, termo de adesdo (conforme Anexo
I) entre o Municipio de Caraguatatuba através da Secretaria de
Meio Ambiente, Agricultura e Pesca e o prestador do servigo
voluntario.

Todos os voluntarios, independente da area selecionada,
passardo por um treinamento de integracdo antes do inicio das
atividades, com carga horaria minima de 2 horas.

11. CONTRAPARTIDAS DO PARQUE

Como forma de auxiliar os participantes do Programa o Parque
oferece:

» Cozinha com equipamentos ¢ utensilios para o aquecimento
das refei¢des, incluindo fogdo, geladeira, café, micro-ondas e
produtos de limpeza.

* Empréstimo de coletes e equipamentos de protegao individual
— EPI, quando necessario.

» Acesso a computadores e impressoras. - Internet wi-fi.
 Capacitagdo sobre a Unidade de Conservagdo ¢ atividades
que serdo realizadas.

* Certificado contendo carga horaria e atividades realizadas.
Obs*: Nao esta incluido no programa o fornecimento de
refei¢des, alojamento ou vale transporte.

12. LOCAL DO VOLUNTARIADO

O programa de voluntariado ocorrera nas dependéncias do
Parque Natural Municipal do Juqueriqueré, localizado na
Avenida José Herculano (rodovia Caragua-Sao Sebastido), n°
5030, bairro Porto Novo, no municipio de Caraguatatuba/SP.

13. DISPOSICOES FINAIS

Aofinal doperiododoservigo voluntario sera emitido certificado
com o periodo trabalhado e as atividades desenvolvidas.

Para receber o certificado o voluntario deverda cumprir no
minimo 75% dos dias totais de trabalho previsto e ndo
se ausentar sem justificativa por mais de trés (03) dias
consecutivos.

Cabe reforcar que o trabalho voluntario ndo gera vinculo
empregaticio ou remuneragao, conforme Lei 9.608/98.

Mais informagdes pelo telefone (12) 3897-2530 — falar com
Tatiana ou por e-mail: pnm.juqueriquere@caraguatatuba.

sp.gov.br.

Caraguatatuba, 31 de marco de 2023.

Leandro de Oliveira Caetano
Secretario Municipal de Meio Ambiente, Agricultura e Pesca

ANEXO I

TERMO DE ADESAO AO SERVICO VOLUNTARIO
PROGRAMA DE VOLUNTARIADO EM UNIDADE DE
CONSERVACAO
PARQUE NATURAL MUNICIPAL DO
JUQUERIQUERE

APREFEITURA MUNICIPAL DA ESTANCIA BALNEARIA
DE CARAGUATATUBA, neste ato representado pelo seu
Secretario de Meio Ambiente, Agricultura e Pesca e Gestor
da Unidade de Conservagdo Parque Natural Municipal
do Juqueriqueré, Sr. Leandro de Oliveira Caetano, e
, (nome e qualificagdo completa
do voluntario), doravante denominado simplesmente
VOLUNTARIO, vém, na forma da Lei Federal n° 9.608/98,
Lei Estadual 10.335/99 e Decreto Municipal n® 290/2015,

firmar o presente “Termo de Adesdo ao Servigo Voluntario”,
nos seguintes termos:

Clausula Primeira - Do Objeto

1.1 Pelo presente Termo, o VOLUNTARIO formaliza seu
interesse em prestar atividades voluntarias, sem remuneragao,
nos termos da legislacdo supracitada.

1.2 O servigo voluntdrio ndo gera vinculo funcional ou
empregaticio com o municipio, nem qualquer obriga¢do de
natureza trabalhista, previdenciaria ou afim.

1.3 Fica vedado o exercicio do trabalho voluntario que
substitua o de qualquer categoria profissional, servidor ou
empregado publico vinculado ao municipio, bem como o
repasse ou concessdo de quaisquer valores ou beneficios
ao VOLUNTARIO, ainda que a titulo de ressarcimento de
eventuais despesas.

Clausula Segunda
de sua execucao.
2.1. O VOLUNTARIO prestard os
voluntarios:

(descrever as atividades a serem exercidas);

2.2 As atividades serdo prestadas nas dependéncias do Parque
Natural Municipal do Juqueriqueré, vinculado a Secretaria de
Meio Ambiente, Agricultura e Pesca, localizado na Avenida
José Herculano (rodovia Caragua-Sao Sebastido), n® 5030,
bairro Porto Novo;

2.3 As atividades serdo realizadas  vezes por semana, nos
seguintes dias e horarios: , das
horas as horas (indicar quantas vezes por semana oS
servicos voluntarios serdo realizados, em quais dias e em quais
periodos (com horario de entrada e saida)).

Dos servigos a serem prestados ¢ da forma

seguintes servicos

Clausula Terceira — Dos direitos, dos deveres e das proibigdes.
3.1 Sao direitos do VOLUNTARIO:

I - escolher uma atividade para a qual tenha aptidio ou
afinidade;

I - receber capacitacdo e/ou orientagdes para exercer
adequadamente suas fungdes; e,

IIT - encaminhar sugestdes e/ou reclamagdes ao 6rgdo (ou
entidade) municipal ao que se encontra vinculado, visando o
aperfeicoamento da presta¢do dos servigos.

3.2 Sio deveres do VOLUNTARIO, dentre outros inerentes ao
regime de prestacdo de servigos voluntarios:

I - manter comportamento compativel com sua atuagao;

II - ser assiduo no desempenho de suas atividades;

IIT - identificar-se mediante o uso do crachd que lhe for
entregue, nas dependéncias do Parque no qual exerce suas
atividades ou fora dele quando a seu servigo;

IV - tratar com urbanidade os servidores publicos municipais no
qual exerce suas atividades, bem assim os demais prestadores
de servicos voluntarios e o publico em geral;

V - exercer suas atribuigdes, conforme previsto neste termo,
sempre sob a orientacgao e supervisao de responsavel designado
pela diregdo do Parque;

VI - justificar as auséncias nos dias em que estiver escalado
para a prestacao de servico voluntério;

VII - reparar danos que por sua culpa ou dolo vier a causar ao
municipio, ao Parque ou a terceiros na execucdo dos servigos
voluntarios; e

VIII - respeitar e cumprir as normas legais e regulamentares,
bem como observar outras vedagdes que vierem a ser impostas
pela coordenagdo do programa e/ou administragdo do Parque.
3.3 E vedado ao VOLUNTARIO, dentre outras proibigdes
inerentes ao regime de prestacdo de servigos voluntarios:

I - exercer funcdes privativas de categoria profissional, servidor
municipal ou empregado publico vinculado ao Parque;

II - identificar-se invocando sua condig@o de voluntario quando
ndo estiver no pleno exercicio das atividades voluntarias a que
se vincule; e

IIT - receber, a qualquer titulo, remuneragdo ou ressarcimento
pelos servigos prestados voluntariamente.

3.4 O VOLUNTARIO ¢ responsével por eventuais prejuizos
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que por sua culpa ou dolo vier a causar 8 Administracdo Publica
Municipal e a terceiros, respondendo civil e penalmente
pelo exercicio irregular de suas fungdes, inclusive quando
o dano decorrer da interrup¢do da prestagdo dos serv1<;os a
que voluntariamente tenha se comprometido, sem a prévia
e expressa comunica¢do da coordenacdo do programa e/ou
administracao do parque.

Clausula Quarta — Da Rescisao

4.1 O presente Termo podera ser unilateralmente rescindido
por qualquer das partes, a qualquer tempo, mediante prévia e
expressa comunicagio.

42 Sera desligado do exercicio de suas fungdes o
VOLUNTARIO que descumprir qualquer dos itens da clausula
terceira deste Termo.

43 Ao término da prestagdo dos servigos voluntarios, a
coordenagdo do programa, a pedido do VOLUNTARIO, devera
emitir declarag:ao de sua participag@o no servigo voluntarlo 0
qual sera reconhecido como de relevancia social, ressalvada a
hipdtese em que houver desligamento em razao do disposto no
item 4.2 da presente clausula.

Cléausula Quinta — Do Prazo

5.1 O presente Termo vigorara pelo prazo de 05 (cinco) meses,
a contar da data de sua assinatura, podendo ser prorrogado
por até 1 (um) ano, a critério do Gestor da Unidade, mediante
termo aditivo.

Clausula Sexta - Foro

6. Para dirimir quaisquer questdes oriundas deste Termo, as
partes elegem o Foro de Caraguatatuba - SP. E, por estarem de
pleno acordo, firmam o presente Termo em duas vias de igual
teor e forma, na presenca de duas testemunhas que também o
assinam.

Caraguatatuba,  de  de 2023.

REPRESENTANTE DO MUNICIPIO

VOLUNTARIO

TESTEMUNHA 1
NOME:
DOCUMENTO:

TESTEMUNHA 2
NOME:
DOCUMENTO:

LICITACOES E CONTRATOS

EXTRATO DE ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Pregdo Presencial n® 01/2023 — PI 33765/22 — PC 5325/22 —
Ata de RP 21/23

Objeto: Registro de precos de servicos de sinalizacio
vidria. Compromissaria: Consorcio Caragud Segura — CNPJ
n® 50.112.855/0001-82 — Lote tinico — Valor: R$ 9.670.000,00
(nove milhdes e seiscentos e setenta mil reais). Assinatura:
13/04/2023.

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO
DE CARAGUATATUBA — CARAGUAPREV

PORTARIA N° 70, DE 17 DE ABRIL DE 2023. PEDRO
IVO DE SOUSA TAU, Presidente do Instituto de Previdéncia
do Municipio de Caraguatatuba — CaraguaPrev, usando
das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei, ¢ a vista dos
elementos e informagdes constantes do Processo Administrativo

n.° 1.915/2023; R ES O L V E: Art. 1°. - Fica concedida a
aposentadoria voluntaria por Tempo de Contribui¢do a
servidora Sra. Sandra Regina Sacomani, matricula funcional n.°
17.171 e RG. n.° 14.647.247-0 e PIS/PASEP n.° 108.40134.04-
2, ocupante do cargo efetivo de Professor de Educagdo Basica I
— Educacdo Infantil, de acordo com o artigo 40, § 1°, inciso III,
alinea “a”, da Constituicdo Federal de 1988 e artigo 22, da Lei
Mumclpal Complementar n.° 59 de 05 de novembro de 2015.
Art. 2°. - A servidora recebera os proventos correspondentes
a média das maiores remunerac¢des, utilizadas como base
para as contribui¢des, conforme disposto no artigo 37 da Lei
Municipal Complementar n.° 59/2015, devendo esse valor ser
reajustado de forma a preservar, em carater permanente, seu
valor real, conforme artigo 15 da Lei Federal n® 10.887, de 18
de junho de 2004 e artigo 38, da Lei Municipal Complementar
n° 59, de 05 de novembro de 2015. Art. 3°. - Esta Portaria entra
em vigor na data de sua publicac@o. Registre-se, publique-se e
cumpra-se. Caraguatatuba, 17 de abril de 2023. Pedro Ivo de
Sousa Tau Presidente do CaraguaPrev Rose Ellen de Oliveira
Faria Diretora de Beneficios

PORTARIA N°. 71, DE 17 DE ABRIL DE 2023

PEDRO IVO DE SOUSA TAU, Presidente do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba — CaraguaPrev,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei, ¢ a
vista dos elementos e informacdes constantes do Processo
Administrativo n.° 4306/2023:R £ S O L V E:Art. 1.° - Fica
concedida a aposentadoria voluntaria por idade, com os
proventos proporcionais, a servidora ANA REGINA DE
OLIVEIRA, matricula funcionaln.®6.824 e RG.n°. 15.739.565-
0 SSP/SP, ocupante do cargo efetivo de Professor Adjunto
II de acordo com o artigo 40, § 1° ¢ inciso III, alinea b, da
Constituicdo Federal, combinado com o disposto no artigo 20,
I e Il da Lei Complementar n° 59, de 05 de novembro de 2015.
Art. 2°. — A servidora percebera os proventos proporcionais
equivalentes a 8.009 (oito mil e nove dias), correspondentes a
média das maiores remuneragdes, utilizadas como base para as
contribuigdes, conforme disposto no artigo 1° da Lei Federal n°
10.887/04, devendo esse valor reajustado de forma a preservar,
em carater permanente, seu valor real, conforme artigo 40, §
8 da Constitui¢ao Federal e artigo 38 da Lei Complementar
n® 59, 05 de novembro de 2015.Art. 3°. - Esta Portaria entra
em vigor na data de sua publicagdo.Registre-se, publique-se
e cumpra-se.Caraguatatuba, 17 de abril de 2023.Pedro Ivo de
Sousa Tau — Presidente do CaraguaPrev. Rose Ellen de Oliveira
Faria — Diretora de Beneficios

PORTARIA N°. 72, DE 17 DE ABRIL DE 2023

PEDRO IVO DE SOUSA TAU, Presidente do Instituto de
Previdéncia do Municipio de Caraguatatuba — CaraguaPrev,
usando das atribui¢des que lhe sdo conferidas por Lei, ¢ a
vista dos elementos e informagdes constantes do Processo
Administrativo n.° 5.283/23:R E S O L V E:Art. 1° -
Fica concedida a aposentadoria voluntiria por Tempo de
Contribui¢do ao servidor Sr. THOMAZ IGNACIO ROLAND
BASSO, matricula funcional n.° 18.881, R.G. n.® 9.324.725-4,
ocupante do cargo efetivo de Topdgrafo, de acordo com o artigo
40, § 1°, inciso III, alinea “a”, da Constituigao Federal de 1988
e artigo 22, da Lei Mumclpal Complementar n.° 59 de 05 de
novembro de 2015. Art. 2°. - O servidor percebera os proventos
correspondentes a média das maiores remuneragdes, utilizadas
como base para as contribui¢des, conforme disposto no artigo
37 da Lei Municipal Complementar n.° 59/2015, devendo
esse valor ser reajustado de forma a preservar, em carater
permanente, seu valor real, conforme artigo 15 da Lei Federal
n°® 10.887, de 18 de junho de 2004 e artigo 38, da Lei Municipal
Complementar n° 59, de 05 de novembro de 2015.Art. 3°. - Esta
Portaria entra em vigor na data de sua publicag¢do.Registre-se,
publique-se e cumpra-se.Caraguatatuba, 17 de abril de 2023.
Pedro Ivo de Sousa Tau — Presidente do CaraguaPrev. Rose
Ellen de Oliveira Faria — Diretora de Beneficios

MUNICIPIO DE
CARAGUATATUB
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