
1 Documentos:

(  ) Requerimento padrão da Prefeitura Municipal de Caraguatatuba, preenchido em nome do proprietário com endereço e assinatura do requerente (clique para acessar);

(  ) Cópia simples do RG e do CPF ou CNH do(s) proprietário(s);

(  ) Procuração simples, outorgando um terceiro a dar andamento no projeto ou caso o requerente não seja o proprietário do imóvel/lote;

(  ) Cópia do contrato social e CNPJ da empresa no caso de pessoa jurídica;

(  ) Cópia do documento de propriedade do imóvel atualizado, podendo ser: escritura registrada, matrícula ou contrato de compra e venda com reconhecimento de firma;

(  ) Cópia do Espelho do IPTU;

(  ) Croqui de localização do imóvel, constando número das casas vizinhas, nome das ruas próximas e ponto de referência (clique para acessar);

(  ) Cópia do Protocolo de Regularização Fundiária, se houver;

(  ) Comprovante de pagamento da taxa

NO REQUERIMENTO, MENCIONAR SE É PARA PRIMEIRA LIGAÇÃO OU NÃO

Após ser protocolado (Setor de Protocolo), o processo é encaminhado ao Setor de Cadastro, e só depois será encaminhado à Secretaria de Urbanismo para análise do processo e 

regular andamento. Ao final do processo, caso seja aprovado, serão expedidas as guias de emplacamento para ligação de água e luz, bem como será indicado o numeral do imóvel.

A Secretaria de Urbanismo poderá solicitar quaisquer outras informações e/ou documentos que julgar pertinentes para análise adequada do projeto, o que será feito mediante 

envio de comunique-se para o e-mail do profissional responsável.

PREFEITURA MUNICIPAL DA ESTÂNCIA BALNEÁRIA DE CARAGUATATUBA

ESTADO DE SÃO PAULO SECRETARIA MUNICIPAL DE URBANISMO

CHECK LIST 

SOLICITAÇÃO DE GUIA DE EMPLACAMENTO / NUMERAÇÃO

RELAÇÃO DE DOCUMENTOS NECESSÁRIOS PARA ABERTURA DE PROCESSO

GUIA DE EMPLACAMENTO / NUMERAÇÃO

https://www.caraguatatuba.sp.gov.br/pmc/uploads/services/Cidadao/consultas/requerimento.xls
https://www.caraguatatuba.sp.gov.br/pmc/wp-content/uploads/2022/07/REQUERIMENTO-NUMERACAO.pdf
https://www.caraguatatuba.sp.gov.br/pmc/uploads/services/Cidadao/consultas/requerimento.xls
https://www.caraguatatuba.sp.gov.br/pmc/wp-content/uploads/2022/07/CROQUI-DE-LOCALIZACAO1.pdf



