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APRESENTACAO

UM POUCO DE HISTORIA - ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL E A GESTAO DOS DOCUMENTOS PUBLICOS

Até a regulamentacdo da Lei Federal de Acesso a Informacao por meio do Decreto Municipal n® 102, em 10 de agosto de
2012, o unico 6rgdo com a responsabilidade legal de direcionar a realizacdo de uma gestdo documental efetiva, o processo de
avaliacdo e elaboracdo de uma tabela de classificacdo e temporalidade, bem como a responsabilidade e a Ultima palavra sobre
eliminacdo de documentos era o Arquivo Publico do Municipio de Caraguatatuba "Arino Sant'/Ana de Barros", vinculado a

Fundacao Educacional e Cultural de Caraguatatuba - FUNDACC.

A legislacdo municipal somente mencionava diretamente a importancia do acervo documental publico enquanto patriménio
cultural material municipal e a necessidade de protecéo, de gestédo e acesso a informac¢édo, como na Lei Organica do Municipio de
05 de abril de 1990, em artigos como o0 156° e 161°, e no Plano Diretor de 24 de novembro de 2011 (Lei Complementar n°® 42), em

artigo como o 67°.

O Arquivo Publico do Municipio cumpria apenas parcialmente o papel de Arquivo Permanente e Historico, aguardando a
sistematizacdo dos arquivos municipais e a construcdo de uma sede prépria para receber no total e corretamente o acervo
arquivistico de carater historico-cultural, informativo e probatério dos atos e acontecimentos oficiais do Poder Executivo. Portanto,
o Municipio ainda nédo estava preparado legalmente e tecnicamente para dar inicio a elaboracdo de um Sistema Municipal de
Arquivos, com o estabelecimento de normas e prazos de guarda documental. A legislacdo arquivistica federal e a estadual, e até a

propria legislagdo municipal, eram pouco conhecidas e aplicadas.



Entre 2012 e inicio de 2015, embora o Decreto n°® 102 estabelecesse que a gestdo documental se encontrasse sob a
responsabilidade da Secretaria Municipal de Governo, a formulacdo e implementacdo de uma politica municipal de documentos
necessaria para a gestao da informacao foi efetuada na pratica pela Secretaria Municipal de Administracdo - SECAD, por meio da
Divisdo de Arquivo Documental - DAD, em conjunto com o Arquivo Publico do Municipio de Caraguatatuba “Arino Sant'/Ana de

Barros” e a Secretaria Municipal de Assuntos Juridicos - SAJUR.

Contando com o apoio e orienta¢cdes do Departamento de Gestdo do Sistema de Arquivos do Arquivo Publico do Estado de
Sao Paulo - DGSAESP e do Centro de Assisténcia aos Municipios - CAM, foi produzida a Lei Municipal N° 2.218, de 26 de
fevereiro de 2015 que dispbs sobre o Arquivo Publico Municipal, com a alteracdo e reestruturacdo da atual Divisdo de Arquivo
Pablico Municipal, reestruturou o Arquivo “Arino SantAna de Barros” e instituiu o Sistema Municipal de Arquivos, para a
reorganizacao dos arquivos municipais e uma boa gestdo documental no Municipio. Esta nova lei municipal, fruto de uma parceria
entre municipio e estado, que uniu o conhecimento técnico arquivistico ao saber juridico, colocou a Gestdo Documental do
Executivo municipal, assim como as politicas publicas arquivisticas no municipio, oficialmente sob a responsabilidade da

Secretaria de Administracdo, com a coordenacéao técnica da Divisdo de Arquivo Publico Municipal.

O proximo e necessario passo foi dado com a criacdo da Comissdo de Avaliagcdo de Documentos de Arquivo e Acessos —
CADA por meio da Portaria N° 128/2015, que auxiliou nos trabalhos para a producdo da Tabela de Classificacdo e de

Temporalidade Documental contando com dezenas de servidores em seu processo.



A IMPORTANCIA E OS BENEFICIOS DO PLANO DE CLASSIFICA(;AO E DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL PARA

O MUNICIPIO DE CARAGUATATUBA

A Tabela de Classificacdo e de Temporalidade Documental € o instrumento primordial sem o qual o Sistema Municipal de
Arquivos, criado por meio da Lei N° 2.218, de 26 de fevereiro de 2015, ndo poderéd funcionar e garantir uma boa e transparente
gestdo dos documentos publicos municipais em Caraguatatuba. Sem as tabelas e sua utilizacdo o Sistema ndo avanca, a lei

permanece indcua, letra morta.

As tabelas de Classificacdo e Temporalidade Documental, resultado de um trabalho em conjunto efetuado por profissionais
comprometidos com a "coisa publica”, alcancam toda a documentacao do Executivo imparcialmente e efetivamente, representando
um divisor de 4guas na Historia da Administracdo Publica Municipal no Litoral Norte do Estado de Sao Paulo, mais um exemplo a

ser seguido.

A utilizacdo da Tabela de Classificacdo e de Temporalidade Documental representara agilidade e qualidade na tramitacéo
de documentos e processos, transparéncia publica, garantia de acesso a informacédo e economia proporcionada com a reducao
dos espacos ou locais de guarda, mobiliario, equipamentos, limpeza e produtos para higienizacédo e conservacéo, e de tempo. Os
documentos que tiverem esgotados os prazos de guarda e ndo forem considerados de valor permanente e histéricos poderéo ser
legalmente eliminados, contribuindo também com a manutencdo de empregos com sua reciclagem. Enquanto que os documentos
que detém valor de prova e informagdo, os documentos de longa permanéncia e historicos poderdo receber o tratamento

adequado, ou seja, todos os cuidados necessarios para sua guarda, protecédo e acesso pelos municipes.

As tabelas de Classificagdo e Temporalidade Documental representam modernidade, ferramentas imprescindiveis para

gestores publicos conscientes do seu papel na sociedade, e evolugédo na forma de gerir os recursos publicos.
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