Prefeitura Municipal da Estancia Balnearia de Caraguatatuba
Estado de S3o Paulo
SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRA(;AO

DIVISAO DE ARQUIVO PUBLICO MUNICIPAL

IMPLANTACAO DA POLITICA DE GESTAO DOCUMENTAL
MUNICIPAL

A Divisdo de Arquivo Publico Municipal € o 6rgdo central e
coordenador do Sistema Municipal de Arquivos e estd vinculado a
Secretaria Municipal de Administracao, conforme Lei Municipal 2.218, de 26
de fevereiro de 2015.

Integra a Divisdo de Arquivo Publico Municipal a Se¢édo de Arquivo
Administrativo “José Lucio de Alcantara” (Arquivo Geral) e a Secédo de
Protocolo Geral.

AVANCOS:

2009:

v' Preparacdo do acervo documental do Arquivo Geral para
mudanca de prédio em 2010;

2010:

v' Locacdo de prédio para a guarda do Arquivo geral da
Prefeitura (7002);

v' Mudanca do acervo documental para o prédio atual
localizado na bairro Cidade Jardim;

2010 a 2014:

v' Organizacdo do acervo documental, compra de materiais
arquivisticos, estruturacao do prédio (conforme
recomendacdes arquivisticas);

2011:

v" Ocupacao do cargo efetivo para Técnica em Arquivos;
v" Modernizacgdo do Arquivo Geral;
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2012:
v' Elaboracdo de Instrucdo Normativa para os Arquivos
Pulblicos;

2013:

v'  Capacitacdo ministrada pelo Arquivo Geral para 300
servidores: Conservacdo de Documentos Publicos e
Organizacao de Arquivos;

Inicio da digitalizacdo de documentos:
v Leis e Decretos — disponiveis no site da Prefeitura
v Processos Administrativos
v Prontuario Inativos — RH;

2014 a 2016:

Inicio dos trabalhos para a implantacdo da Politica de
Gestdo Documental Municipal.

LEGISLACAO MUNICIPAL:

v' Criacao do Decreto N° 102, de 10 de agosto de 2012,
que regulamenta a Lei de Acesso a Informacéao,
12.527/2011;

v' Decreto N° 264, de 23 de marg¢o de 2015, que denomina
o Arquivo Administrativo “José Lucio de Alcantara”
(Arquivo Geral);

v' Lei N°2.218, de 26 de fevereiro de 2015, que reestrutura
o Arquivo Histdrico, estrutura a Divisao de Arquivo Publico
Municipal e institui o Sistema Municipal de Arquivos;

v' Portaria N° 128, de 06 de marc¢o de 2015, que nomeia 0s
membros da Comissdo de Avaliagdo de Documentos de
Arquivo e Acesso — CADA (40 servidores efetivos);

v' Decreto N° 546, de 04 de outubro de 2016, que
regulamenta a Lei 2.218/2015 e aprova o Plano de
Classificacdo Documental e a Tabela de Temporalidade
de Documentos da Administracdo Pulblica de
Caraguatatuba;
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2014 a 2016:

v

v

2016:

Finalizacdo da organizacdo do acervo do Arquivo
Administrativo (Geral);

Criacdo dos instrumentos arquivisticos: Plano de
Classificacdo  Documental e  Tabela de
Temporalidade Documental (disponivel no site da
PMC);

Avaliacdo e triagem de documentos do Arquivo
Geral para transferéncia para o Arquivo Histérico
ou eliminacdo de acordo com a Tabela de
Temporalidade Documental;

Planejamento para mudanca e inauguracdo do
Arquivo Historico Municipal,

Coordenacédo da Implantacdo do Sistema de
Protocolo WEB;

Apresentacao da Gestdo Documental Municipal no
Simposio do Arquivo Historico de Sao Paulo
“Arquivos Municipais: Desafios e Possibilidades”.



